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Step 1

Accedere al portale studenti con 
le proprie credenziali

BANDO ERASMUS+ STUDIO A.A. 2020/21 - http://www.unipa.it/erasmus2020/

Istruzioni per la compilazione del learning
agreement digitale

http://studenti.unipa.it

L’applicativo UNIPA è 
costituito da 10 Step
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Step 2

- Cliccare su pratiche
- Dal menu a tendina cliccare su 
nuova pratica

BANDO ERASMUS+ STUDIO A.A. 2020/21 - http://www.unipa.it/erasmus2020/

COMPILAZIONE DEL LEARNING AGREEMENT ONLINE
http://studenti.unipa.it

Istruzioni per la compilazione del learning
agreement digitale

http://studenti.unipa.it
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Step 3

Selezionare «MOBILITA’ STUDENTESCA 
INTERNAZIONALE» tra le nuove pratiche disponibili

BANDO ERASMUS+ STUDIO A.A. 2020/21 - http://www.unipa.it/erasmus2020/

Compilazione del learning agreement digitale
http://studenti.unipa.it
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Step 4

Selezionare all’interno delle pratiche di mobilita’ studentesca internazionale la riga: 

«ERASMUS+ MOBILITA’ PER STUDIO – LEARNING AGREEMENT BEFORE THE MOBILITY»

BANDO ERASMUS+ STUDIO A.A. 2020/21 - http://www.unipa.it/erasmus2020/

Compilazione del learning agreement digitale
http://studenti.unipa.it
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Step 5

Dopo avere selezionato il tasto, 
Erasmus+ mobilità…, si aprirà 

una schermata sulla destra, con 

i dati riepilogativi del corso di 
studio e della mobilità

BANDO ERASMUS+ STUDIO A.A. 2020/21 - http://www.unipa.it/erasmus2020/

Compilazione del learning agreement digitale
http://studenti.unipa.it
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Step 6

Inserire le date della mobilità, 
potranno essere differenti da 
quelle indicate in candidatura.

BANDO ERASMUS+ STUDIO A.A. 2020/21 - http://www.unipa.it/erasmus2020/

n.b. le date vanno concordate
con il docente coordinatore, non
possono essere inferiori a tre
mesi o superiori a quanto
previsto dall’accordo.

Compilazione del learning agreement digitale
http://studenti.unipa.it
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Step 6

VA SPECIFICATO 
NELL’ULTIMO CAMPO IL 

DIPARTIMENTO O LA 
FACOLTA’ DELL’UNIVERSITA’ 

PARTNER DOVE SI 
EFFETTUERA’ LA MOBILITA’

BANDO ERASMUS+ STUDIO A.A. 2020/21 - http://www.unipa.it/erasmus2020/

Compilazione del learning agreement digitale
http://studenti.unipa.it
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Step 7

IN QUESTA SCHERMATA VA INDICATO IL LIVELLO DI COMPETENZA LINGUISTICA GIA’ IN 
POSSESSO O CHE CI SI IMPEGNA AD AVERE NEL MOMENTO DELLA MOBILITA’ ERASMUS

N.B. IN OGNI CASO VA VERIFICATO QUALE SIA IL LIVELLO LINGUISTICO RICHIESTO 
DALL’UNIVERSITA’ PARTNER PER L’ACCESSO ALLO SPECIFICO CORSO DI STUDIO

BANDO ERASMUS+ STUDIO A.A. 2020/21 - http://www.unipa.it/erasmus2020/

Compilazione del learning agreement digitale
http://studenti.unipa.it
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Step 8

A QUESTO PUNTO IL SISTEMA VI RICHIEDERA’ L’INSERIMENTO DELL’IMMAGINE DI UNA 
VOSTRA FIRMA, CHE DOVRETE AVERE PRECEDENTEMENTE SALVATO SUL VOSTRO 

COMPUTER. SI DEVE CLICCARE «SCEGLI FIRMA» PER PROSEGUIRE

BANDO ERASMUS+ STUDIO A.A. 2020/21 - http://www.unipa.it/erasmus2020/

Compilazione del learning agreement digitale
http://studenti.unipa.it
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Step 8

DOPO AVER CLICCATO SCEGLI 
FIRMA, SI APRIRA’ UNA FINESTRA 
DOVE SELEZIONARE LA FIRMA DA 

CARICARE SUL SISTEMA.
PER CARICARLA OCCORRE 
CLICCARE SULLA FIRMA E 

SUCCESSIVAMENTE SU APRI

BANDO ERASMUS+ STUDIO A.A. 2020/21 - http://www.unipa.it/erasmus2020/

Compilazione del learning agreement digitale
http://studenti.unipa.it
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Step 8

IL NOME DELLA FIRMA CHE AVETE APPENA SELEZIONATO COMPARIRA’ ACCANTO AL 
TASTINO «SCEGLI FIRMA», SE IL FILE SELEZIONATO E’ QUELLO CORRETTO BISOGNA 

CLICCARE SU «CARICA FIRMA», IN CASO CONTRARIO, RIPETERE L’OPERAZIONE 
PRECEDENTE PER SOSTITUIRE IL FILE FIRMA SELEZIONATO

BANDO ERASMUS+ STUDIO A.A. 2020/21 - http://www.unipa.it/erasmus2020/

Compilazione del learning agreement digitale
http://studenti.unipa.it
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Abbinamenti degli insegnamenti

Regolamento di Ateneo: DR 2292, 2017

Art. 10

BANDO ERASMUS+ STUDIO A.A. 2020/21 - http://www.unipa.it/erasmus2020/
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Abbinamenti degli insegnamenti

Regolamento di Ateneo: DR 2292, 2017

Art. 11

BANDO ERASMUS+ STUDIO A.A. 2020/21 - http://www.unipa.it/erasmus2020/



Il Delegato del Rettore alla Internazionalizzazione – Prof. Giorgio MANNINA

A (CFUA) B (CFUB)

UNIPA UNI-Estera
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Caso 1.
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Caso 2.
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UNIPA UNI-Estera

Caso 3.
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Step 9

A QUESTO PUNTO SI APRIRA’ LA 
SCHERMATA PER 

L’INSERIMENTO DEGLI 
INSEGNAMENTI NEL LEARNING 

AGREEMENT.

N.B. QUESTO PASSAGGIO VA 
RIPETUTO PER OGNI SINGOLO 
INSEGNAMENTO CHE SI VUOLE 

INSERIRE NEL LEARNING 
AGREEMENT.

BANDO ERASMUS+ STUDIO A.A. 2020/21 - http://www.unipa.it/erasmus2020/

Compilazione del learning agreement digitale
http://studenti.unipa.it



Il Delegato del Rettore alla Internazionalizzazione – Prof. Giorgio MANNINA

BANDO ERASMUS+ STUDIO A.A. 2020/21
http://www.unipa.it/erasmus2020/

Step 9

Fatto salve eventuali indicazioni del 
corso di studio cui si è iscritti, è 
possibile inserire nel learning:

1. INSEGNAMENTI A SCELTA
2. STAGE E TIROCINI
3. ATTIVITA’ DI PREPARAZIONE

ALLA TESI.

BANDO ERASMUS+ STUDIO A.A. 2020/21 - http://www.unipa.it/erasmus2020/

Compilazione del learning agreement digitale
http://studenti.unipa.it

n.b. nei casi di corrispondenza non
evidente tra gli insegnamenti è opportuno
verificare e concordare con il docente
coordinatore l’inserimento.
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Step 9

COME PRIMA COSA OCCORRE 
SELEZIONARE DAL MENU A 

TENDINA L’INSEGNAMENTO CHE 
SI INTENDE SVOLGERE IN 

MOBILITA’.

I CAMPI RELATIVI 
ALL’INSEGNAMENTO UNIPA SI 

COMPILERANNO 
AUTOMATICAMENTE.

BANDO ERASMUS+ STUDIO A.A. 2020/21 - http://www.unipa.it/erasmus2020/

Compilazione del learning agreement digitale
http://studenti.unipa.it
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Step 9

INSERIRE MANUALMENTE TUTTI I 
DATI RELATIVI 

ALL’INSEGNAMENTO CHE SI 
INTENDE SVOLGERE IN 

MOBILITA’:

1. CODICE INSEGNAMENTO (SE
DISPONIBILE)

2. NOME DELL’INSEGNAMENTO
3. NUMERO DI CFU, E DURATA

DEL CORSO.

E’ possibile inserire annotazioni nel
campo annotazioni.

BANDO ERASMUS+ STUDIO A.A. 2020/21 - http://www.unipa.it/erasmus2020/

Compilazione del learning agreement digitale
http://studenti.unipa.it
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Step 9

UNA VOLTA INSERITI 
CORRETTAMENTE TUTTI I DATI, 

BISOGNA CLICCARE SU 
«INSERISCI INSEGNAMENTO» 

PER INSERIRE QUESTO 
INSEGNAMENTO NEL L.A. E 

PROSEGUIRE CON I 
SUCCESSIVI.

BANDO ERASMUS+ STUDIO A.A. 2020/21 - http://www.unipa.it/erasmus2020/

Compilazione del learning agreement digitale
http://studenti.unipa.it
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Step 9

IL SISTEMA VI DARA’ CONFERMA DEL CORRETTO INSERIMENTO DI QUESTO 
INSEGNAMENTO NEL L.A. E SARA’ POSSIBILE PROSEGUIRE CON I 

SUCCESSIVI INSERIMENTI.

BANDO ERASMUS+ STUDIO A.A. 2020/21 - http://www.unipa.it/erasmus2020/

Compilazione del learning agreement digitale
http://studenti.unipa.it
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Step 9

N.B. NEL CASO IN CUI AD UN INSEGNAMENTO UNIPA CORRISPONDANO DUE O PIU’ 
INSEGNAMENTI DELL’UNIVERSITA’ PARTNER, OCCORRERA’ INSERIRE PIU’ VOLTE 

L’INSEGNAMENTO UNIPA ABBINANDOLO UNA VOLTA CON IL PRIMO INSEGNAMENTO 
CORRISPONDENTE DELL’UNIVERSITA’ STRANIERA, UNA VOLTA AL SECONDO INSEGNAMENTO 

CORRISPONDENTE DELL’UNIVERSITA’ STRANIERA.

BANDO ERASMUS+ STUDIO A.A. 2020/21 - http://www.unipa.it/erasmus2020/

Una volta effettuato correttamente 
l’inserimento e l’abbinamento degli 

insegnamenti, la schermata riepilogativa 
mostrerà un risultato simile a quanto 

riportato a destra.

Compilazione del learning agreement digitale
http://studenti.unipa.it
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Step 9

N.B. NEL CASO IN CUI AD UN INSEGNAMENTO UNIPA CORRISPONDANO DUE O PIU’ 
INSEGNAMENTI DELL’UNIVERSITA’ ESTERA, PER OTTENERE IL RICONOSCIMENTO 

DELL’INSEGNAMENTO UNIPA SARA’ NECESSARIO SUPERARE CON ESITO POSITIVO TUTTI GLI 
INSEGNAMENTI DELL’UNIVERSITA’ PARTNER RELATIVI ALL’INSEGNAMENTO UNIPA PREDETTO.

NON E’ CONSENTITO IL RICONOSCIMENTO PARZIALE.

BANDO ERASMUS+ STUDIO A.A. 2020/21 - http://www.unipa.it/erasmus2020/

Compilazione del learning agreement digitale
http://studenti.unipa.it
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Step 9
N.B. NEL CASO DI CORSI INTEGRATI DI STUDIO, IN CUI AD UN INSEGNAMENTO 

DELL’UNIVERSITA’ PARTNER CORRISPONDANO DUE O PIU’ INSEGNAMENTI UNIPA, 
OCCORRERA’ INSERIRE PIU’ VOLTE L’INSEGNAMENTO STRANIERO ABBINANDOLO UNA 

VOLTA CON IL PRIMO INSEGNAMENTO CORRISPONDENTE UNIPA, UNA VOLTA AL 
SECONDO INSEGNAMENTO CORRISPONDENTE UNIPA.

BANDO ERASMUS+ STUDIO A.A. 2020/21 - http://www.unipa.it/erasmus2020/

UNA VOLTA EFFETTUATO 
CORRETTAMENTE L’INSERIMENTO E 

L’ABBINAMENTO DEGLI 
INSEGNAMENTI, LA SCHERMATA 
RIEPILOGATIVA MOSTRERA’ UN 
RISULTATO SIMILE A QUESTO.

6.0

Compilazione del learning agreement digitale
http://studenti.unipa.it

ISTITUZIONI DI 

DIRITTO PRIVATO II

ISTITUZIONI DI 

DIRITTO PRIVATO I

6.0
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Step 10
IL SISTEMA VI DARA’ IL RIEPILOGO DEGLI INSEGNAMENTI INSERITI E DEI 

RELATIVI ABBINAMENTI, N.B. IL TOTALE DEI CFU UNIPA ED IL TOTALE DEI CFU 
DELL’UNIVERSITA’ PARTNER PUO’ DIFFERIRE AL MASSIMO DEL 15%.

BANDO ERASMUS+ STUDIO A.A. 2020/21 - http://www.unipa.it/erasmus2020/

12.0

Compilazione del learning agreement digitale
http://studenti.unipa.it
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Step 10
VERIFICATO SUL RIEPILOGO DEGLI INSEGNAMENTI INSERITI CHE TUTTO SIA 

CORRETTO, SARA’ NECESSARIO CLICCARE NELL’ORDINE «SALVA» E 
«CONFERMA»

BANDO ERASMUS+ STUDIO A.A. 2020/21 - http://www.unipa.it/erasmus2020/

12.0

Compilazione del learning agreement digitale
http://studenti.unipa.it
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Avete terminato!

IL SISTEMA VI DARA’ CONFERMA DEL CORRETTO INVIO DEL L.A. AI DOCENTI 
RESPONSABILI DELL’APPROVAZIONE

BANDO ERASMUS+ STUDIO A.A. 2020/21 - http://www.unipa.it/erasmus2020/

Compilazione del learning agreement digitale
http://studenti.unipa.it



Il Delegato del Rettore alla Internazionalizzazione – Prof. Giorgio MANNINA

BANDO ERASMUS+ STUDIO A.A. 2020/21
http://www.unipa.it/erasmus2020/

VISUALIZZARE E STAMPARE LA PRATICA
ALL’INTERNO DELLE «MIE PRATICHE» SARA’ SEMPRE POSSIBILE MONITORARE LO STATO DI 

AVANZAMENTO DELLA PRATICA, SE E’ STATA APPROVATA O RIFIUTATA, IN OGNI CASO IL 
SISTEMA VI NOTIFICHERA’ PER E-MAIL OGNI MODIFICA DELLO STATO DELLA PRATICA.

BANDO ERASMUS+ STUDIO A.A. 2020/21 - http://www.unipa.it/erasmus2020/

Compilazione del learning agreement digitale
http://studenti.unipa.it
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VISUALIZZARE E STAMPARE LA PRATICA
ALL’INTERNO DELLE «MIE PRATICHE» SARA’ SEMPRE POSSIBILE VISUALIZZARE E/O 

STAMPARE IL L.A. CLICCANDO SUL SIMBOLO EVIDENZIATO

BANDO ERASMUS+ STUDIO A.A. 2020/21 - http://www.unipa.it/erasmus2020/

Compilazione del learning agreement digitale
http://studenti.unipa.it
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COSA FARE DOPO

SE IL LEARNING AGREEMENT RISULTA RIFIUTATO, CONTATTA IL DOCENTE COORDINATORE DI 
META E CONCORDA LE CORREZIONI DA EFFETTUARE, E RIPETI LA PROCEDURA.

SE IL LEARNING AGREEMENT RISULTA ACCETTATO IL SISTEMA PROVVEDERA’ AD INVIARLO 
ALL’ISTITUZIONE PARTNER PER E-MAIL AUTOMATICAMENTE.

N.B.
NON DIMENTICARE DI EFFETTUARE L’APPLICATION (registrazione portale università straniera –

sezione mobility/incoming-student), IN QUESTA OCCASIONE VERIFICA LE MODALITA’ DI 
CONSEGNA DEL LEARNING, ALCUNE UNIVERSITA’ HANNO DELLE PROCEDURE DIFFERENTI DA 
UNIPA E NON POSSONO ESSERE PREVISTE AUTOMATICAMENTE DALL’APPLICATIVO di Unipa.

BANDO ERASMUS+ STUDIO A.A. 2020/21 - http://www.unipa.it/erasmus2020/

Compilazione del learning agreement digitale
http://studenti.unipa.it
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CONTATTI


