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Prot. n. 15233 Palermo 19 febbraio 2007 
(Settore Ricerca) 
 
 Ai Direttori di Dipartimenti e Istituti 
 

A tutti i docenti e ricercatori 
dell’Ateneo 
 
A tutti gli assegnisti di ricerca 
 
 

Oggetto: Catalogo di Ateneo. 
 
 Facendo seguito alla circolare del 2 febbraio 2007 prot. n. 10568, con la quale sono state 
fornite le istruzioni preliminari, si comunica che la procedura relativa all’aggiornamento del 
Catalogo delle pubblicazioni di Ateneo sarà attivata a partire dall’ 1 marzo 2007. 
 L’inserimento delle pubblicazioni potrà essere effettuato dal personale docente (professori 
ordinari, straordinari, associati, assistenti del ruolo ad esaurimento, ricercatori confermati e non 
confermati) e dagli assegnisti di ricerca. 
  
 La nuova procedura prevederà: 

- il conferimento libero, ossia il trasferimento delle pubblicazioni da parte dell’autore in 
qualsiasi momento dell’anno, non appena le stesse risulteranno pubblicate. Il Catalogo non 
accetta lavori in corso di stampa; 

- la possibilità di rettificare le informazioni relative alle pubblicazioni inserite nelle 
precedenti edizioni del Catalogo; 

- la possibilità di integrare il Catalogo con tutti i lavori scientifici pubblicati nel periodo 
2000/2005; 

- l’aggiornamento con le pubblicazioni relative agli anni 2006 e seguenti. 
 
 Le modalità procedurali sono indicate nelle “NOTE TECNICHE PER L’INSERIMENTO 
DELLE PUBBLICAZIONI NEL CATALOGO DI ATENEO”, allegate alla presente, ovvero 
scaricabili sul sito web del Settore Ricerca (http://www.unipa.it/~uffricer) e sul sito personale del 
CINECA (http://docente.cineca.it/ ; http://docente.cineca.it/altropersonale/). 
 
 Si comunica che, ferma restando la possibilità di accesso continuato, la prossima procedura 
per la determinazione dei “ricercatori attivi” terrà conto delle pubblicazioni, riferite al periodo di 
rilevazione 2003/2006, conferite al Catalogo entro il 30 aprile 2007 e risultate approvate dal 
Direttore del Dipartimento o Istituto di afferenza dell’autore entro il 31 maggio 2007. 
 E’ indispensabile che la copia cartacea dei lavori scientifici venga depositata presso la 
biblioteca della struttura di appartenenza; ciò per consentire al Direttore, all’atto dell’approvazione, 
di effettuare il controllo dell’esattezza e della completezza dei dati dichiarati dall’autore.  
Si fa presente che non verranno prese in considerazione per la determinazione dei “ricercatori 
attivi”: 

- le pubblicazioni non depositate, anche se presenti nel Catalogo; 
-  i lavori scientifici pubblicati in proprio o in cui non sia identificabile l’editore (casa 

editrice, dipartimento, ecc.). 
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 Il Direttore del Dipartimento o dell’Istituto deve: 

- garantire la correttezza e completezza dei dati che identificano il singolo lavoro 
scientifico, tramite il controllo degli stessi con la copia cartacea depositata dall’autore; 

- approvare le pubblicazioni; 
- verificare eventuali ripetizioni nei prodotti conferiti dal personale docente e dagli 

assegnisti di ricerca; 
 

 Il Direttore può richiedere all’autore il completamento o la rettifica dei dati relativi al 
lavoro scientifico ovvero intervenire direttamente sullo stesso. In quest’ultimo caso le rettifiche o 
integrazioni apportate dovranno essere comunicate all’autore interessato affinché proceda 
all’aggiornamento del lavoro anche sulla propria pagina personale. 
 Il controllo sopraccitato, solo per quest’anno, potrà essere limitato alle pubblicazioni 
relative al periodo 2003/2006. L’approvazione delle pubblicazioni dovrà essere conclusa entro il 
31 maggio 2007. Ciò allo scopo di consentire alle Commissioni scientifiche di procedere alla 
determinazione dei ricercatori attivi per l’anno 2007. 
 A partire dall’anno 2008, i Direttori di Dipartimento e di Istituto dovranno effettuare e 
completare la procedura di “approvazione” entro il 20 gennaio di ogni anno. 
 
 Con l’approvazione della pubblicazione il Direttore si assume la responsabilità della 
correttezza dei dati dichiarati. 
 
 Le pubblicazioni, conferite al Catalogo dal singolo autore, saranno visualizzabili sul sito 
pubblico solo dopo l’avvenuta approvazione. 
 I Direttori di Dipartimento e Istituto potranno procedere all’approvazione delle 
pubblicazioni e alla verifica delle ripetizioni collegandosi al sito 
 

https://saperi.cineca.it/palermo/ 
 

e accedendo alla pagina del Catalogo con le credenziali già comunicate dal Responsabile del 
Settore Ricerca. 
 Le istruzioni relative alle procedure suddette sono disponibili nella summenzionata pagina. 
 
 Per informazioni è possibile contattare il Settore Ricerca al seguente recapito: 
 
Marisa Donzelli                    tel. 091/6075230            e-mail:    uffricer@unipa.it 
 
oppure il servizio di help desk presso il CINECA al n. 051/6171970 e via e-mail all’indirizzo 
unipalermo@cineca.it 
 
 
 IL RETTORE 
 F.to Giuseppe Silvestri 


