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ESTRATTI, SUNTI E COMUNICATI

Consiglio Nazionale del Notariato

Principi di deontologia professionale dei notai
Con deliberazioni n. 1/1625 del 25 marzo 2004 e n. 4/1628 del.15 aprile 2004 il

Consiglio Nazionale del Notariato ha approvato il testo aggiornato dei principi di
deontologia professionale dei notai, che qui di seguito si riporta.

PRINCIPI DI DEONTOLOGIA PROFESSIONALE
DEI NOTAI

Testo integrale aggiornato
Approvato dal Consiglio Nazionale del Notariato

(Art.16 legge 27 giugno 1991, n. 220)
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CONSIGLIO NAZIONALE DEL NOTARIATO

PRINCIPI DI DEONTOLOGIA PROFESSIONALE
DEI NOTAI

TITOLO I
DELLA CONDOTTA

Capc I - Della vita pubblica e privata

Sez one T

Dei valori sociali

1. - I_ notaio deve conformare la propria condotta professionale aZ
principi della ZIndipendenza e della imparzialita evitando ogni
nfluenza di carattere perscnale sul suo ‘operare ed ognl interZerenza
tra professione ed aZfari. Ugualmente /egli deve nella vita privata
evitare situazioni che possano pregiudicare 1l rispetto dei suddett:Z
principi.

I_ notaio deve svolgere con correttezza e competenza _a funzione dZ
nterpretazione e di applicazione d&lla legge in ogni man-festazione
de’la propria attivita proZessionale, ricercando le forme giuridiche
adequate agli interessi pubblici e privati affidati al suo ministero.

2.

preparaz-:one professionale Y mediante 1l'acquisizione di specifiche

I1 notaio deve curare l'aggiornamento de’la propria

conoscenze in tutte le imaterie giluridiche che la riguardano. Le
specla_izzazioni in determinate materie non possono andare a scap-to
de_la conplessiva competenza proZessionale.

3. - 1 notaio deve poter rispondere 1in modo adeguato, anche
nediante specifiche “~"Zorme assicurative, ©per 1 rischi inerenti

al’'esercizio della professiocone.

Sezicne II
Delle incompatikilita

4. - 1 notaio deve astenersi dall'esercitare, anche
temporaneamnente, le Zunzioni o le attivita qualificate Zncompatibil:
con l'ufZicio di notaio, se per le prevedibili modalita di svolgimento
possano ‘derivare conseguenze pregiudizievoli al decoro e al prestigio

deZxla categoria.
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Capo IZ - Del luogo di attivita

Sezlone I

Del_a sede e dello studio

5. - Z1 notaio deve aprire e tenere lo studio aperto nella sede
assegnatagli, apprestando strutture che per luogo e mezzl siane. idonee
ad assicurare il regolare e continuativo funzionamento dell'ufficio e
_a custodia deglZ atti, registri e repertori, ed assistendo allo
studio in modo da garantire una effettiva disponibilita @l ,'servizio,
con la presenza perscnale e con _'organizzazione di un congruc orario
di apertura secondoc le esigenze della sede.

6. - Per -1 miglior soddisZacimento delle richieste. .di prestazione
notarile 21 notaio & tenuto ad assistere personalmente allc studio
anche in giorni e per ore diversi da quelli fissati dal Presidente
de_la Corte di Appellco, secondo le disposizioni‘annualmente impartite
daz Consigli notarili sulla base della situazicne locale della sede e
tenendo conto dei criteri indicati dall'art. 45, co. 2 R.N. e di ogn:Z
altro elemento.

I_ Consiglio notarile propone annualmente ‘al Presidente della Corte
di Appe’lo una revisione del giorni e degll orari di assistenza sulla
base dei propri deliberati.

Nei giorni ed ore prescritti pex "la perscnale assistenza allo
studio 11 notaio €& tenuto a _imitare _e proprie prestazioni fuorl
da’la sede al singoli casi in cul ne sia specificamente richiesto.

7. - In ragicne del’a unicita /della sede notarile e del diretto
co_legamento tra sede e studio, é& fatto divieto di tenere aperto altro
ufficio nel medesimo Comune oltre quello pertinente alla sede.

I_. Consiglio notarile, per ragioni organizzative e di sicurezza di
specifici settori di attivita, pud consentire _'utilizzazione di
_oca_l separati dallc stuadio.

8. - I Consigli notariXi, oltre quanto gia previsto negli articol:l
precedenti, sono tenuti ad esercitare una costante vigilanza sul
rispetto delle regole-sopraindicate e, se richiesti, ad interporsi per

rinuovere ogni ostacelc all'efZettivo esercizio della professione.

Sezicone II
De_l'uffic_o secondario

§ 1 - De_l'ufficio secondaric e del rapporto con lo studio.

9. -\ EY vietato al notaio assistere ad uffici secondari ne: giorni
fissat: per la assistenza alla sede.

20.v- E' vietata l'apertura di ufZicic secondario in piu di un
Comune sede notarile. Egquivale all'ufficioc secondario la ricorrente
presenza del notaio presso studi di altri professionisti od

organizzazioni estranee al Notariato. Ai fini del presente divieto non



12-5-2004 Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE Serie generale - n. 110

e considerato sede notarile 11 Comune monosede limitatamente al
periodo di vacanza della sede stessa.

11. - I Consigli distrettuali, tenuto conto delle diverse situazioni
_oca_i, possono vietare l'apertura di uffici secondari in sedi nelle

quall la media repertoriale rea_izzata nell'anno precedente dal nota-

che ne sono titolarl sla Inferiore alla media repertoriale srdel
distretto.
12. - Qualsiasi segnalazione dell'uff:icio secondario deve riportarne

specifica indicazione nonché riportare l'indicazione della) sede del
notazo.

13. - Il notaio & tenuto a comunicare al Consiglio notarile
_'esistenza di uffici secondari e a fornire, su ,richiesta dello
stesso, ogni informazione, anche mediante consegna. d. documenti,
re_ativa alla attivita svolta nell'ufficio secondarie.

14. - B vietato al notaio trasferire anche occasionalmente
ne_l'ufficio secondario gli atti, 1 registrl e L repertori da
custod_rsi presso lo studio.

15. - Ze associazioni di notai costituite ai sensi dell'art. 82 L.N.
non devono essere strumento di elusione della normativa sugli uffici

secondar’.

§ 2 - De_la illecita concorrenza mediante ufficio secondario.

16. - L'utilizzazione dell'uffigio secondario nelle condizioni
ndicate nei casi seguenti configura conungque 1ipotesi di 1illecita
concorrenza.

a) L'apertura, da parte del notaioc trasferito, di un ufficio
secondario nel’a sede precedente, salva l'esigenza, da valutarsi dal
Cons:g_io notarile, di assicurare il pubblico servizio per 21 periodo
n cul la sede predetta resti vacante.

b) L'apertura di unl ufficio secondario presso lo studio di un
notalo cessato o defuntoc utilizzandone, anche parzialmente, la
struttura organizzativa.

c¢) Lo svolgimento ~del servizlo protesti 1in maniera stablle fuorz
della propria sedey in Cormuni sedi di  altri notai che possano
provvedervi, salvo che ¢i¢ avvenga in esecuzione di apposita delibera

adottata dal Censiglio notarile per la distribuzione del servizio.

Capo III - Delle concorrenza

Sez one T

Della illecita concorrenza

17./v- Configuranc distinte Zfattispecie di illec.ta concorrenza -
oltre all'ipotesi residuale dell'impiego "di gualungque a’tro mezzo non
confacente al decoro e a_ prestigico della classe notarile" - 1

seguenti comportamenti.
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a) La riduzione, non occasionale o persistente, del compenso
conp_essivamente dovuto o la sua irregolare documentazione.

V. rientrano a titolo esempliZicativo:

la percezione o enuncilazione di onorari, diritti, accessorii e
compensi in misura inferiocre a quel’la stabilita da_la tariZfa notarile
secondo I criteri applicativi dei Consigli notarili;

la omissione o la emissione irregolare di fatture a frente d2
prestazioni rese;

_'annotazione a repertorio di onorari minori o ridottifrispetto a
quel_ i spettanti in base alla natura dell'atto; l'omessa' annotazione
di alcune specie di atti iIn difformita dalle indicazioni|degli organz
di categoria.

b) —_1l servirsi dell'opera di procacciatori. di c¢lienti o
“'utllizzazione di situazioni equivalenti.

La fattispecie relativa al procacciatore di elienti si realizza
per la presenza conglunta a) dell'opera di un“terzo (procaccilatore)
che 1induca persone a scegliere un determinato notaio; b) di un
attegglamento attivo del notaic mediante conferimento al procaccliatore
deZl'incarico, anche a titolo non onerosg, di procurargll clienti.
Sono elementi che a titolo esemp_ificativo denctanc 11 possibile
realizzarsi della fattispecie: la concentrazione su uno stesso notaio
di designazioni relative a gruppi /di Vatti riconducikili ad una
nedesina fonte (es.: agenzie, banche, enti, ecc.); l'inserimentc del
nome del notaio in moduli o formulari predisposti; 1l'assunziocne dz
personale impiegato pressc altro notaic, o recentemente dimessosi,
speca_mente se 1in contatto diretto con la «c¢lientela, salve il
consenso del notaio interessato; la collaborazione di dipendenti dZ
Enti o Uffici il cui contatto.con 1 pubblico possa Zavorire Zorme dZ
procacciamento di clienti.

L'a_tra fattispecie prevista, della utilizzazione di situazion
equiva_enti, pud verificargi nel caso di preesistenza di aggregati di
potenzia’_e c¢lientela e di fattivo comportamento del notaioc per
accaparrarli. In guesti casz l'esistenza dell'accordo tra
procacciatore e notale, necessaria per configurare la fattispecie, e
gla per sé dimostrata da_ subingresso del notaio nel’la situazione
precostituita. Vi) possono rientrare, a titolo esemplificativo, la
c.d. "rilevazione onerosa di studio notarile"; il periodico e
continuativo/{svolgimento di prestazioni pressoc organizzazioni o studzZ

di professionisti; la utilizzazione di organismi rappresentantivi dz

altre categorie con offerta di prestazioni di assistenza e
consulenza.
c) L'esecuzione del’le prestazioni secondo sistematici

conportamenti frettolosi o compiacenti.

La v fattispecie si realizza ZIn presenza 1 comportamenti non
adeguati alla diligenza del professionista avveduto e scrupoloso cuil
21 "notalo € tenuto nella esecuzione della prestazione, se da ess’

derivano fenomeni di accaparramentc in favore del notalo negligente.
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La varieta delle forme che possono assumere la frettolosita o
conplacenza del conportament! non consente una elencazione, sia pure
esempl_ficativa, ma soltanto _a segnalazione di alcuni casi-tipo
ricavati dalla esperienza notarile e dalla glurisprudenza:

nancata indagine sui poteri di rappresentanza, sulla
_egittimazione delle parti e sul rispetto delle norme del diritte d2
famiglia;

utilizzazione della clausola di esonero da responsabilita;

omissione di comportamenti cui si & tenuti personalmente (in
ordine ad es. alla identita e all'indagine sulla volonta delle parti);

offerta di servizi non rientranti nel normale esercizio
de_l'attivita notarile (ad es. finanziamenti e anticipazioni di somne;
particolari assistenze e garanzie di speditezza ed esito favorevole d-i
prat:che presso uffici fiscali, banche, enti pubblici’e simili);

rinuncia a richiedere la documentazione dovuta per legge o
conunenente ritenuta necessaria (ad es. catastale, jurbanistica) per il
computo ricevimento dell'atto.

d) L'utilizzazione dell'ufficio secondario nelle condizioni
ndicate nell'articolo 1lé¢.

Sezicne II
Della pubblicita

18. - E' ammessa la pubbkblicita esclusivamente informativa,
ntendendosi per tale la diffusione di informazzoni che riguardino il
singolo notaio, la cul conoscenza risponda all'interesse del pubblico.

19. - In applicazione della normativa vigente & vietato al notaio:

a) Esporre targhe (takella) e avvisi al di fuori dai casi
previsti o inusuali per dimensioni, indicazloni, segni grafici e altre
caratteristiche; consentire. la persistente esposizione accanto a’la
propria di targhe e avvisi riguardanti notai cessati dalla attivita o
trasferitisi in altri locali di studio.

b) 1Inserire nella carta intestata e nella modulistica di
ufficio, anche con mezzi informatici, indicazioni diverse da quel’le
‘nerenti a_l'eserclglo professionale e titoli diversi da quelli
_ega_mente riconosciuti nel campo giuridico, indicazioni sulla
organizzazione, dellc studio, sulla attivita svolta o su gualita
personall che riguardino campi o© mater_e facenti parte del normale
bagaglioc scgientiZico e culturale del notaio.

¢) Indicare 1l proprio nominativo in rubriche anche telefoniche
(a_fabetZche o per categoria) con caratteri a particolare risalto o
nformazoni particolari.

d) Tare annunzi sulla stampa o con altri mezzi di comunicazione
di massa e porre 1in essere altre forme indiZferenziate di
sollec_tazione de_la clientela. E' consentita la informazione pubbl-Zca
de’la apertura dello studio nella sede assegnata, anche per

trasferimento da altro Digtretto, da richiedere al momento della

— 10 —
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iscrizione a’ Consiglio notarile, che deve prontamente provvedervi a
spese del notaloc secondo forme e modelli obiettivi ed uniformi che
tengano conto delle situazioni locali.

e) Prestare qualsiasi forma di collaborazicne all'inserimento del
proprio nome in elenchi, perlodici, guide e altre pubblicazioni
analoghe che non riportino tutti i nomi dei notai del Distretto;“esnel
caso in cul ugualmente avvenga non operare per far cessare dette forme
di pubblZcazione.

20. - Il notaio e inoltre tenuto a informare il Consiglio notarile
de_la partecipazione o col_aborazione a trasmissioni o rubriche radZo-
te_evisive ¢ giornalistiche anche in forma di intervista, nonché, d
altrz fatti di rilievo dail gquali possanco derivare occasioni di
notorieta professiocnale attraverso i1 mezzi di comunicazione di massa.

I_ Consiglic notarile, nella valutazione di guestil comportamenti,
deve control’lare soprattutto a) che non contengano informazioni
re_ative a’le qualita personali, allo studio “professionale e alla
attivita svolta dal notaio e che comunquey. non facciano un uso
strumentale del mezzo di comunicazione; b) ¢he, per le circostanze dZ
svolgimento, per l'immagine generale che /i 'offre della figura del
notao e per la qua_ita e attendibiZita del’a informazione non
possano ledere 1l prestigio e 11 decoro/della categoria, tenendo conto
guali elementi giustificativi della o¢ccasicnalita del comportamento,
de_la diversita della materia trattata  rispetto a gquella giuridico-
notari_e, della non utilizzazione dely titolo di "notaio"™ e dell'aver
fatto cessare le ragioni del rilievo

21. - E' ammesso che il notaio utilizzi la rete Internet per fornire
al pubblico 1le sole informazioni la cul <conoscenza corrisponda
al’'‘nteresse del medesimo.

n tal casc 11 notaio dever preventivamente comunzcare l'indirizzo del
re_ativo sito Internet al Consig_io Distrettuale che effettuera gl

opportunz controlli.

Capo IV - Dei rapporti professionali

Sezlone I

Dei rapporti interni

$§ . - Rapporti con i colleghi

22. - Nei rapporti con i colleghi il notaio deve comportarsi secondo
2 principi di correttezza, di collaborazione e di solidarieta.
23. 5 A titolo esemplificativo costituiscono casi di violazione dei
principi di comportamentc suddetti:
non informare il collega, con la dovuta riservatezza, di possibil-

errorli od omissiocni nei quali si ritenga che egli sia incorso;

— 11 —
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esprimere di fronte al c¢liente -n gqualungque Zorma valutazioni
critiche sull'operato o sul comportamento in genere dei colleghi,
sa_vZ 1 rilievi tecnici necessari per la corretta esecuzione de_la
prestazione;

‘nizlare o proseguire In prestazioni demandate o gia in corso
presso colleghi, senza previamente informarli e senza prestarsisper
fare ad essl ottenere 1 compensi eventualmente spettanti;

non inZormare 1 c¢olleghi de_ propcosito di assumere alle proprie
dipendenze impiegati o collaboratori in genere gia operanti presso di
_0oro e comungue compiere attl diretti allo sviamento degli stessi daz
co_leghi presso 1 guali operano;

ne’ caso di divergenze di opinioni o di c¢entroversie con
co_leghi, non prestarsi a cercare una composizione per il tramite de’
Pres:dente del Consiglio notarile o di persona (nota’o, Consigliere,
esperto) da lui designata;

non prestarsi sistematicamente a scambi’y di opinioni e di
nformazzoni con 1 colleghi;

non provvedere, o provvedere con ritardel o, negligenza, a porre a
disposZzZone del col_eghZ richiedenti, seppure con conere di spesa a
_oro carico, 1 documenti necessarli per ricevere atti del quali si sia
predisposto 1l modello iniziale (c.d. atto pilota);

non prestarsi a sostituire i1 c¢olleghi® che per necessita dovuta a
na_attza 0 a_tro impedimento non possanc ricevere determinati atti,

anche al di fuori dai casi di nomina del coadiutore.

$ 2 - Rapporti con 1l Consiglio notarile

24. - Il notaio & tenuto a,.prestare al Consiglio notarile la piu ampia
collaborazione al Zine di congentirgli di esercitare nel modo piu efficace il
potere-dovere di vigilanza e, di, controllo e le altre funzioni ad esso demandate
dalla legge, ne_ quadro della tutela e della migliore qualificazione del
prestigio e del decoro della categoria.

_ notal sono tenutli a partecipare alle Assemblee Distrettuali.

_ Consigli Notariliwrichiamano 1 colleghi all'ocsservanza di tale
obbligo, e assumono provvediment! disciplinari nei confronti di coloro
che per tre anni, consecutivamente non slano ntervenut: a’la adunanza
ordinaria di ¢ui all'art.85 de’la legge notarile senza glustificatZ
notivi.

Qualora per inizlativa del Consiglic Nazionale del Notariatc wvengano
organizzati corsi di agglornamento  per i notal, i Consigli
Cistrettuali si adoperano e vigilano aZfinché si raggiungano 1

riiglioxri risultati quantc a partecipazione e fregquenza.

12 —
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25. - Salvi 1 casi 1in cui siano previsti altri specifici
comportamenti, il notaio & tenuto:

2) a comunicare al Consiglio notarzle 1 dati e le informazioni in
genere che gli siano richleste, anche con carattere di periodicita,
riguardanti _a propria attivita professionale, sia nella 4 sua
genera_ita per limitatl periodi, sia per settori, luoghli o “altre
rnoda_ita determinate;

b) ne_le stesse condizicni di cui al punto a), ad esibire o
trasmettere copia, estratti del repertorio e di atti, registri, libkri
e documenti, anche di natura fiscale;

c) a 1informare 1. Consiglio notarile di probleni hdi generale
ri_evanza per l'attivita professionale, a specialmente. hei rapporti
con gli Uff_cZ pubklici, astenendosi nel frattempo dal’'intraprendere

‘nizlative personali.

26, - — notai componenti dei Consigli notarili deéevomo adempiere al loro
ufficic cor disponibilitd e obiettivita, cooperando per 1l concinuo ed effettivo
esercizio da parze del Consiglio notarile des poteri-doveri di vigilanza
controllo e  discipiinari, e delle altre attribuzioni ad esso demandate. Essi
devonc partecipare in modo effettivo alla vita evail prob_emi della categoria, e
favorire il rispetto e lo spirizo di colleganza fra i1 notai, stimclando la loro

collaborazione e partecipazione, anche med’anze un ricambic nelle cariche.

$ 3 - Rapporti con i_ Consiglic NazZona_e del Notariato e con la Cassa
Nazionale del Notariato

27. - I1 rota‘o & tenuto a coamportarsi, rel rapportl con 11 Consiglio Nazionale
e con la Cessa Nazionale del Netariato, secondo 1 principi di correttezza, di
collaborazione e di solidarieta preopri dell'sppartenenza alla categoria, per
cornsentire ad essi di perseguire nei mod: piu efficaci le finalita istituzionali
nell'interesse generale.

“n particolare il motaio e tenuto:

a) nel rapportl con il Consiglio Nazionale del Notariato:

a conZormare 1l proprio complessivo comportamento professionale
al_e determinazioni assunte dal Consiglio nell'esercizio dei suoi
poteri in materia di deontologia e di tariffa;

a prestare al Consiglio la collaborazione di cul possa essere
richZzesto, rastenendosi da iniziative perscnali o interventi presso le
pubb_iche” autcrita che ©possano interferire c¢con _'attivita del
Cons:g_io stesso;

— 13 —



12-5-2004 Supplemento ordinario alla GAZZETTA UFFICIALE Serie generale - n. 110

b) nei rapporti con la Cassa Nazionale del Notariato:

a indicare in modo precisc e obiettivo 1 dati e e condizionZ
genera_i richiesti per l'ottenimento da parte de’_la Cassa di
contributi, assegni e provvidenze economiche in genere (ad esempilo,
disagio economico, stato di bisogno, frequenza allo studio) e A per
fare perceplire alla stessa le qguote di onorario ad essa spettantis
a ricercare preventivamente con la Cassa soluzioni extragiudiziali nel

caso di contrasti che per loro natura lo consentano.

1 nota‘o, &l quale sia contestato un eventua e ginistro per) attivita
professionale, & cenuto ad adeperarsi per una corretta e 8o lecita’ definizione
dclla vicenda ¢, qualora copcrto da polizza converzione stipulata dal Consiglio
Nazionale del Notariato o altr’ organieri istituzionali, & a tresl tenuto a
fornire alla Compagnia /o all'Ufficic Sinistri del Cansiglio Naziona_e del
Notariato fattiva collakorazione, con invio di esaurienti e veritiere relazioni,
docunerti e guanto altro possa occorrere evadendo con puntualitd ooni richiesta

‘noltrata degls uvffici preposti a_le valutazione del ginistro.

§ 4 - Rapporti con praticanti, collaboratbri’ e dipendenti
28. - Nel rapporti con 1 praticanti, il/notaio & tenuto a prestare in
nodo disinteressato 1l proprio insegnamento professionale ed a

conplere guanto necessario per ‘tassicurare ad essi il sostanziale
adempimento della pratica notarile, nel modo "effettivo e continuo,
prescr_tto dalla legge; particolare cura egli deve porre per
_'nsegnamento del’e norme 4 fondamentali della professione e dei

principi di deontologia professionale.
29. - Nei repporti con 1 «ollsborator: e 1 dipendenti i_ noteio & teauto ad
assicurare ad essi condizioni di  lavoro moralwente ed economicamente

sodd- sfacenti, avendc cure-della lorc formazione professiconale.

_n particolare 1l notalo deve evitare di coinvolgere, se non in
casi eccezionali, i propri collaboratori e dipendenti quali
procuratori in attirda lui ricevuti; e di valersl della collaborazione

di persone che esercitanc abusivamente la loro attivita.

Sezicone II

Dei rapporti esterni

30. # Nei rapporti con gli Uffici pubblici, e Istituzioni e
: professionisti di altre categorie il notaic deve comportarsi
secondo 1 principi di indipendenza e di rispetto delle rispettive

funz:oni e attribuzioni.
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_n particolare nei rapporti <con gli Uffici pubblici e con le
“stituzioni il notaic & tenuto:

a) a rispettare le funzioni che le perscne preposte sono chiamate
ad esercitare, ofZrendo sSe necessario la propria dislinteressata
co_laborazione nel limite della chiara distinzlone de’le rispettive
cormpetenze e attribuzioni; ed a pretendere ne’ contempo da essis la
puntua_e esplicazione dei _oro doveri e 11 rispetto della funzione
notari_e;

b) ad astenersi dal_'utilizzare 1in qualunque forma,  per lo
svolgimento delle pratiche dell'ufficio, la collaborazione dei
dipendenti degli Uffici pubblici e delle Istituzioni; e 'a non trarre
vantaggio in alcun modo dal personali rapporti in culs possa trovars:l
con essi. Il Consiglio notarile & tenuto a svolgerel eontrolli, anche
direttamente con 1 responsabili degli UzZfici “pubblici e delle

“stituzioni, al Zfine di garantirne i1l rigoroso rispetto.

TITOLO II
DELLA PRESTAZIONE

CAPO I - Delltincarico

Sezione - - Dell'astensione

31. - Indipendentemente da '\ quanto previsto per legge per 1 cas?’
di irricevibilita degli atti, 21 notaio deve astenersi dal prestare il
proprio ministero, se noen \in via occasionale o per necessita non
altrimenti superabile, quando dell'atto siano parte societa di
capitai o enti dei, qual:r egli sia amninistratore, anche senza
rappresentanza, o rivesta la qualita di sindaco, ovvero sla unico

soclo o titolare del pacchetto di maggioranza della societa.

Sezicne II

De_la assunzione

32. - Nell'ambito del generale dovere di imparzialita il notaio
deve astenersi, nel’la Zase di assunzione dell'incarico professional’e,
da qualsiasi comportamento che possa influire sulla sua designazione

che deve essere rimessa al libero accordo delle parti.

Per gli att: di vendita e di mutuo da parte di soggetti
mprenditori (costruttori, banche, ecc.) i1l notaio, prima dI assumere
Aincarico, & tenutc ad informare l'altra parte (consumatore) de_la

suddetta 1regola e del suo diritto di designare il notaioc in mancanza

di libero accordo.
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33. - I Consigli notarili, nel’'ambito del 1loro generale ©potere-
dovere Istituzionale, sono tenuti a porre in essere forme specifiche
di wvigilanza e di controllo, anche mediante acquisizione di

nformazionl dai notai e ispezioni presso pubblici uffici.

34. - In presenza di flussi di prestazioni di rilevante entita,
della concentrazione di designazioni per determinati gruppi di attz
o di altri element. indicativi (quali elenchi selettivi di. notai,
nserinento di nominativi in  moduli e} formulari predisposti,
situazZoni di dominanza) i Consigli notarili sono tenuti ad
ndividuare, wvalutare e, se del caso, perseguire disciplinarmente
conportamenti illeciti, attuati anche mediante pressZoni dirette o
ndirette, ed eventualmente ad intervenire presso g_i enti pubblici e
privatl Znteressati.

35. - Nell'‘potesi di rilevant: fenomeni di wvasta contrattazione,
riguardanti 11 patrimonio di enti pubblici o .degli enti ad essi

assimi_ati (c.d. privatizzazioni o dismissioni), 1 Consig_i notarlz

distrettuali - in considerazione del superiore, interesse pubblico che
_1 caratterizza e in accordo con detti enti | - possono organizzare
_'assunzone e la distribuzione degll incarichi fra 1 notai del

Distretto che si dichiarino disponibili, £acendo sa’_va la facolta de_
singolo acquirente di designare tempestivamente un notaio diverso.

Quando la realizzazione de_ programma di dismissione, a tutela d-
straordinari interessi pubklici, comporti tempistiche e procedure
rigorose e uniZormi, che vengano regolate da convenzZoni e protocolli
tra 11 Consiglio nazionale e gli enti coinvolti, la designazione dez
notal & riservata ai Consigll notarili distrettuali secondo criterz

che essi abbiano elaborato preventivamente.

Capo II - Della esecuzione

Sezlone I

Del”’a persona_ita e segretezza

§ . - Della perscnalita
36. - L'esecuzione de_la prestazione del notaioc & caratterizzata
da’ "rapporte personale"” con le parti. La facolta di valersi dz

sostitutil el ausiliari non pud pregiudicare la complessiva connotazione
personale ‘che deve rivestire l'esecuzione dell'incarico professionale.
37. -({Iny ogni caso compete al notaio svolgere di persona, in modo
effetfivo e sostanziale, tutti i1 comportamenti necessari:
per l'accertamento della identita personale delle parti, con
utzlizzazione di tutti gli elementi idonei e con prudente esame deZ
documentl di identificazione 1in relazicne al tipo e alla loro

poss_bilita di falsiZicazicne;
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per 1l'indagine sulla wvolonta delle parti, da svolgere in modo
approfondito e completc mediante proposizione di domande e scambio di
nformazioni intese a ricercare anche 1 motivi e le possibili
nodificazioni della determinazione volitiva come prospettatagli;

per la direzicne della compilazione dell'attc ne’l modo A pit
congruente alla accertata volonta delle parti, con lettura a woce

chiara dello stesso e Zinale domanda di approvazione.

$ 2 - De_la segretezza

38. - Nell'esercizio della sua attivita i1l notaioc & tenuto al
rigoroso rispetto del segreto professionale con riguarde 'al’e persone
che ricorrono alla sua opera, al contenuto della stessa' e a tutto cio
di cui sia venuto a conoscenza nella esecuzione de’la prestazione, sia
per 11 tempo della stessa che successivamente. Eglile altresl tenuto a
fare quanto necessario e a sorvegliare che ftale prescrizione sia
rispettata dai suoi collaboratori e dipendenti.

39. - Z1 ricevimento dell'atto notarile non | autorizza 11 notaio a
renderne nota ai terzi l'esistenza e il contenuto, se non su espressa
richiesta e neli limiti delle risultanze dell'atto e deg_i adempimenti

ad esso connessi.

SezioneWl1
Della imparzialita e«degli altri doveri

40. - I_ DNotaio, ove «richiesto, deve fornire alle parti il
preventivo dei costi, spese e ‘compensi della specifica prestazione
richlesta. I preventivi devono,essere rilasciati per iscritto.

41. - Nella esecuzione ,della prestazione il notaio deve tenere un
comportamnento imparziale, mantenendos’ in posizione di equidistanza
rispetto a2l diversZ ({interessi delle parti e ricercandone una
rego_anentazione equilibrata e non equivoca, che persegua la
fina’ita della comune gicurezza delle parti stesse.

42. - In particolare il notaio e tenuto a svolgere in modo adeguato
e fattivo le seguenti attivita:

a) informare. le parti sulle possibili conseguenze della
prestazione richiesta, in tutti gli aspetti della normale indagine
gliuridica demandatagli e consigliare professionalmente le stesse,
anche con A la proposizione di 1impostaziconi autonome rispetto alla
_oro volonta e intenzicne;

b) Scegliere la forma giuridica pit adeguata alle decisionZ
assunte dal’e part:, accertandone la legalita e la reciproca
congruenza, svolgendo le richieste attivita preparatorie e dirigendo
quzndil la formazione dell'atto nel modo tecnicamente piu idoneo per
_&a stabilita del rapporto che ne deriva e per la completa efZicacia
deZl'atto;
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) dare al’e parti 1 chiariment: richiesti o riftenuti util: a
‘ntegrazione della lettura de’l'attoc, per garantire ad esse il
riscontro con le declsloni assunte e la consapevolezza del vwvalore
gluridicamente rilevante de_l'atto, con specla_e riguardo ad obb_ighz
e garanzie particolari e a clauscle di esonero o limitative di
responsabilita, nonché agli adempimenti c¢he possono derivare
da_l'atto, valendosl per gquesto u_timo aspetto anche di  separata
documentazione illustrativa.

d) prestare alle parti _a propria assistenza con di_igenza ed
‘mpegno professionale, se necessario anche dopo 1l perfezionamento
de_l'atto.

e) adoperarsi per _a rettifica di errori, Znesattezze od omissionZ
nel propri atti. Qualora quanto sopra sla riconducikile al Notaio la
prestazione deve essere gratuita con assunzione delle 'spese al Notaio
stesso. Qualora l'errore od omissione non siane riconducibi’i al
Notalo, egli sara comungue tenuto ad una fattiva“col_aborazione per la
stipulazione di atti rettiZicativi.

_n tale wultima circostanza 1. Notaio potra, praticare condizioni
particolarmente Zavorevoli nell'applicaziong della tariffa notarile.
43. - In re_azione a’_l'obb_igo per il Notaloc di accettare incarichi
ed effettuare prestazioni anche se di/particolare scomodita e/o dZ
nodico interesse economico (gualli atti 'da ricevere o stipulare in
_oca_ita distanti o scomodamente aceessibili, in ospeda’i, case di
ricovero per anziani, istituti di« 'pena, ecc.), e attribuita ai
Consig_i Notarili specifica potesta per assumere iniziative al
riguarde (accogliere richieste 1in’ tal senso dall'utenza, indicare 1
co’leghi che dovranno sodd:sfarle attraverso criteri d: competenza per

zone e/0 di rotazione tra tutti i Notai del Distretto.

Sezione III

Dell'afZidamento di somme

44. - I1 notaio che  in relazione o© menc ag_i atti stipulati e
‘ndipendentemente dall'obbligo di annotazione nel registro previsto
daZl'art. 6 legge 22.1.1934, n. 64, riceve un ZIncarico che importa
_'affidamento di\ somne di denaro, dovra svolgere l'incarico ricevuto

con _a massimaydiligenza e trasparenza.

A tal fine mnel documento <¢ol gquale verra conferito al notaio
_'Zncaricondovrannc essere chiaramente indicati:

- 21 contenuto, le modalita e i tempi di adempimento dell'incarico;

- le somme o 1 valori affidati (denaro contante, assegno bancario -
che present: tutti 1 requisiti previst: dalla normativa vigente ed
nformate le partZ sulla natura e sull'efficacia di detto titolo - o
circolare all'ordine del notaio o di una delle parti, bonifico su_
conto corrente bancario del notaioc, consegna di titoli di credito,

etc.);
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- le modalita di impiego delle somme o valori nelle more
de’l'adempimento dell'incarico (libretto di risparmio, conto corrente
bancario separato da quello dello studio o perscnale del notaio,
dossler titoli, e comungue in modo tale da assicurare la separaziene
contabzle dal patrimonio del notaioc, etc.);

la corresponsione di interessi nella misura percepita dal notaio a
seconda delle modalita di impiego determinate dalle parti;

- _a misura del compenso dovutco al notaio;

- l'esatta individuazione dei soggetti ai qua_i devono essere versate
_e somme con la espressa previsione che la consegna di esse’ (sia nel
caso di mancato adempimento, sZa nel caso in cui l'incapico consista
proprico nella consegna ad un determinato soggetto guando, 'si sia o non
si sia verificato un determinato evento, sia nel caso in cuil adempiuto
Z'‘necarico residui un quid da consegnare ad un determinatc soggetto)
debba essere fatta a’la presenza di tutte e parti; tale previsione
potra essere omnessa nel caso 1in cui la consegna di una somma sia
dovuta inequivocabilmente a_ verificarsi di un evento, oggettivamente

contro_labile.

45. -I Cons2gli notarili dovranno vigilare sulla osservanza delle
disposZzioni di cul sopra avva_endosi dei poteri previsti dal Titolo =
capo IV Sez. I § 2.

CAPO ZIZ - Degli atti in generale

Sezone T

Della forma

46. - L'"atto pubblice" \costituisce la forma primaria e ordinaria
di "atto notarile", chelllnotaio deve generalmente utilizzare ne_la
presunzione che ad (esso le parti facciano riferimento quando ne
richZedono l'intervento, se non risulti una loro diversa volonta e
sa_vo _a particolare struttura dell'atto.

47. - L'atto di "autenticaziocne del’le firme" del_a scrittura privata
comporta in ognil, caso per 1l notaio l'obkbligo di tenere 1 seguenti
conportamenti e di osservare le seguenti prescrizioni.

a) Contre_lare la legalita del contenuto della scrittura e la sua
rispondenza‘ alla volonta delle parti, anche mediante la sua lettura
al’e stesse prima delle sottoscrizioni.

b) Per,gli atti soggetti a pubblicita immobiliare o commercia’e,
accertarsi del’a volonta delle parti di restituzione della scrittura
autenticata, facendone menzicne nell'autentica.

@) Indicare nell'autentica e nel repertorio il luogo del Comune

nel quale l'atto & autenticato.
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Sezicne IT

Del contenuto

48. - Per soddisfare le esigenze di chiarezza e di completezza
proprie dell'atto notarile 11 notaio deve curare che dal “testo
dell'atto normalmente risultino:

a) la completa gualificazione giuridica della fattispecile, con
indicazione dei piu rilevanti ezZfetti che ne derivano per, diretta

vo_onta delle parti o in Zorza di legge o quale espressione’ di us’l

Contrattuali (ad es.: clausole di garanzia, responsabilita);
b) le indicazioni necessarie per l'inquadranento del”_'atto nella
vicenda giuridico-temporale su cul opera (ad es.: titoli di

provenienza e attl direttamente connessi; formalita pregiudizievoli;
servitu; vincoli di disponibilita):

c) gli elementi utili per individuare con“esattezza 1 beni e 1
dirittZz in oggettoc, in modo da offrirne la ¢hiara e non equivoca
percezione, anche con allegazione che si righiede piu frequente - dZ
documentl grafici ({(ad es.: confini non genericil; riferimenti catastali
per <Zrazionamenti, dichiarazionl e wvartazionl; allegazione di
planimetrie);

d) le indicazioni relative alla natura degli atti e documenti che
si rende necessario richiamare, precisando gli estremi per una loro

diretta conoscenza.

Capo IV - Di alcune specie di atti

Sezone T

Degli atti relativi agli autoveicoli

49. - Nel riceviments degl: atti relativi agli autoveicoli, e in
genere soggetti a pubblicita mobiliare o ad essi connessi, e nello
svolgimento del_a attivita professionale nel settore degli
autoveZcoli, 1l notalio deve tenere 1 seguenti comportamenti e

atteners’l alle seguenti prescrizioni.

§ . - De_ ricevimento degli atti

50. - a)/Contro’llare i presuppostli di diritto dell'atto richiesto e
_a legittimazione dei soggetti interessati direttamente dai document:>
or:ginal® relat:v: all'autoveicolo e all'intestatario, verificando per
21 soggetto titolare che slano rispettate le norme sul diritto dZ
famiglia e, salvo casi eccezionali, che sia applicato 1l principio

deZla continuita delle trascrizioni.
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b) Utilizzare tutti gli elementi idonei per accertare la
“dentita personale delle parti, anche con ricorso all'intervento dei
fidefacienti; e, nei casi in cui l'accertamento sia soltanto
docunentale, conplere un prudente esame dei documenti di
“dentificazione in relazione al tipo, alle modalita di rilascio e
al’la possibilita di Zalsificazione.

c) Informare persconalmente le parti sulla rilevanza giur-—dica
de_l'atto richiesto e sugli adempimenti di pubb_icita conseguenti
nonché, nel caso ZIn cul ricorra, sul particolare regime del.a procura
al_a vendita; 1in presenza di iscrizioni o di vincoll sulZi'autoveicolo
o qualora non sia rispettabile la continuita del’le trascpizioni farne
spec_fico avvertimento all'intestatario, da documentare nediante la
sua sottoscrizione dell'atto o con separata dichiarazione scritta.

d) 1Indicare nell'atfto di autenticazione e “nel’ repertorioc il

_uogo del Comune nel quale l'atto e ricevuto.

§ 2 - De_l'esercizio della attivita professionale

51. - Salvo 1l caso previsto all'articole 54, e vietato a_ notaio
_'esercizio della attivita professionale presso sedli operative dZ
agenzie o di intermediari di pratiche /‘automob.lstiche, o comunque
2]l diretto collegamento con essi mediante raccolta e 1inoltro de_le
scritture presso il proprioc studio.

52. - E' vietata al notaio ogni 4£orma sia pur minima di riduzione
de’_le conpetenze dovutegli rispetto alla tariffa vigente.

53. - Il notaio & tenuto a comunicare al Consiglic notarile,
secondo le indicazioni da esso’ impartite anche con carattere dZ
periodicita, le modalita con eul esercita 1l'attivita non occasionale,
sia nella sede che fuori Ydalla sede e ogni mutamento successivo;
nonché ad esibire o trasmettere al Consiglio, a richiesta, copia del
repertorzo e di atti e documenti, anche di natura fiscale, re_ativi ad
attivita svolte nel settore.

54. - I Consigli notarili sono tenuti a promuovere nel territorio
del Distretto forme  organizzate e direttamente controllate per 1i_
ricevimento deg_i atti, anche medlante la costituzione di UfficZ
uncz o di associazZoni nel Distretto, al fine di garantire, per
orarzo di assistenza e luogo di ricevimento, un efficiente servizio;
con Zacolta/ - ove ne ravvisino la opportunita - di organizzare

_'attivita 5anche in dercga al divieto di cui all'art. 51.

Sezione IT

Del’e vidimazioni

85. -\Ia vidimazione dei libri e delle scritture contabil: deve essere
egseguita con tempestivita, contestualmente alla presentazione, ove
possibile, e in ogni caso con sollecita messa a disposizione per il

_oro ritiro.
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Nella esecuzione delle vidimazioni annuali il notaio deve controllare
che 1 libri siano inizialmente bol ati e numerati ail sensi di
_egge al nome del soggetto che 1i ha posti in uso e che le registrazioni
e le scritturazioni sianc continue e senza spazi in bianco.

56. - Neg_i "atti di vidimazione annuale" devono essere indicati,i
dati necessari alla diretta e completa 1individuazione “della
vidimazione, tra 1 quall la pagina nel’a quale essa e eseguita; di

questi dati deve essere Zatta annotazione nel repertorio.

Sezione III
Delle attivita previste dalla legge n.302/1998

57. - I Consigli notar2lZ distrettuali sono tenuti /a.porre in essere
forme specifiche di wvigilanza e contrecllo sulla osservanza da parte
del colleghi dei doveri deontologicl nelle attivita da compiersi con
riferimento alla legge 302/.998, «con particolare attenzione agll
aspettl previsti:

- al paragrafo sulla illecita concorrenza;

- al paragrafo sulla pubblicitas

- al paragrafi relativi ai rapporti con Z{ colleghi e con 1l Consig_io
notariZe e ai rapporti con ufficd, Istituzioni e <categorie
professionali;

- ai paragrafi sulla assunzicne e/o astensione relativa all'incarico;

- ai paragrafi inerenti la ©pépsonalita, la segretezza e la
‘mparzia’ita nella esecuzione della prestazione;

- al paragrafo che impone la completezza e la esattezza del documento
di provenienza notarile.

Z1 Consiglio notarile distrettuale dovra inoltre attivare la massima
vigilanza sulla attenzione,  diligenza e prontezza di esecuzione che il
notalo dovra adottare nelltassolvimento degli incarichi e, stante la
deroga di cui al secondo comma dell'articolo 28 della legge
professionale, su ognl. possibile ipotesi di incompatibilita o di
conf_ittualita che /potesse manifestarsi nella esplicazione delle
attivita delegate.

58. - I Consigli distrettuali adotteranno 1le pil opportune

iniziative per oxganizzare modalita di attuazione del _avoro idonee a
garantire la miglicre esplicaziocne di tutte le forma_ita esecutive di
cul agli articoli 57¢ e sequenti del c.p.c..
_ Consigli fdistrettuali, incltre, facendo proprie le ragioni e 1 finZ
de’la nuova ncrmativa, assumerannc ogni iniziativa idonea a pronucvere
_a piu ampia disponibilita dei notai del distretto ad essere inclus?
negl?l elenchi di cui agli articoli 169 ter e 179 ter del c.p.c..

59. -'Nella esecuzione degli incarichi affidatigli il notaio usera
_a dirigenza dovuta e che, neil suci contenuti minimi, & dettata nelle

vigentl regole deontoclogiche.
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60. - In re_azione ai fin: pubklicistici della normativa e alla
particolare incidenza della propria attivita su interessi di soggett:
aventi con luil zrapporti solo indiretti, 11 notaio adempira ai suoZ
comp_tl neli tempi strettamente necessari e a tal fine 1 Consigls
notari_i distrettuali esplicherannc particolare vigilanza.

61l. - Qualora il notaio ritenga che tali tempi possano risultare
dilatati a causa di altre sue attivita o a causa del numerec degli
‘ncarich: ricevuti, lo stesso & tenuto ad asteners: dal_'assumerli

notivando in modo non generico tale comportamento.

04A04933

GIANFRANCO TATOZZI1, direttore FRANCESCO NOCITA, redattore

(G403074/1) Roma, 2004 - Istituto Poligrafico ¢ Zecca dello Stato S.p.A. - S.
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CANONI DI ABBONAMENTO ANNO 2004 (*)
Ministero dell’lEconomia e delle Finanze - Decreto 24 dicembre 2003 (G.U. n. 36 del 13 febbraio 2004)

GAZZETTA UFFICIALE - PARTE | (legislativa)
CANONE.DI ABBONAMENTO

Tipo A Abbonamento aifascicoli dellaserie generale, inclusi tutti i supplementi ordinari:

(di cui spese di spedizione € 219,04) - annuale € 397,47

(di cui spese di spedizione € 109,52) - semestrale € 217,24
Tipo A1 Abbonamento aifascicolidellaserie generale, inclusiisoli supplementi ordinari contenenti i provvedimenti legislativi:

(di cui spese di spedizione € 108,57) -.annuale € 284,65

(di cui spese di spedizione € 54,28) semestrale € 154,32

Tipo B Abbonamento aifascicoli dellaserie speciale destinata agli atti dei giudizi davanti alla Corte Costituzionale:

(di cui spese di spedizione € 19,29) - annuale € 67,12

(di cui spese di spedizione € 9,64) - semestrale € 42,06
Tipo C  Abbonamento aifascicoli dellaserie speciale destinata agli atti della CE:

(di cui spese di spedizione € 41,27, - annuale € 166,66

(di cui spese di spedizione € 20,63) - semestrale € 90,83
Tipo D Abbonamento aifascicoli dellaserie destinata alle leggi e regolamenti regionali:

(di cui spese di spedizione € 15,31) - annuale € 64,03

(di cui spese di spedizione € 7,65) - semestrale € 39,01
Tipo E  Abbonamento aifascicoli dellaserie speciale destinata ai concorsi indetti dallo Stato e dalle altre pubbliche amministrazioni:

(di cui spese di spedizione € 50,02) - annuale € 166,38

(di cui spese di spedizione € 25,01) - semestrale € 89,19
Tipo F  Abbonamentoaifascicolidellaserie generale, inclusituttiisupplementiordinari, ed aifascicolidelle quattroserie speciali:

(di cui spese di spedizione € 344,93) - annuale € 776,66

(di cui spese di spedizione € 172,46) - semestrale € 411,33
Tipo F1 Abbonamento ai fascicoli della serie generale inclusi i supplementi ordinari con i provvedimenti legislativi e ai fascicoli

delle quattro serie speciali:
(di cui spese di spedizione € 234,45) - annuale € 650,83
(di cui spese di spedizione € 117,22) - semestrale € 340,41

N.B.: L’abbonamento alla GURI tipo A, A1, F, F1 comprende gli indici mensili
Integrando con la somma di € 80,00 il versamento relativo al tipo dirabbonamento alla Gazzetta Ufficiale - parte prima -
prescelto, si ricevera anche I'Indice Repertorio Annuale Cronologico per’materie anno 2004.
BOLLETTINO DELLE ESTRAZIONI

Abbonamento annuo (incluse spese di spedizione) € 86,00

CONTO RIASSUNTIVO DEL TESORO

Abbonamento annuo (incluse spese di spedizione) € 55,00

PREZZI DI VENDITA A FASCICOLI
(Oltre le spese di spedizione)

Prezzidivendita: serie generale € 0,77
serie speciali (escluso concorsi), ogni 16 pagine o frazione € 0,80
fascicolo serie speciale, concorsi, prezzo unico € 1,50
supplementi (ordinari e straordinari), ogni 16 pagine o frazione € 0,80
fascicolo Bollettino Estrazioni, ogni 16 pagine o frazione € 0,80
fascicolo Conto Riassuntivo del Tesoro, prezzo unico € 5,00
I.V.A. 4% a carico dell’Editore
GAZZETTA UFFICIALE - PARTE Il (inserzioni)
Abbonamento annuo (di cui spese di spedizione € 120,00) € 318,00
Abbonamento semestrale (di cui spese di spedizione € 60,00) € 183,50
Prezzo di vendita di un fascicolo, ogni 16 pagine o frazione (oltre le spese di spedizione) € 0,85
I.V.A. 20% inclusa
RACCOLTA UFFICIALE DEGLI ATTI NORMATIVI
Abbonamento annuo € 188,00
Abbonamento annuo per.regioni, province e comuni € 175,00
Volume separato (oltre le spese di spedizione) € 17,50

I.V.A. 4% a carico dell’Editore

Per I'estero i prezzi di vendita, in.abbonamento ed a fascicoli separati, anche per le annate arretrate, compresi i fascicoli dei supplementi ordinari e
straordinari, devono intendersi raddoppiati. Per il territorio nazionale i prezzi di vendita dei fascicoli separati, compresi i supplementi ordinari e
straordinari, relativi ad anni precedenti, devono intendersi raddoppiati. Per intere annate € raddoppiato il prezzo dell’abbonamento in corso.
Le spese di spedizione relative alle richieste di invio per corrispondenza di singoli fascicoli, vengono stabilite, di volta in volta, in base alle copie richieste.

N.B. - Gli abbonamenti annui decorrono dal 1° gennaio al 31 dicembre, i semestrali dal 1° gennaio al 30 giugno e dal 1° luglio al 31 dicembre.
Restano confermati gli sconti in uso applicati ai soli costi di abbonamento

ABBONAMENTI UFFICI STATALI
Resta confermata la riduzione del 52% applicata sul solo costo di abbonamento

* tariffe postali di cui al Decreto 13 novembre 2002 (G.U. n. 289/2002) e D.P.C.M. 27 novembre 2002 n. 294 (G.U. 1/2003) per soggetti iscritti al R.O.C.
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