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This document briefly describes the instructions for activating and configuring the
Microsoft Teams platform. Through this platform it is possible to create/follow video
lectures, connect yourself with colleagues, ask questions to teachers and more.

1) Log in to the website: https://you.unipa.it/ and click on the "Log in to your
account" (“Accedi al tuo account” in Italian) icon at the bottom right
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ACCORDO MICROSOFT EDUCATICN ALLIANCE
| STRUZIONE SUPERIORE
UNA PARTHNER SHIP PER.UN FUTURD MIGLIORE!

Microsoft® e CRU| (Conferenza dei Rettori delle Universita [taliane) hanno siglato |'Accordo GQuadre Education Alliance Istruzione Superiore
allo scopo di creare un clima di progresso tecnologico e culturale tra gli studenti, facilitare |'accesso alletennnlngle pil avanzate disponibili
sul mercato, aumentare le iniziative di ricerca e mettere a disposizione delle Universitd gli strumenti tecnologici pio innovativi per garantire
un'istruzione universitaria di qualitd grazie all'utilizzo dell’Information&Communication Technolegy nell’insegnamento, nell’apprendimento &
nell’amministrazione degli istituti didattici.
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L* Accordo getta le basi per una partnership pubblica/privata tra i Governi, Microsoft e il Settore dell’ Information Technology a supporto di
tutte le comunitd, per consentire loro di godere dei vantaggi sociali di un pil elevato livello di istruzione.
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Ward Online



https://you.unipa.it/

2)

3)

Enter your Unipa credentials without “@unipa.it”

urn:federation:MicrosoftOnline

For security reasons, please

thentication!
Enter your Username and Password authentication

Username:
Maria.ross i Privacy iPhishing 1

Password:

Entra con SPID

Tick "Don't show again ..." (“Non visualizzare pil questo messaggio” in Italian)

and click on "Yes" (Si)

B8 Microsoft
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Rimanere connessi?

Eseqguire guesta operazione per ridurre il numero di
volte in cui viene richiesto |'accessa.

Mon Yisualizzare piu questo messaggio



4) The first time the welcome screen appears: you will have to close it

Benvenuto

Grazie ai suggerimenti dei nostri clienti, abbiamo
semplificato alcune funzionalita e aggiunte di nuove.

5) Select the application grid on the top left

Outlook

Muovo messaggio

&  Bozze @ Pd

Aggiungi ai preferiti
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O Yo
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6) Click on the "Teams" application



Office 365 -

ﬁ Cutlook .. OneDrive

Tutte le app -

Documenti

7) Click on the link at the bottom left to download the desktop version of the
application

Esegui una ricerca o digita un comando

Team Y ' Generale post Fle +

Ttuciteam

u Vaip

Generale

Iniziamo la conversazione

Periniziare a condividere le idee, prova a @menzienare uno studente o un insegnante.
CARMELO BELFIORE ha aggiunto FABIO SANGIORGI al team.

CARMELO BELFIORE ha aggiunto SANDRO PROVENZANO al team,

Avvia una nuova conversazione. Immetti @ per menzionare un utente.

& Partecipa o crea un team b33 Ay & ©Q [ B S > @ -

8) A file saving window will appear (similarly in the case of MacOS operating
system). Save the file on your pc



Apertura di Teams_windows_x6d.exe ﬁ
-

E stato scelto di aprire:
= Teams_windows_x64.exe
tipo: Binary File (95,3 ME)

da: https://statics.teams.microsoft.com

Salvare questo file?

| salvafile | | Annulla |

i —

9) At the end of the download, start the executable. A window will appear in which
you are asked to confirm the installation. Click on "Run" (“Esegui” in Italian).

Apri file - Avviso di sicurezza

Ezeguire il file?
@ MNome: ..ers\fabio\Desktopitims\Teams windows w64, exe
I Autore:  Microsoft Corporation

Tipo: Applicazione
‘ Da: ChUsers il Desktopttimsi\Teams_windows_x...

Esequi ][ Annula |

Aurvisa sempre prima di aprire questo file

pud danneggiare il computer. Eseguire solo software proveniente da

|@] | file scaricati da Intemet possono essere utili, ma questo tipo difile
i
= autor considerati attendibili. CQuali izchi si comono

10) A new window will appear outside the browser like the one below. You have
to enter your account in the form name.surname@you.unipa.it, then click on
“login” ( “Accedi” in Italian)



mailto:name.surname@you.unipa.it

Microsoft Teams

Immetti il tuo account di
lavoro o scolastico oppure
il tuo account Microsoft.

mario.rossi@you.unipa.it

Ancora non usi Teams? Ulteriori informazioni

Registrati gratuitamente

11) If requested, enter the Unipa credentials again without "@ you.unipa.it"



e S
iy Accedia M Teams

I-Futu r studenti [ I Studenti 1 I Intermational students

I Docenti | l Imprese | ILaureati IPersonale

AMETY
b ¥
§ r

o

s s

P Usemame dimenticato? @ Password dimenticata?

urn:federation:MicrosoftOnline

Enter your Username and Password
Username:

mario.rossi
Password:

————— =

Entra con SPID

12) If an error message appears, click on "YES" (“Si” in Italian)

Errore nello script M

& Errore nello script della pagina.

[in:

Linea: 302

Carattere: 40

Errore: Impozsibile impostare la proprieta ‘node\alue’ di un riferimento nullo
o non definito

Codice: ]

URL: https://idp unipa itAdp/profile/SAML2/POSTA/SS07
execUtion=als2

Continuare a ezeguire gli =cript nella pagina?

13) Select the link at op right "Join a team or create one" (“Unisciti ad un team
0 creane uno” in Italian)



Team &

2" Unisciti a un team o creane uno

14) If you want to enroll in a class and follow the lessons, enter, in the appropriate
box, the access code provided by the teacher. You will then have access to the
video conference space. The lesson code could be found in the teaching
material. Alternatively, you can request it directly to the teacher.

Esegui una ricerca o digita un comando

< Indietro

Partecipa o crea un team

Cerca i team

e

Crea un team Partecipa a un team con un Studio riunione

codice Pubblico
. . . Inserisci il codice Studio

MEDICINA INTERNA. MODUL...
Pubblico

To allow an ordered lesson, it is necessary to disable the microphone and the camera,
by clicking on the buttons circled in blue in the figure below.

The microphone can be reactivated to communicate with the teacher. Alternatively,
you can write in the chat by clicking on the button circled in green. At the end of the

lesson, you can stop your participation by clicking on the "red telephone" icon (circled
in red in the following figure).



Microsoft Teams

Invita le persone a partecipare..

M AR R E -

For further information on the characteristics of the platform, it is recommended to
visit the website https://support.office.com/it-it/teams



https://support.office.com/it-it/teams

