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. i Protocollo Ai Responsabili delle strutture universitarie
Titolo YA\ Classe A{ Fascicolo ep.e
n° 7294 |del 28 gennaio 2011 Al Comitato per le pari opportunita
UOR ec RPA Alla Rappresentanza Sindacale Unitaria
UOA Musio Alle Segreterie territoriali delle OO. SS. di comparto

LORO SEDI

Oggetto: periodo di chiusura delle strutture universitarie.

Per quanto previsto dall’art. 8, comma 3, del CCI 30/12/2010, si comunica che le strutture
universitarie, non ricomprese nell’Azienda ospedaliero-universitaria “Policlinico Paolo Giaccone”,
osserveranno un periodo di chiusura dal 10 al 19 agosto 2011 e dal 23 dicembre 2011 all’1 gennaio
2012, ferma restando la garanzia dei servizi essenziali e la salvaguardia di eventuali particolari
esigenze delle singole strutture.

Tra i servizi che dovranno essere garantiti durante il periodo di chiusura anzidetto
rientrano quelli erogati dal SIA, dal Settore protocollo posta e archivio generale, quelli erogati dallo
sportello di front office appositamente istituito presso le Segreterie studenti nonché I'UOA Presenze
¢ Trattamento accessorio per la parte relativa alle visite fiscali. Altre strutture potranno
successivamente essere individuate in funzione di particolari eventi, ad oggi non programmabili,
che si verificheranno successivamente.

L’occasione ¢ utile per ricordare che a seguito di quanto comunicato con la presente, i
Responsabili delle strutture decentrate potranno comunicare, entro il prossimo mese di febbraio, la
programmazione di ulteriori eventuali periodi di chiusura, in modo che il personale possa
presentare, entro il successivo mese di marzo, il proprio piano di ferie e, entro il mese di aprile, i
Responsabili della gestione amministrativa delle strutture possano predisporre il piano delle ferie
della struttura, avendo cura di assicurare un’adeguata presenza in servizio dei dipendenti, tale da
garantire I’erogazione dei servizi proporzionata alle esigenze dell’utenza.

E opportuno ricordare che, per quanto previsto dall’art. 8, comma 7, CCI, i dipendenti che
non intendano programmare le proprie ferie durante i predetti periodi di chiusura, possono chiedere
di svolgere la propria attivita presso le strutture che erogano i servizi essenziali, inderogabilmente
prima di presentare il proprio piano di ferie.

Con I"occasione si precisa che le ferie del corrente anno dovranno essere fruite entro e non
oltre il 31 dicembre 2011, fatti salvi 10 giorni che potranno essere fruiti entro il 30 giugno 2013,
Soltanto per il corrente anno, per effetto della previgente disciplina, le ferie dell’anno precedente
potranno essere fruite entro il 15 agosto 2011, ad eccezione di 10 giorni che potranno essere fruiti
entro il 30 giugno 2012. Entro il 30 giugno 2011 dovranno invece essere fruiti eventuali residui di
ferie 2009, non superiori a 10 giorni.
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E’ opportuno evidenziare in merito alle ferie che, essendo sospeso nei mesi di luglio e
agosto il programma di ampliamento dell’orario di apertura al pubblico, il “coefficiente di
presenza”, di cui all’art. 9, comma 5, del Regolamento per la valutazione della performance
emanato con DR n°4459 del 30 dicembre 2010, relativo al terzo trimestre, si basera esclusivamente
sulle presenze registrate nel mese di settembre, per cui le assenze che si verificheranno in tale mese
condizioneranno I’erogazione del fondo per la produttivita collettiva di tutto il trimestre.

Distinti saluti.

Il Direttore Amministrativo
Dott. onio Valenti
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