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Al Personale T.A.B. “neoassunto”

Oggetto: Convocazione al corso per “neoassunti” dal titolo “Lavorare in UniPa” - erogato in
modalita telematica.

In attuazione di quanto previsto dal Piano annuale della Formazione 2021 e stato
programmato il corso indicato in oggetto che, per i suoi contenuti e finalita, e rivolto al
Personale T.A.B. “neoassunto” in servizio presso 1’Ateneo di Palermo.

L’evento formativo si svolgera in modalitd Webinar interattiva su piattaforma Microsoft
Teams nei giorni 25 e 26 novembre 2021.

Il corso, della durata complessiva di 9 ore di formazione frontale e 1 ora di studio
individuale, vertera sui seguenti argomenti:

Durata
Data Argomenti modulo Orario
ore
Modello di governance e di organizzazione di Ateneo 3 9.00-12.00
+ Disciplina del rapporto di lavoro e CCNL ’ :
25/11/2021 Codice di comportamento dell’Universita degli Studi
. 1 12,00-13,00
di Palermo
Le principali voci del cedolino stipendiale 1 13,00-14,00
Sistema di rlle\_/a2|one presenze: dagli istituti 1 9,00-10,00
contrattuali al Regolamento presenze
La gestione docume_ntale: d_aIIa registrazione alla 1 10,00-11,00
conservazione dei documenti
26/11/2021 —— —— —— :
Principi genergll _d| d_|r|tto amministrativo: casi 1 11,00-12,00
concreti di atti amministrativi (1)
Principi genergll _d| d_|r|tto amministrativo: casi 1 12,00-13,00
concreti di atti amministrativi (2)

Il personale convocato non dovra richiedere il nulla osta, ma ¢ tenuto a informare il
proprio Responsabile di struttura e confermare la propria partecipazione al corso inviando una
e-mail a: formazionepersonale@unipa.it.

Confermando la propria partecipazione al corso, i convocati sono tenuti a partecipare
all’evento formativo; la mancata effettiva presenza senza idonea giustificazione comporta
I’esclusione per sei mesi da altri eventi formativi (art. 6, comma 4, del Regolamento per
I’attivita formativa). Per giustificare la propria eventuale assenza e sufficiente darne tempestiva
comunicazione inviando una e-mail a formazionepersonale@unipa.it.

Con successiva mail sara trasmesso il link di accesso alla piattaforma TEAMS. Per
qualsiasi anomalia durante il collegamento i partecipanti dovranno contattare i tecnici della
propria struttura.

Ai sensi dell’art. 3, comma 9, del Regolamento per I’attivita formativa del Personale
tecnico amministrativo dell’Universita degli Studi di Palermo, la presente convocazione sara
pubblicata sulla intranet del Portale di Ateneo www.unipa.it.

Il Direttore Generale
Dott. Antonio Romeo
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