Procedura per firmare i documenti in formato digitale con token o con SMS OTP

Scaricare il programma Dike https://www.firma.infocert.it/prodotti/dike6.php

Dopo averlo installato vi apparira questa schermata

Verifica

Richiedi subito InfaCert 1D
con la tua Fimma Digtiale
@ gratis!
“GuiceA aui - Richiedi Firme

cliccare sul tasto a destra in alto

Si aprira questa schermata

¥, Generale Cambia lingua

Seleziona la lingua | { } Italiano > } Applica

(V) Marcatura Temporale

Firma da Web

(*} Firma Remota
Abilita la firma da Web

4".’., Connessione

¥ Dispositivi

ﬁ Cronologia Certificati

“ Licenza PRO ed Estensioni

8 Firme Europee

Torna alla home?




Cliccare su firma remota ed inserire le credenziali INFOCERT

£, Generale ) ;
Nome utente |

(7} Marcatura Temporale Password | }

Aggiungi
{*) Firma Remota

Sono necessarie la User ID e la Password utilizzate per accedere al portale

z s https://mysign.infocert.it.

' Dispositivi

f cronologia Certificati

YA Licenza PRO ed Estensioni

B Firme Europee

Torna alla home

Nome utente : USERID di firma remota

Vi apparira questa schermata:

Inserisci I'OTP ricevuto:

Annulla Reinvia (23) Conferma

Inserire il codice OTP ricevuto via SMS o generate il codice dal token



(%) marcatura Temporale
() Firma Remota

> Connessione

¥ Disposithd
B cronologia Certificats

YA Licerza PRO ed Estensiond

B Firme Europee Aggiungl un alrg Certificat di Firma Remota

(1) Efettuna I'sccesso con un altro account, in ssguito potral sceghere quale Certificato di firma
b

remota usare per apporme La firma,
Tornare alla HOME

Con il cursore posizionarsi su firma

Firma multipla

Verifica
Controfirma

Richiedi subito InfoCert 1D
con la tua Firma Digitale
e gratis!

Cliccare ed inserire il file pdf da firmare



@ * 1 . » Filedafirmare v O Cerca File da firmare el
Organizza = Nuova cartella m (7]
. - - . - = ~
Y Preferiti Nome Ultima maodifica Tipo Dimensione
8 Download =L FILE DA FIRMARE 11/04/2018 14.09 Adobe Acrobat D... 310KB
] Risorse recenti ™ liquidazione n. 57 co...  06/04/2018 13,15 Adobe Acrobat D... 436 KB
= liquidazione n. 54 co...  06/04/2018 13.15 Adobe Acrobat D... 436 KB
. Raccolte 1 liquidazione n. 32 co...  06/04/2018 13.14 Adobe Acrobat D... 437 KB
@ Documenti ™ liquidazione n. 31 co...  06/04/2018 13,14 Adobe Acrobat D... 437 KB!
=] Immagini ") liquidazione n. 27 co...  06/04/2018 13.13 Adobe Acrobat D... 436 KB
J? Musica =) disposizione di impeg... 06/04/2018 13.13 Adobe Acrobat D... 387KB
‘ Video 1 disposizione di impeg... 06/04/2018 13.10 Adobe Acrobat D... 387 KB
™) disposizione di impeg... 06/04/2018 13.00 Adobe Acrobat D... 387 KB
@ Gruppo home = disposizione di impeg... 06/04/2018 13,08 Adobe Acrobat D... 387 KB
». " disposizione di impeg... 06/04/2018 12,07 Adobe Acrobat D... 387 KB L
Nome file: v| |AllFiles v/
| Apri ‘ ‘ Annulla

Tipologia di firma: Firma PDF (PAdES) — Consente la visualizzazione degli estremi della
firma sul documento. SI CONSIGLIA L’UTILIZZO DI QUESTA MODALITA’

Precedere fleggando il campo “visualizza firma nel documento”

UNIVERSITA .
EGLISTUDI 57 ANMEN
# DIPALERMO  *9/09HEC

Nome: FILE DA FIRMARE.pdf
Tipo: PDF

Dimensione: 309 Kb
Creato: mer apr 11 14:09:53 2018

Modificato: mer apr 11 14:09:34 2018

Scegli la tipologia di firma:
Firma POF (PAES) =]
Visualizza firma nel documento [Cosa significa?]

Parametri opzionali
Motivo della firma: | |

Localita': |

Mail del firmatario: | |

Immagine di firma: Sfoglia

[ Ricorda

s
@

iy

Visualizza anteprima

all

Continua

Torna alla home J

I..




Con il mouse evidenziare il campo dove si vuole inserire la firma

: FILE DA FIRMARE.pdf #3_ 1% UNIVERSITA
Nome: 3 ’:%& DEGLISTLIDI e
s #LEF4 DI PALERMO
Tipo: PDF

Dimensione: 309 Kb
Creato: mer apr 11 14:09:53 2018

Modificato: mer apr 11 14:09:34 2018

Scegli la tipologia di firma:
Firma PDF (PAdES) -
Visualizza firma nel documento [Cosa significaz]

Parametri opzionali
Motivo della firma:
Localita':

Mail del firmatario:

Immagine di firma: | Sfoglia
l [ Ricorda

A Vv Pl Visualiza anteprima| a i : Q|

[ Torna alla home Indietro | Continua

Cliccare Continua

Inserire il pin di Firma INFOCERT e selezionare una cartella di destinazione dove verra
salvato il File Firmato Digitalmente

Scegli il certificato
:Firma remota di

Inserisci il PIN:

Destinazione di salvataggio:
'C:\Users\Lu Cascio\Desktop\File da firmare\FILE DA FIRMARE. pdf

[] Elimina il documento originale al termine della firma
[] Marca il documento in formato PAJES-T

Inserisci le credenziali

Aggiungi informazioni per la verifica a lungo termine (LTV)




Cliccare Firma

Inserire il codice OTP ricevuto via SMS o generate il codice dal token e cliccare
CONFERMA

) Sceqli il certificato

Inserisci il PIN:
Sceghi il certificato l'"“'" Inserisci I'OTP ricevuto:
Firma remota di -

Destinazione di ‘

Inserisci il PIN:

Annulla Reinvia (13) Conferma

Destinazione di salvataggio: [[] Elimina il doc

C:\Users\Lo Cascio\Desktop\F
[[] Marca il documento in formato PAJES-T
[ Elimina il documento origin
Inserisci le credenziali
[T Marca il documento in form
[ ] Aggiungi informazioni per la verifica a lungo termine (LTV)
Inserisci le credenzial

Aggiungi informazioni p.

Torna alla home | Indietro Firma

Torna alla home

Documento firmato
1 documento FILE DA FIRMARE.pdf &' stato firmato correttamente.

Cosa puoi fare su questo

documento: Verifica il file

Torna alla home ‘Aggiungi una firma al PDF| IFérma un altro documento




DIPARTIMENTO DI SCIENZE E TECNOLOGIE
BIOLOGICHE CHIMICHE E FARMACEUTICHE (STEBICEF)

Direzione ¢ sede amministrativa: Viale delle Scienze Ed.16 - 90128 Palermo tel. centr.no 091.23897111 — Fax 091.6577210
web: http:/portale.unipa.it/dipartimenti/stebicef mail: dipartimento.stebicefi@unipa.it



Tipologia di firma: Firma P7M (CAdES) — Consente di firmare il file digitalmente, gli estremi
della firma non vengono visualizzati all'interno del documento ma nelle proprieta dello
stesso. TALE MODALITA’ VA ADOTTATA SOLO SE SI HA LA CERTEZZA CHE IL
SOGGETTO DESTINATARIO DEL NOSTRO DOCUMENTO POSSIEDA IL
PROGRAMMA DIKE. GLI ESTREMI DELLA FIRMA NON RISULTERANNO VISIBILI NEL
DOCUMENTO.

Aprire il menu a tendina e selezionare : Firma P7M (CAdES)

P T
Nome: FILE DA FIRMARE.pdf g%y;gg{ﬁgﬂg} DIPARTIMENTO DI SCIENZE £ TECNDLOGI
4X ¢ DI PALERMO BIOKOGICHE CHIMICKE £ FARMACEUTI

o
i ‘:Eaf*#‘x' 2

G -
ACEUTICHE (STEBICEF) & fog,. 3

Tipo: PDF
Dimensione: 336 Kb
Creato: mer apr 11 14:09:53 2018

Modificato: mer apr 11 14:29:42 2018

Scegli la tipologia di firma:

Firma PDF (PAdES)
Firma PDF (PAdES
Firma P7M (CAdES)

Parametri opzionali
Motivo della firma: [

Localita': l

Mail del firmatario: l \
Immagine di firma: Sfoglia
[ Ricorda

-

A W Pag.:1/1 [wsuahzzaantepﬂma] |—é_ I: : @J

[ Torna alla home | Indietro ‘ Continua

Nome: FILE DA FIRMARE.pdf

45 Ta% UNIVERSITA s . 19980e 0
:%335 DEGLISTUDI | DN O e e 3! » 898 11
WP

Pt

Tipo: PDF

DI PALERMO | BOLGICHE CHMHE E SAAMACEUTCHS (STEBICER)
Dimensione: 336 Kb
Creato: mer apr 11 14:09:53 2018

Modificato: mer apr 11 14:29:42 2018

Scegli la tipologia di firma:
Firma P7M (CAdES) =

v s

A WV Pag.:1/1 'Visualizzaantepﬂma'

Torna alla home

Cliccare Continua



Inserire il pin di Firma INFOCERT e selezionare una cartella di destinazione dove verra
salvato il File Firmato Digitalmente

Scegli il certificato

:Flmia remota di

Inserisci il PIN:

Destinazione di salvataggio:
jC:\Users\Lo Cascio\Desktop\File da firmare\FILE DA FIRMARE. pdf

[] Elimina il documento originale al termine della firma
[_] Marca il documento in formato PAJES-T

Inserisci le credenziali

Aggiungi informazioni per la verifica a lungo termine (LTV)

:anna alla home _‘ Firma

Cliccare Firma



Inserire il codice OTP ricevuto via SMS o generaRe il codice dal token e cliccare
CONFERMA

Scegqli il certificato

Inserisci il PIN:
Scegh il certificato e .
i eesessee Inserisci 'OTP ricevuto:
Firma remota di
Destinazione di |

Inserisci il PIN:

Annulla Reinvia (13) Conferma

Destinazione di salvataggio:
C:\Users\Lo Cascio\Desktop\F
[[] Marca il documento in formato PAJES-T

[ Elimina il documento origin
Inserisci le credenziali
[7] Marca il documento in form
Aggiungi informazioni per la verifica a lungo termine (LTV)

Inserisd le credenziali

Aggiungi informazioni p

Torna alla home | ‘ Indietro H Firma

Torna alla home

Nella cartella di destinazione troverete il file firmato con estensione *p7m

Documento firmato

I documento FILE DA FIRMARE.pr- &' stato firmato correttamente.,

Cosa puoi fare su questo
documento:

Torma alla home Aggiungi una firma al PDF|  Firma un altro documnento




Cliccando sul File con estensione *p7m si aprira il programma Dike dovrete cliccare

su visualizza

Firmato da
La firma e' stata verificata correttamente

Torna alla home| Saka | Apricartella| Report | Salva Certificat



