
 
 

   
 

Attribuzione Licenze Microsoft 365 
 

Il presente documento ha lo scopo di documentare e descrivere le 

modalità di attribuzione delle licenze e dei servizi Microsoft 365 

all’interno dell’Ateneo. 

Tale attribuzione, avviene, di norma, sulla base di proprietà degli 

utenti definite sulla base dell’appartenenza a dei gruppi di servizi 

secondo lo schema definito nella banca dati di Ateneo UNIDB. 

 

 

Tipologie di licenze 

L’Ateneo mette a disposizione tre tipologie di licenze principali: 

• Office-365-A5-Faculty – Licenze di più alto profilo, da 

destinare alle utenze più rilevanti nell’ambito dell’Ateneo, 

approvvigionate sulla base di acquisto presso Microsoft. 

 

• Office-365-A5-Students – Licenze di medio profilo, da 

destinare agli studenti ed altri profili di utenza di medio livello, 

approvvigionate gratuitamente in rapporto 4:1 rispetto alle 

licenze Office-365-A5-Faculty acquistate da Microsoft; 

 

• Office-365-A1-Faculty – Licenze di basso profilo, da 

destinare a tutti gli altri profili, approvvigionate gratuitamente 

in rapporto 40:1 rispetto alle licenze Office-365-A5-Faculty 

acquistate da Microsoft; 
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Domini di posta 

Sulla base di quanto previsto dalle Linee Guida Per L’utilizzo Dei 

Servizi In Rete1, esistono tre differenti domini per le caselle di posta 

elettronica del personale dell’Ateneo, le quali non coincidono 

necessariamente con la licenza conferita: 

• @unipa.it - dominio riservato al personale strutturato in 

Ateneo, docente e Tecnico-Amministrativo-Bibliotecario 

 

• @you.unipa.it - dominio riservato agli studenti 

 

• @people.unipa.it - dominio riservato a personale docente 

strutturato in quiescenza 

 

Alias di posta 

A ciascun dominio è possibile far corrispondere uno o più alias di 

posta. Attualmente l’attribuzione di alias segue il secondo schema: 

 

• @unipa.it  

o @you.unipa.it 

o @people.unipa.it 

 

• @you.unipa.it 

o Nessun alias 

 

 
1 
https://servizisia.unipa.it/cms/userfiles/media/servizisia.unipa.it/lineeguida_servizirete_def.pd
f 



 

3 

 

• @people.unipa.it 

o @unipa.it  

 

Attribuzione delle licenze 

 

Le licenze vengono assegnate sulla base dell’attribuzione di servizi 

sulla banca dati UNIDB. I servizi vengono erogati sulla base al 

possesso di particolari ruoli. In particolare, ogni utente può avere 

attribuito uno dei servizi MICROSOFT-365-A5-FACULTY, 

MICROSOFT-365-A5-STUDENT, MICROSOFT-365-A1-FACULTY. 

In caso di sovrapposizioni, dovute alla copertura di ruoli che danno 

diritto a più licenze, la licenza assegnata sarà quello di livello più alto. 

 

Esiste inoltre il servizio MICROSOFT-365-TEMP-LICENSE per 

l’assegnazione ad personam di una licenza di tipo A1-Faculty su 

dominio @unipa.it. Questo servizio ha carattere transitorio e 

dovrebbe essere dismesso a regime. 

 

A seguire vengono riportate le tabelle dei ruoli che danno diritto a 

ciascun servizio, con riportata il periodo di deroga rispetto alla data 

di scadenza del ruolo 

Licenze MICROSOFT-365-A5-FACULTY 

 

Ruolo Deroga 

Componente del Consiglio di Amministrazione 12 

Direttore Generale 12 
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Dirigente 12 

Dirigente a contratto 12 

Dirigente a contratto (CPDEL) 12 

Personale Tecnico a tempo indeterminato 12 

Professore Associato 12 

Professore Ordinario 12 

Responsabile di Settore 12 

Rettore 12 

Ricercatore a tempo determinato – Legge 240/10 12 

Ricercatore a tempo determinato – Tesoro 12 

Ricercatore Universitario 12 

 

 

Licenze MICROSOFT-365-A5-STUDENT 

Ruolo Deroga 

Assegnista di ricerca 12 

Borsista 12 

Borsista intersede 12 

Cultore della Materia 12 

Dottorando 12 

Dottorando intersede 12 

Laureato 6 

Manutentore esterno 12 

Non docente a tempo determinato - Tesoro 12 

Personale di azienda esterna che svolge attività presso 
UNIPA 

12 

Specializzandi 12 

Studente 12 

Studente corso singolo 12 

Studente di corso di specializzazione 12 

Studente di corso master 12 

Studente di dottorato di ricerca 12 

Titolare borsa di sostegno per studenti stranieri 12 
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Titolare borsa di studio scuole di specializzazione di 
area sanitaria non medica e di professioni legali 

12 

Titolare borsa Erasmus 12 

Visiting Professor 12 

Visiting Researcher 12 

Visiting Scholar 12 

Visiting Scientist 12 

Visiting Student corso ordinario 12 

 

 

Licenze MICROSOFT-365-A1-FACULTY 

Ruolo Deroga 

Addetto ufficio stampa 12 

Addetto ufficio stampa comandato 12 

Collaboratore coordinato continuativo 12 

Collaboratore coordinato continuativo di Dipartimento 12 

Collaboratore esterno 12 

Collaboratore linguistico - Tesoro 12 

Componente del Senato Accademico 12 

Consulente esterno 12 

Consulente Esperto PNRR 12 

Direttore di Biblioteca 12 

Direttore di Dipartimento 12 

Docente a contratto 12 

Docente Esterno 12 

Docente in convenzione ente di ricerca 12 

Incaricato Interno 12 

Non docente a tempo determinato - Tesoro 12 

Non docente comandato 12 

Operaio Agricolo 12 

Personale Azienda Ospedaliera Universitaria Policlinico 
"P. Giaccone" 

12 

Personale Comandato 12 
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Personale esterno segreterie remote 12 

Professore Associato 9999 

Professore Emerito 9999 

Professore Ordinario 9999 

Ricercatore a tempo determinato - Legge 240/10 9999 

Ricercatore a tempo determinato - Tesoro 9999 

Ricercatore Universitario 9999 

Supplente Docente extra Ateneo 12 

Supplente Docente inter Ateneo 12 

Tutor 12 

Tutor di tirocinio di area sanitaria 12 

Tutor di Tirocinio ex D.M.249/2010 12 

Tutor per Scuole di Specializzazione 12 

 

Licenze MICROSOFT-365-ONLY-TEAMS 

Ruolo Deroga 

Studente immatricolando 3 

 

 

N.B. La deroga per i ruoli di docente strutturato (Professore 

Associato, Professore Emerito, Professore Ordinario, Ricercatore a 

tempo determinato - Legge 240/10, Ricercatore a tempo determinato 

– Tesoro, Ricercatore Universitario) è pari a 9999 mesi (i.e. infinita) 

poichè, secondo linee guida di utilizzo della posta elettronica, tale 

personale deve potere accedere al servizio di posta per un periodo 

di 10 anni rinnovabile (in questo caso rinnovato d’ufficio) 
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Attribuzione del dominio di posta 

Analogamente alle licenze, anche il dominio di posta viene 

assegnato sulla base dell’attribuzione di servizi sulla banca dati 

UNIDB. I servizi vengono erogati sulla base al possesso di particolari 

ruoli. In particolare, ogni utente può avere attribuito uno dei servizi 

MICROSOFT-365-URN-@UNIPA.IT, MICROSOFT-365-URN-

@YOU.UNIPA.IT, MICROSOFT-365-URN-@PEOPLE.UNIPA.IT. In 

caso di sovrapposizioni, dovute alla copertura di ruoli che danno 

diritto a domini, il dominio sarà assegnato nell’ordine seguente: 

 

1. @unipa.it 

2. @people.unipa.it 

3. @you.unipa.it 

 

Dominio MICROSOFT-365-URN-@UNIPA.IT 

 

Ruolo Deroga 

Borsista intersede 12 

Collaboratore coordinato continuativo di Dipartimento 12 

Collaboratore coordinato continuativo 12 

Collaboratore esterno 12 

Consulente esterno 12 

Direttore di Biblioteca 12 

Docente a contratto 12 

Docente Esterno 12 

Docente in convenzione ente di ricerca 12 

Dottorando intersede 12 

Dottorando 12 

Incaricato Interno 12 

Manutentore esterno 12 

Non docente a tempo determinato – Tesoro 12 
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Non Docente comandato 12 

Operaio Agricolo 12 

Personale Azienda Ospedaliera Universitaria Policlinico 
"P. Giaccone" 

12 

Personale Comandato 12 

Personale di azienda esterna che svolge attività presso 
UNIPA 

12 

Personale esterno segreterie remote 12 

Personale Tecnico a tempo indeterminato 12 

Professore Associato 12 

Professore Emerito 12 

Professore Ordinario 12 

Responsabile di Settore 12 

Rettore 12 

Ricercatore a tempo determinato - Legge 240/10 12 

Ricercatore a tempo determinato – Tesoro 12 

Ricercatore Universitario 12 

Specializzandi 12 

Studente di dottorato di ricerca 12 

Supplente Docente extra Ateneo 12 

Supplente Docente inter Ateneo 12 

Tutor di tirocinio di area sanitaria 12 

Tutor di Tirocinio ex D.M.249/2010 12 

Tutor per Scuole di Specializzazione 12 

Tutor 12 

Visiting Professor 12 

Visiting Researcher 12 

Visiting Scholar 12 

Visiting Scientist 12 

 

Dominio MICROSOFT-365-URN-@YOU.UNIPA.IT 

 

Ruolo Deroga 
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Laureato 6 

Studente 12 

Studente corso singolo 12 

Studente di corso di specializzazione 12 

Studente di corso master 12 

Studente immatricolando 3 

Titolare borsa di sostegno per studenti stranieri 12 

Titolare borsa di studio scuole di specializzazione di 
area sanitaria non medica e di professioni legali 

12 

Titolare borsa Erasmus 12 

Visiting Student corso ordinario 12 

 

 

 

Dominio MICROSOFT-365-URN-

@PEOPLE.UNIPA.IT 

 

Ruolo Deroga 

Professore Associato 9999 

Professore Emerito 9999 

Professore Ordinario 9999 

Ricercatore a tempo determinato - Legge 240/10 9999 

Ricercatore a tempo determinato - Tesoro 9999 

Ricercatore Universitario 9999 

  


