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Ambito dell’attività  AMMINISTRAZIONE CENTRALE  

Descrizione del 
procedimento  

Acquisizione in economia di attrezzature informatiche, licenze software, 
licenze d'uso software, contratti di manutenzione impianti ed 
attrezzature informatiche, contratti di telefonia e trasmissione dati  

Riferimenti normativi   
Decreto Legislativo n.50/2016 ‐ Linee Guida ANAC ‐ Regolamento per 
l’Amministrazione, la Finanza e la  
Contabilità dell'Università degli Studi di Palermo  

Termine (in giorni) di 
conclusione del 
procedimento  

90  

Decorrenza  Determina dirigenziale  
Istanza di parte  No  
Unità organizzativa 
responsabile 
dell'istruttoria/Ufficio 
responsabile del 
procedimento 
 
Recapito telefonico 
dell'Ufficio responsabile del 
procedimento 
 
Account di posta elettronica 
dell'Ufficio responsabile del 
procedimento 

Area Sistemi Informativi e Portale di Ateneo  

Provvedimento o atto 
conclusivo  

Disposizione di liquidazione  

Silenzio‐assenso o 
dichiarazioni interessato  

No  

link (eventuale) di accesso al 
servizio on line, ove sia già 
disponibile in rete, o 
necessità di attivarlo 

 n.d. 

Modulistica, documenti da 
allegare all’istanza, facsimile, 
etc. 

no  

Modalità con le quali gli 
interessati possono ottenere 
le informazioni relative al 
procedimento  

e‐mail: segreteria.sia@unipa.it  

Modalità per effettuare i 
pagamenti eventualmente 
necessari  

Bonifico bancario sul conto corrente intestato a UNIVERSITA' DEGLI 
STUDI DI PALERMO:  
Servizio di cassa:  
Unicredit S.p.A. ‐ via Roma, 185 ‐ 90133 Palermo  
CC: 000300004577 ‐ ABI 02008 ‐ CAB 04682  
IBAN: IT 09 A 02008 04682 000300004577  
Codice Swift: UNCRITMMPAE  

Eventuali e ulteriori 
informazioni  

 n.d. 
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   Ambito dell’attività  AMMINISTRAZIONE CENTRALE  

Descrizione del procedimento  
Istruttoria per stipula Contratti, Protocolli e Convenzioni che rientrano 
nella attività dell'Area Sistemi Informativi e Portale di Ateneo  

Riferimenti normativi   Statuto di Ateneo ‐ Regolamento di Ateneo per le prestazioni conto terzi  

Termine (in giorni) di 
conclusione del procedimento  

90  

Decorrenza  Istruttoria del Contratto, del Protocollo, della Convenzione  
Istanza di parte  Si  
Unità organizzativa 
responsabile 
dell'istruttoria/Ufficio 
responsabile del 
procedimento 
 
Recapito telefonico dell'Ufficio 
responsabile del 
procedimento 
 
Account di posta elettronica 
dell'Ufficio responsabile del 
procedimento 

Area Sistemi Informativi e Portale di Ateneo  

Provvedimento o atto 
conclusivo  

Proposta di delibera inviata al Consiglio di Amministrazione  

Silenzio‐assenso o 
dichiarazioni interessato  

No  

link (eventuale) di accesso al 
servizio on line, ove sia già 
disponibile in rete, o necessità 
di attivarlo 

 n.d. 

Modulistica, documenti da 
allegare all’istanza, facsimile, 
etc  

no  

Modalità con le quali gli 
interessati possono ottenere 
le informazioni relative al 
procedimento  

e‐mail: segreteria.sia@unipa.it  

Modalità per effettuare i 
pagamenti eventualmente 
necessari  

no  

Eventuali e ulteriori 
informazioni  

 n.d. 

  


