
Procedimenti amministrativi dell’Università degli Studi di Palermo 
  

1 
 

Ambito dell’attività  AMMINISTRAZIONE CENTRALE  

Descrizione del procedimento  

Pagamento rimborso spese viaggio, vitto e alloggio al personale esterno 
membro delle Commissioni nazionali per il conferimento dell'Abilitazione 
Scientifica Nazionale alle funzioni di professore universitario di prima e 
seconda fascia - ASN  

Riferimenti normativi   

Legge 30 dicembre 2010, n. 240. Regolamento per l’Amministrazione, 
la Finanza e la Contabilità dell’Università degli Studi di Palermo - D. R. 
n. 4737 del 31/12/2014. Regolamento per il trattamento di missione - D. 
R. n. 429 del 13/02/2020  

Termine (in giorni) di 
conclusione del procedimento  

30  

Decorrenza  
Dalla ricezione della Disposizione di Liquidazione predisposta dall'Area 
Risorse Umane - Settore Reclutamento e Selezioni  

Istanza di parte  No  
Unità organizzativa 
responsabile 
dell'istruttoria/Ufficio 
responsabile del 
procedimento 
 
Recapito telefonico dell'Ufficio 
responsabile del 
procedimento 
 
Account di posta elettronica 
dell'Ufficio responsabile del 
procedimento 

Settore Contabilità Ciclo Passivo Co.Ge/Co.An. Trattamenti  
Stipendiali e Compensi Personale -09123893860 - 
compensi.missioni@unipa.it  

Provvedimento o atto 
conclusivo  

Ordinativo di pagamento  

Silenzio-assenso o 
dichiarazioni interessato  

No  

link (eventuale) di accesso al 
servizio on line, ove sia già 
disponibile in rete, o necessità 
di attivarlo 

 n.d. 

Modulistica, documenti da 
allegare all’istanza, facsimile, 
etc  

n.d. 

Modalità con le quali gli 
interessati possono ottenere 
le informazioni relative al 
procedimento  

n.d. 

Modalità per effettuare i 
pagamenti eventualmente 
necessari  

n.d. 

Eventuali e ulteriori 
informazioni  

n.d. 

  
 
 

 



Procedimenti amministrativi dell’Università degli Studi di Palermo 
  

2 
 

 Ambito dell’attività  AMMINISTRAZIONE CENTRALE  

Descrizione del procedimento  

Pagamento rimborso spese viaggio, vitto e alloggio al personale esterno 
membro delle Commissioni per la chiamata dei professori di prima e 
seconda fascia e delle Commissioni per il reclutamento dei ricercatori a 
tempo determinato.  

Riferimenti normativi   

Legge 30 dicembre 2010, n. 240. Regolamento per la disciplina della 
chiamata dei professori di prima e seconda fascia in attuazione dell’art. 
18 della Legge 240/2010 e della procedura valutativa ai sensi dell’art. 
24 (commi 5 e 6) della Legge n. 240/2010  

Termine (in giorni) di 
conclusione del procedimento  

30  

Decorrenza  
Dalla ricezione della Disposizione di Liquidazione predisposta dall'Area 
Risorse Umane - Settore Reclutamento e Selezioni  

Istanza di parte  No  
Unità organizzativa 
responsabile 
dell'istruttoria/Ufficio 
responsabile del 
procedimento 
 
Recapito telefonico dell'Ufficio 
responsabile del 
procedimento 
 
Account di posta elettronica 
dell'Ufficio responsabile del 
procedimento 

Settore Contabilità Ciclo Passivo Co.Ge/Co.An. Trattamenti  
Stipendiali e Compensi Personale -09123893860 - 
compensi.missioni@unipa.it  

Provvedimento o atto 
conclusivo  

Ordinativo di pagamento  

Silenzio-assenso o 
dichiarazioni interessato  

No  

link (eventuale) di accesso al 
servizio on line, ove sia già 
disponibile in rete, o necessità 
di attivarlo 

 n.d. 

Modulistica, documenti da 
allegare all’istanza, facsimile, 
etc  

n.d. 

Modalità con le quali gli 
interessati possono ottenere 
le informazioni relative al 
procedimento  

n.d. 

Modalità per effettuare i 
pagamenti eventualmente 
necessari  

n.d. 

Eventuali e ulteriori 
informazioni  

n.d. 

  
 
 
 



Procedimenti amministrativi dell’Università degli Studi di Palermo 
  

3 
 

Ambito dell’attività  AMMINISTRAZIONE CENTRALE  

Descrizione del procedimento  

Pagamento rimborso spese viaggio, vitto e alloggio al personale 
esterno membro delle Commissioni giudicatrici dei concorsi per 
l'accesso ai Corsi di Dottorato di Ricerca e delle Commissioni 
giudicatrici  degli esami finali per il conseguimento del titolo  

Riferimenti normativi   

Legge 30 dicembre 2010, n. 240. Regolamento dei Corsi di Dottorato di 
Ricerca dell’Università degli Studi di Palermo. Regolamento per 
l’Amministrazione, la Finanza e la  
Contabilità dell’Università degli Studi di Palermo - D. R. n.  
4737 del 31/12/2014. Reg  

Termine (in giorni) di 
conclusione del procedimento  

30  

Decorrenza  
Dalla ricezione della disposizione di liquidazione predisposta dall'Area 
Qualità, programmazione e supporto strategico - Settore Strategia per 
la ricerca - U.O. Dottorati  

Istanza di parte  No  
Unità organizzativa 
responsabile 
dell'istruttoria/Ufficio 
responsabile del 
procedimento 
 
Recapito telefonico dell'Ufficio 
responsabile del 
procedimento 
 
Account di posta elettronica 
dell'Ufficio responsabile del 
procedimento 

Settore Contabilità Ciclo Passivo Co.Ge/Co.An. Trattamenti  
Stipendiali e Compensi Personale -09123893860 - 
compensi.missioni@unipa.it  

Provvedimento o atto 
conclusivo  

Ordinativo di pagamento  

Silenzio-assenso o 
dichiarazioni interessato  

No  

link (eventuale) di accesso al 
servizio on line, ove sia già 
disponibile in rete, o necessità 
di attivarlo 

 n.d. 

Modulistica, documenti da 
allegare all’istanza, facsimile, 
etc  

n.d. 

Modalità con le quali gli 
interessati possono ottenere 
le informazioni relative al 
procedimento  

n.d. 

Modalità per effettuare i 
pagamenti eventualmente 
necessari  

n.d. 

Eventuali e ulteriori 
informazioni  

n.d. 

  
 
 


