
Sezione I: INFORMAZIONI DI CARATTERE GENERALE
Denominazione Ufficio  Settore Trasferimento Tecnologico
Acronimo Ufficio
Nominativo Dirigente Giuseppa Lenzo
Descrizione delle funzioni svolte dall'ufficio  Al Trasferimento Tecnologico, è assegnato il compito di raccordare le attività di ricerca e 

promozione dell’Università con le esigenze del mondo economico e produttivo della collettività 
per favorirne lo sviluppo economico e sociale e incrementare l’occupazione.                                           
Il Settore cura la valorizzazione dei risultati della ricerca delle strutture dipartimentali e dei 
laboratori prevalentemente mediante la richiesta di brevetto nazionale e, nei casi di maggior 
rilievo, internazionale dei “trovati” fino alla commercializzazione dei brevetti nelle due modalità di 
cessione e di licensing.                                                                                                                                           
Il Settore cura l’iter amministrativo di autorizzazione alla costituzione degli Spin Off, nonché il 
supporto alle attività della Commissione Tecnica Spin Off.
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e DESCRIZIONE  AZIONE Esecutore Azione 
(in ciascuna cella è 
presente un menù a 

tendina)

Altri Uffici interni ed 
esterni coinvolti nella 

fase/attività

Destinatari interni ed 
esterni della 
fase/attività 

Attività vincolata  vs 
attività discrezionale 

(in ciascuna cella è 
presente un menù a 

tendina) 

Fonte discplinante 
l'attività  

(in ciascuna cella è presente un 
menù a tendina)

DESCRIZIONE DEL COMPORTAMENTO 
A RISCHIO CORRUZIONE
(EVENTO a RISCHIO)

CATEGORIA DI EVENTO RISCHIOSO MISURE SPECIFICHE

Settore 
Trasferiment
o Tecnologico

1 Front‐office per 
informazioni su procedura 
per attivare gli spin off

1 Spiegazioni e chiarimenti al 
pubblico sul servizio di 
costituzione di spin off 
universitari o accademici

1 Supporto alle richieste di 
informazioni via telefono, email o 
ricevimento per appuntamento.

Responsabile Settore,  
Responsabile FPS Spin 
Off

Docenti universitari, 
Ricercatori, Assegnisti, 
Studenti, Dottorandi, 

Specializzandi, 
Personale TAB

(in ciascuna cella è presente un menù a tendina) IMPATTO   (in ciascuna 
cella è presente un menù

a tendina)

PROBABILITA' (in ciascuna 
cella è presente un menù a 

tendina)

Settore 
Trasferiment
o Tecnologico

2 Gestione richiesta per 
autorizzazione alla 
costituzione spin off

1 Ricezione della domanda di 
costituzione dello spin off

1 Verifica completezza  e correttezza 
della  documentazione  
presentata.Documentazione da 
verificare: Domanda di 
autorizzazione alla costituzione 
dello spin‐off, Business Plan, 
Statuto, Atto costitutivo,Parere 
della Struttura di afferenza dei soci 
sull’iniziativa spin off, nulla osta 

Responsabile Settore,  
Responsabile FPS Spin 
Off

Consiglio di 
Dipartimento, Direttore 

del Dipartimento, 
Segreteria del 

Rettore,Segreteria del 
Direttore Generale

Docenti universitari, 
Ricercatori, Assegnisti, 
Studenti, Dottorandi, 

Specializzandi, 
Personale TAB

La partecipazione  ad una società di 
spin‐off può determinare situazioni di 
conflitto d’interesse legate a nomine e 
incarichi dei soci proponenti presso 
società spin off.

Conflitto di interessi Medio Medio definizione di un elenco tassativo delle caraiche e nomine di 
Ateneo incompatibili con le cariche e ruolo all’interno della 
società spin off. definizione di linee guida da adottare per 

regolare il rapporto tra Unipa e spin off 

medio

2 2 Fascicolazione in Archivio 
mediante sistema di 
protocollo informatico 
Titulus

2 Eventuale digitalizzazione della 
documentazione cartacea, 
attribuzione numero di protocollo, 
fascicolazione in archivio mediante  
Titulkus

Responsabile Settore,  
Responsabile FPS Spin 
Off

2 3 Trasmissione 
documentazione della 
richiesta di autorizzazione 
alla costituzione spin off 
alla Commissione spin‐off

3 Trasmissione della Documentazione 
tramite email ai Componenti della 
Commissione  per consentire esame 
prelimina<re 

Responsabile FPS Spin 
Off

Commissione Tecnica 
Spin Off

Componenti della 
Commissione Tecnica 

Spin Off

2 4 Riunione della 
Commissione Spin off

4 esame delle proposte di 
autorizzazione alla costituzione 
delle società spin offS e sesura 
Verbale della riunione

Responsabile FPS Spin 
Off

Commissione Tecnica 
Spin Off

Componenti della 
Commissione Tecnica 

Spin Off

2 5 Predisposizione della 
Delibera per parere del 
Senato Accademico, e degli 
allegati e  trasmissione 
della pratica 

5 Trasmissione tramite Titulus per 
Visto del Dirigente. Successiva 

Trasmissione al Direttore Generale 
per il visto,  invio documentazione 

al SEVOC per il S. A. 

Responsabile Settore  Segreteria dell'Area     
Direzione Generale     
Organi Collegiali        

Dirigente dell'Area      
Direttore Generale     
Organi Collegiali   

2 6 Predisposizione della 
Delibera per il C.d.A., 
inserimento degli allegati e  
trasmissione della pratica al 
C.d.A.

6 Trasmissione tramite Titulus per 
Visto del Dirigente. Successiva 

Trasmissione al Direttore Generale 
per il visto,  invio documentazione 

al SEVOC per il C.d.A.

Responsabile Settore  Segreteria dell'Area     
Direzione Generale     
Organi Collegiali        

Dirigente dell'Area      
Direttore Generale     
Organi Collegiali   

3 Raccolta e trasmissione 
dati spin off e incubatore 
per valutazioni 
dell'Ateneo 

1 Raccolta delle informazioni 
dagli spin off e 
dall'incubatore Arca e  
trasmissione all'organismo 
valutatore

1 Richiesta dati alle società spin off 
attive mediante invio di un 
questionario

Responsabile FPS Spin 
Off

U.O. Valutazione 
ANVUR della ricerca e 

terza missione 

ANVUR

3 2 Trasmissione dati mediante 
piattaforma on line 

1 Inserimento dati e caricamento 
eventuali documenti richiesti su 
piattaforma online

Responsabile FPS Spin 
Off

U.O. Valutazione 
ANVUR della ricerca e 

terza missione 

ANVUR

4 Monitoraggio iniziative 
spin‐off attive

1 Raccolta delle informazioni  
in merito alla situazione 
degli spin‐off attivi

1 Richiesta dati  alle società spin off 
attive mediante invio di un 
questionario. Richiesta di copia 
ultimo bilancio, nota integrativa, 
relazione sintetica attività svolte e 
prospettive future

Responsabile FPS Spin 
Off

Commissione Tecnica 
Spin Off

Componenti della 
Commissione Tecnica 

Spin Off

4 2 Trasmissione dati alla 
Commissione Spin off

1 Raccolta ed elaborazione dei dati da 
presentare alla Commissione Spin 
off ai fini del monitoraggio annuale

Responsabile FPS Spin 
Off

Commissione Tecnica 
Spin Off

Componenti della 
Commissione Tecnica 

Spin Off
Prassi Ufficio

Mappatura	ATTIVITA'‐FASI‐AZIONI
VALUTAZIONE DEL RISCHIO

RISCHIO

DECRETO 10 agosto 2011,
n.168 Regolamento concernente
la definizione dei criteri di
partecipazione di professori e
ricercatori universitari a societa'
aventi caratteristiche di spin off o
start up universitari in attuazione
di quanto previsto all'articolo 6,
comma 9, della legge 30
dicembre 2010, n. 240.
LEGGE 30 dicembre 2010,
n.240 Norme in materia di
organizzazionedelle università, di
personale accademico e
reclutamento,nonché delega al
Governo per incentivare la qualità
e l’efficienza del sistema
universitario (art. 6 comma 9)
D.M. 8 Agosto
593/2000 Modalità procedurali
per la concessione delle
agevolazioni previste dal decreto
legislativo 27 Luglio 1999 n. 297.
D.Lgs. 297/1999  Riordino della
disciplina e snellimento delle
procedure per il sostegno della
ricerca scientifica e tecnologica,
per la diffusione delle tecnologie,
per la mobilità dei ricercatori.
Regolamento per la
Costituzione di spi off
dell'Università degli Studi di
Palermo e di spin off
accademici emanato con D.R.
n. 2989 del 19.07.2016
Monitoraggio delle attività
degli spin off accademici
emanato con D.R. n.3130
19.06.2008 ·


