
Sezione I: INFORMAZIONI DI CARATTERE GENERALE
Denominazione Ufficio  Settore Trasferimento Tecnologico
Acronimo Ufficio
Nominativo Dirigente Giuseppa Lenzo

Descrizione delle funzioni svolte dall'ufficio 

Al Trasferimento Tecnologico, è assegnato il compito di raccordare le attività di ricerca e
promozione dell’Università con le esigenze del mondo economico e produttivo della collettività per
favorirne lo sviluppo economico e sociale e incrementare l’occupazione. Il
Settore cura la valorizzazione dei risultati della ricerca delle strutture dipartimentali e dei laboratori
prevalentemente mediante la richiesta di brevetto nazionale e, nei casi di maggior rilievo,
internazionale dei “trovati” fino alla commercializzazione dei brevetti nelle due modalità di
cessione e di licensing.
Il Settore cura l’iter amministrativo di autorizzazione alla costituzione degli Spin Off, nonché il
supporto alle attività della Commissione Tecnica Spin Off.
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DESCRIZIONE  AZIONE

Esecutore Azione 
(in ciascuna cella è 
presente un menù a 

tendina)

Altri Uffici interni ed 
esterni coinvolti nella 

fase/attività

Destinatari interni ed 
esterni della 
fase/attività 

Attività vincolata  vs 
attività discrezionale 

(in ciascuna cella è 
presente un menù a 

tendina) 

Fonte discplinante 
l'attività  

(in ciascuna cella è 
presente un menù a 

tendina)

DESCRIZIONE DEL COMPORTAMENTO 
A RISCHIO CORRUZIONE
(EVENTO a RISCHIO) CATEGORIA DI EVENTO RISCHIOSO MISURE SPECIFICHE

Settore 
Trasferimento 
Tecnologico

1 Front‐office per 
informazioni su procedura 

per brevettare 

1
Spiegazioni e chiarimenti al 
pubblico sulle procedure di 

brevettazione
1

Responsabile Settore 
e Responsabile FPS 

Brevetti

Docenti universitari, 
Ricercatori, Assegnisti, 
Studenti, Dottorandi, 

Specializzandi
(in ciascuna cella è presente un menù a tendina)

IMPATTO   (in ciascuna 
cella è presente un menù

a tendina)

PROBABILITA' (in ciascuna 
cella è presente un menù a 

tendina)

2
Ricezione della richiesta 
di domanda per brevetto 
da parte degli Inventori

2

verifica completezza  e 
correttezza della  
documentazione  

presentata

2
Fascicolazione in Archivio e 

creazione della documentazione 
informatica

Responsabile Settore 
e Responsabile FPS 

Brevetti

L. 9 maggio 1989 
n.168   

La trasmissione, la comunicazione e la 
conservazione delle documentazioni, potrebbe 
determinare rivelazioni di notizie riservate.

rivelazione di notizie riservate / violazione del 
segreto d’Ufficio;

Basso Molto bassa

Gli addetti ai lavori e i componenti della Commissione 
brevetti, firmano la dichiarazione di impegno alla 

riservatezza. I documenti sono custoditi in armadio a 
cassaforte. La trasmissione della documentazione alla 

Commissione Breveti è tramite Owncloud. I PC sono protetti 
da password.

medio

3

Trasmissione 
documentazione della 
richiesta di domanda di 

brevetto alla 
Commissione Brevetti

3
predisposizione 

trasmissione della pratica 
alla Commissione Brevetti

3
Trasmissione della Documentazione 

informatica alla Commissione 
tramite Owncloud

Responsabile Settore 
Componenti della 

Commissione Brevetti 

Art. 24‐bis R.D. 29 
giugno 1939 n. 1127 

;                   
Art. 7 L. 18 ottobre 

2001 n. 383

4 Determina 4

Predisposizione del 
documento 

all'autorizzazione per 
l’avvio della procedura 

acquisitiva 

4
fornitura del servizio, tramite 

MEPA, relativo al deposito di nuove 
domande di brevetto

 Responsabile FPS 
Brevetti

Segreteria dell'Area  
Dirigente dell'Area

Sito della Trasparenza Statuto di Ateneo

5 Gara MEPA 5
Indizione di richieste di 

offerte
5

procedura di affidamento ditta 
aggiudicante

 Responsabile FPS 
Brevetti

Stipula, Dirigente 
dell'Area Qualità

Dirigente dell'Area

                   
Regolamento in 

materia di brevetti  
emanato con D.R. n. 
3556 del 26.09.2016

6
Richiesta visto di 

regolarità contabile
6

Predisposizione per 
richiesta anticipo budget

6 Trasmissione tramite Titulus 
 Responsabile FPS 

Brevetti
Area Economico 

Finanziaria
Dirigente dell'Area E. F.

Regolamento per 
l'Amministrazione la 

Finanza e la 
Contabilità

7

Predisposizione pratica 
brevetto per l' 

autorizzazione  del 
Consiglio di 

Amministrazione

7

Predisposizione della 
Delibera, inserimento degli 
allegati e  trasmissione 
della pratica per il C.d.A.

7

Trasmissione tramite Titulus per 
Visto del Dirigente. Successiva 

Trasmissione al Direttore Generale 
per il Visto, invio al SEVOC

Responsabile Settore 

Segreteria dell'Area 
Qualità           Direzione 

Generale              
Organi Collegiali        

Dirigente dell'Area 
Qualità            Direttore 

Generale              
Organi Collegiali   

8
Richiesta d'impegno a 

budget
8

Predisposizione della 
documentazione per 
l'impegno a budget

8 Trasmissione tramite Titulus 
 Responsabile FPS 

Brevetti
Area Economico 

Finanziaria
Dirigente dell'Area E. F.

9

Raccolta e trasmissione 
dati della domanda di 
brevetto, agli studi di 

consulenza per deposito 
domanda all’UIBM 

Comunicazione allo studio 
di consulenza, scelto 
tramite il Mepa, per la 
consulenza del deposito 

della domanda di brevetto. 

9
Trasmissione dei codici di gara. 
Lettera d'incarico del Rettore. 
Nominativi degli Inventori

 Responsabile FPS 
Brevetti

Segreteria dell'Area 
Qualità           Segreteria 

del Rettore

Dirigente dell'Area 
Qualità           Magnifico 

Rettore

Dati Procedura di 
affidamento

Predisposizione documento 
finale, dove vengono 

riportati:
9

Sezione I: Amministrazione 
Aaggiudicatrice;    Sezione II dati 
dell'Appalto;   Sezione III dati 

Procedura.

 Responsabile FPS 
Brevetti

Settore Prevenzione 
della corruzione e 

Trasparenza

Responsabile Settore 
Prevenzione della 

corruzione e 
Trasparenza

Mappatura	ATTIVITA'‐FASI‐AZIONI

VALUTAZIONE DEL RISCHIO

RISCHIO


