GUIDA PER L’AVVIO E LA CONCLUSIONE DEL TIROCINIO

1) Accedi al Portale Studenti di UniPa, posiziona il cursore su “ALTRO” in
alto a dx e clicca su “Almalaurea — Accesso”.

ATENEO ~ DIDATTICA~ RICERCA~ MOBILITA INTERNAZIONALE O5PID @ FAQUSEGNALATION] O SEARCH A IRENE ~

~ ESAMI~ CARRIERE~ PHD~ INCOMING STUDENTS~ SUPPORTO~ BIBLIOTECHE ~

AVVISI IMPORTANTI

< PROGETTO GOOD PRACTICE - QUESTIONARIO STUDENTI - SCADENZA 6 luglio

2) Registrati o accedi al portale Almalaurea.

HOME ~ PRATICHE ~ PAGAMENTI ~ ESAMI~ CARRIERE ~ PHD INCON G STUDENTS +  SUPPORTO ~ BIBLIOTECHE ~ ALTRO ~

Portale Studenti

HOME  Portab Stutens

Registrazione/Accesso ai servizi Almalaurea

A partire da marzo 2015 | laureati dell Atenec pessono fane Tonto aka job-bank
Per usutruite del nuovo senizio di d ferta i kvoro avers un conlato immediato @ CONCreto con prestigiose aziende nazionali ed infernazionall, ¢ necessano
accedore chocando sul pulsante che pemette un ortel ad

Dopo aver effetiuato Faccesso sar necessano, $olo por la prima voita, la peocedura du al tormibe della quae sara possibile effettuare ka compilazione del
questionaric laureandi

Per qualsiasi informazione il Servizio Placement del Centro Os Tutorato ¢ a

E’ possibile quindi inviar una mail a . di p tedefonicamente, | consulenti nei giomi lunedi, mencoledi @ venendi dalle ore 9.00 alle ore 13,00 presso
il Servizio di Placement - COT Contro Orientamaento o Tul w-mo Sattore Orientamento Promozions e Placemant viale delle Sclenze - Edificlo 2 - Il plano Tel. +39 09123855510

(Fegauacesd)

3) Scegli I'ente piu adatto a te tra quelli presenti nella sezione “Offerte di
lavoro e tirocinio” — Universita degli Studi di Palermo e contattalo
tramite emaiil,
telefono o recandoti
Oﬁer_‘fﬂij?"°r°e“fffjjjiw SIS AITEE RS presso la loro sede
per chiedere la

piattaforma placemant di Almalaurea).
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Tutte le offerte
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Sito AlmaLaurea
& 206 | Offerte di lavorg
P Universita degli studi di Palermo
E Y Consuita la offerte di lavors @ quelle di d un'unica bacheca
H ay: 463 | Offerte di lavoro e tirocinio
%, 4
g qn®



4) Dopo aver preso accordi con la struttura,
Tirocini

VA ALLA BASHECA OFFERTE »

* OFFERTE DY LAVOROMIROCINS

® LE MPRESE 81 PRESENTANG

* GESTISCI) TUOA TROCH) Tipologia tirocinio: Curriculare | ermacuo rmoces o

* POST.LAUREA Periodo: 2100372022 - DAM07/2022

* COMFIOURADONE ALERT E PRIVACY Azienda: Azienda Ospedaliera Universitaria Policlinico “Paocko Glaccone’ "
Luege:  PALERMO, [PA)

State:  Completate

Ateneo:  Universith deghl stadi di Palermo

* QUANTI TROVANG LAVOR DOPO LA LAUREA

® IL PROFILO DEL TUO CORSO DI STUD!

* MODIFICA PASSWORD

T chiedi al tutor aziendale di aprire 'annuncio sul
= portale Almalaurea. Una volta aperto
I'annuncio lo troverai nella sezione “Gestisci i
tuoi tirocini”.

Contatta il tutor aziendale e compila insieme a lui il progetto formativo.
Al termine caricalo nell’apposita sezione.

Scarica la modulistica per avviare il tirocinio dalla sezione “Modulistica per lo
studente”

Invia una mail al tuo tutor universitario informandolo della tua intenzione di avviare il
tirocinio. Allega alla mail il modulo A1 precompilato e attendi che lui ti rimandi il
modulo firmato.

Vai nella sezione “Gestisci i miei tirocini” del Portale Almalaurea, clicca su “dettaglio
tirocinio” e poi su “Aggiungi allegato”.
Carica il modulo A1 e il piano di studi con esami sostenuti in pdf.

\\\\\\\\\



https://bit.ly/3PA0wT2
https://bit.ly/3Oz51vV
https://bit.ly/3Oz51vV

9) Invia una mail alla Dottoressa Teresi (m.antonia.teresi@unipa.it), mettendo in cc il
docente tutor, informandola di aver caricato il progetto formativo, il modulo A1 e il
piano di studi con esami sostenuti in

Tirocinio curricolare approvato Posta in arrivo X

pdf.
tirocini@unipa.it
GBﬂ.lila IREME CIANCIOLO,
le comunichiamo che & stato approvato il tirocinio curricolare da svolgersi presso lazienda Azienda 1 O ) Atte n d i Ch e i | d OCe nte tuto r a p p rovi ,
il L T tramite procedura digitalizzata, il

e il proggtto ‘formatlvo. Ap pena avra fatto
Universia 6 Palormo ti arrivera questa mail.

Tirocinio curricolare attivato Posta in arriva %
tirocini@unipa.it

Gentile IRENE CIANCIOLO,

le comunichiamo che & s1ato attivato il tirocinio curricolare da svalgersi presso I'azienda Azienda C i 1 itari ico “Paalo Gi .
o 11) Contestualmente ti

Cordiali saluti LI S 11

Per qualsias tuo dubbo o non estare a a: taocii@unica.s apparira “Stato:

Ufficio Placement & Tirocini a p p rovato n 0 n

Universith di Palermo

attivo” nei dettagli
del tirocinio

12) Invia una mail alla Dottoressa Teresi (m.antonia.teresi@unipa.it) chiedendole di
attivare il tirocinio. Dopo all'incirca 48h ti arrivera questa mail.

13) Quando nel portale Almalaurea ti spuntera “Stato: attivo” potrai iniziare il tirocinio!

CONCLUSIONE DEL TIROCINIO (entro un mese dal termine)

1) Stendi la relazione finale (modulo B1) seguendo le istruzioni, firmala e chiedi di
controfirmarla al tutor aziendale.

2) Invia al tutor universitario la relazione in
pdf (modulo B1) e Approvazione Tirocinio Curriculare il modulo B2 precomp”ato_
Attendi che il tutor e ke te lo rimandi firmato e caricalo
nel portale o SmeiEeel < Almalaurea.

Genlile Dottoressa Teresi,
Heo caricato | moduli appositi nella sezione "i miei tirocini™.
Aspelto la sua approvazione.

Cordialmente,


mailto:m.antonia.teresi@unipa.it
mailto:m.antonia.teresi@unipa.it

3) Invia una mail alla Dottoressa Teresi (m.antonia.teresi@unipa.it) informandola di
aver concluso il tirocinio e di aver caricato la modulistica.

4) Prenota il primo appello utile per verbalizzare I'attivita di tirocinio.
Se svolgi il tirocinio al secondo anno dovrai verbalizzare a partire da Gennaio

dell’anno accademico successivo.


mailto:m.antonia.teresi@unipa.it

