La richiesta di convalida da parte dello studente deve essere caricata su IMMAWEB e deve prevedere il Modello di Dichiarazione con Autocertificazione Materia sostenuta (includente SSD – CFU – Voto). 
Il Coordinatore del CdS, visualizzata la pratica, provvede a presentarla alla Commissione Didattica che, valutata la concordanza di SSD – CFU, redige una proposta di convalida (file proposta_di_convalida.doc).
Il Documento di convalida, ove ritenuto opportuno, viene inviato ai Docenti referenti degli insegnamenti da convalidare per acquisizione di parere di merito (con formula silenzio-assenso al termine del periodo di valutazione indicato nella comunicazione).
Acquisito il parere dei Docenti di riferimento (se richiesto), la Commissione convoca lo studente per accettazione delle convalide e porta all’attenzione del Consiglio del CdS per ratifica e deliberazione. 
Fanno eccezione alla presente procedura, le pratiche di convalida con riconosciuta ed inderogabile urgenza di convalida per cui Il Coordinatore di CdS, sentita la Commissione Didattica, potrà procedere con attività di convalida tramite Decreto.
