RICHIESTA DI RIMBORSO DELLE SPESE SOSTENUTE PER SOGGETTI ESTERNI
Ai sensi dell’Art. 47 del D.P.R. 445/2000
Il/La sottoscritto/a _________________________________________________ C.F. ______________________________
Luogo e data di nascita ___________________________________________ Qualifica ____________________________
Via/P.zza __________________________________________ Comune _______________________ CAP _____________
Indirizzo email ________________________________________________________ tel ___________________________
con sede di servizio (*) _____________________________________________________ aliquota fiscale max (*) _______
(*) da compilarsi solo a cura del personale dipendente di altri Enti Pubblici 

richiede il rimborso delle spese sostenute a ________________________________________ il ______________________
	Inizio missione (gg/mm/aaaa)
	Ore
	Fine missione (gg/mm/aaaa)
	Ore


Allega i documenti originali delle spese sostenute di cui richiede il rimborso: 

1. Spese di viaggio (treno, aereo + carte d’imbarco, ecc.) n. doc. allegati _________ per un Totale di € ________________
2. albergo, n. doc. allegati __________ per un Totale di € __________________
3. quote iscrizione, n. doc. allegati ________ per un Totale di € _____________
4. vitto, n. doc. allegati________ per un Totale di € _______________________
5. altro (da specificare) ____________ per un Totale di € __________________
6. Per la missione si rende necessario l’uso del seguente mezzo straordinario di viaggio: 

              Autovettura
 modello 
 targata 

             Taxi

Altro 

per i motivi sotto riportati (art.11 regolamento Missioni):

L’uso del mezzo risulta economicamente più conveniente per l’Amministrazione rispetto all’utilizzo di mezzi di trasporto ordinari in quanto   

 (La convenienza economica deve essere dimostrata raffrontando la spesa globale che si sosterrebbe - spese di viaggio, eventualmente vitto e/o alloggio - in caso di utilizzo dei mezzi ordinari e quella equivalente per le stesse voci derivante dall’utilizzo del mezzo proprio) Il percorso non è servito da ferrovia o da altri mezzi ordinari di linea; 

Si rende necessario il trasporto dei seguenti strumenti e materiali delicati e/o:      

L’itinerario e gli orari dei servizi pubblici di linea sono inconciliabili con lo svolgimento della missione (specificare)

L’uso dell’auto si rende necessario per le seguenti particolari esigenze di servizio 
            Altro specificare
__________________________________________________________________________________________________

Il/la sottoscritto/a chiede che l’importo dovuto gli/le venga corrisposto secondo la modalità contrassegnata: 

□ Accredito su conto corrente bancario intestato a: ______________________________________ 

IBAN ________________________________________________________________________

Il/La sottoscritto/a fa presente che, relativamente alla spesa del (indicare la tipologia, es. iscrizione, hotel) ______________

 ________________ ha presentato ricevuta/e non originale/i completa/e di tutti gli elementi indispensabili per la liquidazione in quanto ha usufruito di un servizio acquistato on-line. A tal fine, sotto la propria responsabilità, dichiara di aver effettivamente sostenuto la spesa, si impegna a non richiederne il rimborso a terzi. 
Il Richiedente ________________________________ 

Il/La sottoscritto/a è consapevole che: 

- è soggetto/a alle sanzioni previste dal Codice penale e dalle leggi speciali in materia qualora rilasci dichiarazioni mendaci, formi o faccia uso di atti falsi od esibisca atti contenenti dati non più rispondenti a verità (art. 76 DPR 445/2000); 

- decade dai benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato sulla base della dichiarazione non veritiera qualora dal controllo effettuato dall’Amministrazione emerga la non veridicità del contenuto della dichiarazione (artt. 71 e 75 DPR 445/2000). 

Data di presentazione ______________ 
Il Richiedente ________________________________ 

I dati della presente comunicazione saranno trattati in conformità al Titolo III, capo I e II del D.Lgs. 30 giugno 2003 n. 196 (Codice in materia di protezione dei dati personali) e al Decreto Rettorale n. 4019/2019 Regolamento in materia di protezione dei dati personali in attuazione del Regolamento UE 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio nonché del Decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 codice in materia di protezione dei dati personali - D. R. n. 4019 del 18/11/2019 In possesso dell’Università degli Studi di Palermo), al solo fine di assolvere gli adempimenti di natura obbligatoria posti in capo all’Università degli Studi di Palermo.
