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MOD. ACQUISTO BENI E AFFIDAMENTO – REL. 1.3.20210728 

DIPARTIMENTO 
DI MATEMATICA  
E INFORMATICA 

 
RICHIESTA ACQUISTO BENI E AFFIDAMENTO 

 
LA PRESENTE RICHIESTA, IN FORMATO PDF E FIRMATA PREFERIBILMENTE IN MODO DIGITALE, DOVRA’ ESSERE INVIATA AGLI INDIRIZZI 

DI POSTA ELETTRONICA DMI-SUPPORT@UNIPA.IT E DIPARTIMENTO.MATEMATICAINFORMATICA.PROT@UNIPA.IT 
 
 

Alla Segreteria Amministrativa 
del Dipartimento di Matematica e Informatica 

SEDE 
 

Il/La sottoscritto/a __________________________________________________________, attualmente in 
servizio presso il Dipartimento di Matematica e Informatica, richiede l’avvio delle procedure amministrative 
per l’acquisizione dei beni sotto riportati sul progetto contabile codice 
__________________________________. 
Si dichiara: 

 che la spesa è pertinente e necessaria al fine della prosecuzione e definizione delle attività 
inerenti la ricerca/didattica/funzionamento della struttura dipartimentale 

 che il sub-consegnatario del bene sarà ______________________________________________ 
presso lo spazio A34P____________. 

 

 

IL RICHIEDENTE(**): __________________________________________ 

IL RESPONSABILE DEI FONDI(**): __________________________________________ 

IL RESPONSABILE AMMINISTRATIVO(**): __________________________________________ 

IL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO(**): __________________________________________ 

(**) FIRMARE PREFERIBILMENTE IN MODALITA’ DIGITALE 

 

  

Q.TA’ DESCRIZIONE DETTAGLIATA MATERIALE 
COSTO UNITARIO(*)

(IN EURO, IVA ESCL.)

COSTO TOTALE(*)

(IVA ESCL.) 
COSTO TOTALE(*)

(IVA INCL.)

     

     

     

     

     

     

TOTALE IMPONIBILE:   TOTALE IVA:   

TOTALE ORDINE:
 
 

(*) INDICARE I COSTI PRESUNTI DI ACQUISTO 
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A CURA DEL RICHIEDENTE: TIPOLOGIA PROCEDURA AFFIDAMENTO BENI/SERVIZI 
 

 obbligatoriamente fuori MEPA per acquisto beni/servizi funzionalmente destinati alle attività di ricerca qualsiasi importo 
contrattuale (nota Dirigenziale Prot. n. 113762 del 25.11.2019) 
(per offerte sino ad € 5.000,00 al netto di IVA minimo n. 3 preventivi, per offerte superiori minimo n. 5 preventivi) 
 

 

 obbligatoriamente fuori MEPA per acquisto beni/servizi non funzionalmente destinati alle attività di ricerca (FFO, Didattica, ecc.) 
per importo contrattuale inferiore a € 5.000,00 al netto di IVA (nota Dirigenziale Prot. n. 59562 del 27/06/2019) 
(minimo n. 3 preventivi) 
 

 

 obbligatoriamente sul MEPA per acquisto beni/servizi non funzionalmente destinati alle attività di ricerca (FFO, Didattica, ecc.) per 
importo contrattuale superiore a € 5.000,00 al netto di IVA (nota Dirigenziale Prot. n. 59562 del 27/06/2019) 
(minimo n. 5 preventivi) 
 

 

 obbligatoriamente su convenzioni CONSIP, MEPA, Accordo Quadro, Sistema Dinamico di Acquisizione, per acquisto di beni e servizi 
informatici e di connettività di qualunque importo non funzionalmente destinati alle attività di ricerca (nota Dirigenziale Prot. n. 
59562 del 27/06/2019)  
 

 

 fuori MEPA per acquisto beni/servizi la cui categoria merceologica non è presente sul portale nel caso di acquisti non funzionalmente 
destinati alle attività di ricerca (FFO, Didattica, ecc.) per importo contrattuale superiore a € 5.000,00 al netto di IVA (nota Dirigenziale 
Prot. n. 59562 del 27/06/2019) 
(minimo n. 5 preventivi) 
 

 

 per acquisto beni/servizi in caso di esclusività (funzionalmente destinati alle attività di ricerca e non) con unico preventivo e 
dichiarazione rilasciata dalla Ditta fornitrice da accludere all’offerta proposta, corredata da dichiarazione motivata dell’acquirente 
 

 

 altre dichiarazioni 
  

 

 
PARTE RISERVATA ALLA SEGRETERIA AMMINISTRATIVA DEL DIPARTIMENTO 

 

CIG CUP 

 
 

 
 

 

IMPORTO PRESUNTO DELLA SPESA: € _________________________

IVA: € _________________________

TOTALE: € _________________________
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