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TIMES NEW ROMAN 11 PUNTI, INTERLINEA SINGOLA, TUTTO MAIUSCOLO
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RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE ALL’EFFETTUAZIONE DI MISSIONE 
Il sottoscritto___________________________              nato a _______________________ il ___________________
Residente a_ Palermo in Via/Piazza ____________________________con la qualifica di __________________ ____ presso l’Università degli Studi di Palermo – Centro di Sostenibilità e Transizione Ecologica.
C.F. ___________________ _______Cellulare: ___________________
Matricola n. ______________________
CHIEDE
di recarsi in missione a __________________dal _____________________al _____________ per presunti gg. ________ per la partecipazione  ______________________________________________________________________________________________ facendo gravare la relativa spesa sul fondo PJ_DR_INCR10 - voce di bilancio__CA.C.B.01.03.19- Costi per missioni dottorandi- di cui è responsabile il/la Prof. __________per una spesa presunta di €. __________________. 

   Dichiara di non voler effettuare alcuna richiesta di rimborso spese.

	
· Si chiede l’autorizzazione al trattamento alternativo per missione all’estero (Art. 13 Reg. Missioni – D.R 10332-24) *
*(Il presente trattamento alternativo si applica solo al personale dipendente, ex art. 13 comma 6 Reg. Missioni – D.R 10332-2024)						SI	NO
· Si chiede l’autorizzazione all’uso del mezzo Dip.to – marca________________- targato __________________
· Si richiede l’autorizzazione preventiva all’utilizzo del seguente mezzo straordinario (mezzi noleggiati e/o taxi urbani ed extraurbani e/o mezzo proprio) per i motivi sotto riportati (Art. 11 Reg Missioni – – D.R 10332-24)
(barrare la voce che interessa)
· l’uso di detto mezzo abbrevia significativamente i tempi della trasferta in modo da ridurre la spesa della missione (ad esempio si evita un pernottamento)
· per raggiungere il luogo di missione non esistono altri mezzi di trasporto ordinari
· l’utilizzo di detto mezzo rientra nella fascia oraria dalle 22.00 alle 7.00
· convenienza economica rispetto ai mezzi ordinari
· trovarsi in Paesi esteri ove il trasporto pubblico risulti assente o poco sicuro
· particolare esigenza di servizio o necessità documentata per raggiungere rapidamente il luogo della missione e/o rientrare in sede con urgenza
· sciopero dei mezzi pubblici
· si rende necessario il trasporto dei seguenti strumenti e/o materiali delicati e/o ingombranti, indispensabili per il disimpegno del servizio.

            Il sottoscritto, sulla base delle seguenti spese previste ed anticipate, chiede, ai sensi dell’Art. 8 del vigente Regolamento Missioni, la somma complessiva di € _______________ quale anticipo da compensare con la liquidazione dell’intera missione:
· spese di viaggio                                                                  ______€_____________ 
· spese di alloggio                                                                 ______€____________
· spese di vitto                                                                       ______€__________
· spese di iscrizioni a convegno                                            ____________________
Si allegano i giustificativi delle spese preventivate di cui in premessa.

Palermo, _________________




Il Richiedente _______________________________ Visto il Tutor (*) _____________________
(*) i dottorandi, gli assegnisti, i borsisti avranno cura di acquisire il visto del proprio Tutor
                       
Il Responsabile dei fondi ____________________________________________________ 
(*) Missione pertinente e necessaria alla ricerca e/o connessa con le finalità del fondo su cui grava la   spesa
	
Il Responsabile Amministrativo – Dott. Mario Gagliano ________________________
Si attesta la copertura finanziaria della presente missione sul fondo indicato


Il richiedente, con riferimento agli artt. 25, co. 4 e 26 lett. b, e 40 del vigente Regolamento per l’Amministrazione, la Finanza e la Contabilità dell’Università degli Studi di Palermo, emanato con Decreto del Rettore del 10.01.2024 n. 136, prot. 3194:

· vista la richiesta in premessa, a seguito dell’autorizzazione del presente ordine di missione, fa richiesta di creazione della scrittura anticipata di € __________ per le spese di missione del ________, anno ________.




[image: ]ORDINE DI MISSIONE
Il Direttore vista la richiesta avanzata, verificata la connessione fra l’oggetto della missione e le finalità del finanziamento su cui grava la spesa, verificato il rispetto dei vincoli di Bilancio, verificata la copertura finanziaria
AUTORIZZA IL RICHIEDENTE AD EFFETTUARE LA MISSIONE E L’EVENTUALE ANTICIPAZIONE RICHIESTA.
AUTORIZZA, ALTRESI’, ALLA CREAZIONE DELLA SCRITTURA ANTICIPATA AI SENSI DELL’ART. 40 DEL VIGENTE REGOLAMENTO PER L’AMMINISTRAZIONE, LA FINANZA E LA CONTABILITÀ DELL’UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI PALERMO (NOTA PROT. N. 95155 DEL 07.06.2024)
								                                     


    Il Direttore
        Prof. Maurizio Cellura




Scrivere qui l’indirizzo completo, telefono, fax, email e sito web
Max 2 righe, Times New Roman ,8 punti, interlinea singola
Palazzetto Neoclassico - Piazza Marina n. 61 – 90133 Palermo
direttore.cste@unipa.it - rad.cste@unipa.it - cste@unipa.it
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