GUIDA ALL'UTILIZZO DI MICROSOFT TEAMS

Installazione e configurazione MICROSOFT TEAMS

Nel presente documento vengono brevemente descritte le istruzioni per attivare e configurare la
piattaforma Microsoft Teams. Mediante tale piattaforma & possibile creare video lezioni,

connettersi con i colleghi del corso, porre domande ai docenti e altro ancora.

Per configurare correttamente la piattaforma Microsoft Teams, si seguano i passaggi nell’ordine
indicato:

1. Accedi al sito https://you.unipa.it/ e clicca sull’icona “Accedi al tuo account” in basso a
destra.
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/ACCORDO MICROSOFT EDUCATION ALLIANCE

ISTRUZIONE SUPERIORE

UNA PARTNER SHIP PER UN FUTURO MIGLIORE!

Microsoft® e CRUI (Conferenza dei Rettori delle Universita Italiane) hanno siglato I'Accordo Quadro Education Alliance Istruzione Superiore
allo scopo di creare un clima di progresso tecnologico e culturale tra gli studenti, facilitare I'accesso alle tecnologie piti avanzate disponibili
sul mercato, aumentare le iniziative di ricerca e mettere a disposizione delle Universita gli strumenti tecnologici pits innovativi per garantire
un'istruzione universitaria di qualita resie oK uiizzn dal nell’ nell'app: e
nell’amministrazione degli istituti didattici

L' Accordo getta le basi per una partnership pubblicalprivata tra i Governi, Microsoft e il Settore dell'Information Technology 3 supporto di
tutte le comunita, per consentire loro di godere dei vantaggi sociali di un pit elevato livello di istruzione.
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2. Inserisci le tue credenziali Unipa senza “@unipa.it”.



urn:federation:MicrosoftOnline

Enter your Username and Password

Username:

mario.rossi

Password:

LOGIN

Entra con SPID

II

3. Spunta “Non visualizzare piu ...” e clicca su “Si”.

B® Microsoft

I 0 unipat
Rimanere connessi?

Eseguire questa operazione per ridurre il numero di
volte in cui viene richiesto I'accesso.

Non Yisualizzare pil questo messaggio

4. Al primo accesso apparira lo schermo di benvenuto che dovrai chiudere.

Benvenuto

Grazie ai suggerimenti dei nostri clienti, abbiamo
semplificato alcune funzionalita e aggiunte di nuove.

5. Seleziona la griglia delle applicazioni in alto a sinistra.
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6. Clicca sull’applicazione “Teams”.

Office 365 -

App
G Outlook . OneDrive
u Word a Excel

0 PowerPoint m OneNote
6 SharePoint w Teams

ﬂ Sway

Tutte leapp =

Documenti

7. Clicca sul link in basso a sinistra per scaricare la versione desktop dell’applicazione.
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Iniziamo la conversazione
Periniziare a condividere le idee, prova a @menzionare uno studente o un insegnante.

& CARMELOBELFIORE ha sggunto FABO SANGIORGLal eam

CARMELO BELFIORE ha aggiunto SANDRO PROVENZANO al team,
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Awia una nuova conversazione. Immetti @ per menzionare un utente.
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8. Apparira la finestra di salvataggio del file (analogamente nel caso di sistema operativo
MacOS). Salva il file sul tuo pc.



9. Al termine del download avvia I'eseguibile appena scaricato. Ti apparira la finestra

Apertura di Teams_windows_x64.exe -

E stato scelto di aprire:
CE| Teams_windows_x64.exe

tipo: Binary File (95,3 MB)
da: https://statics.teams.microsoft.com

Salvare questo file?

| savafile | | Annulla |

quale ti viene chiesta la conferma dell’'installazione. Clicca su “Esegui”.

Apri file - Awviso di sicurezza

Esegquire il file?

{E’ Nome: ..ers\fabio\Desktop\tims\Teams windows x64.exe
Autore: Microsoft Corporation
Tipo: Applicazione
Da: C\Users Il Desktop\tims\Teams_windows_6...

[ Esequ | [ Annula |

Ayvisa sempre prima di aprire’'questo file

pud danneggiare il computer. Eseguire solo software proveniente da

| g | file scaricati da Intemet possono essere utili, ma questo tipo di file
\
b autori considerati attendibili. Quali rischi si comono

nella

10. Ti apparira una nuova finestra al di fuori del browser come quella che segue nella quale

1.

Microsoft Teams

5.8

Immetti il tuo account di
lavoro o scolastico oppure
il tuo account Microsoft.

mario.rossi@you.unipa.it

Ancora non usi Teams? Ulteriori informazioni

Registrati gratuitamente

Se richiesto immetti nuovamente le credenziali Unipa senza “@you.unipa.it”.

andra inserito il tuo account nella forma nome.cognome@you.unipa.it e clicca su accedi.



/A’ Portale di Gestione delle Identita

© Usemame dimenticato? @ Password dimenticata?

urn:federation:MicrosoftOnline

Enter your Username and Password
Username:

mario.rossi
Password:

ssssessse

o Entra con SPID

12. Nel caso in cui dovesse apparire un messaggio di errore come il seguente clicca su “SI”.

Errore nello script E
/! E Errore nello script della pagina.

[

Linea: 302

Carattere: 40

Errore: Impossibile impostare la proprieta ‘nodeValue® di un riferimento nullo
o non definito

Codice: 0

URL: https://idp unipa it/idp/profile/SAML2/POST/SSO?
execution=e1s2

Continuare a eseguire gli script nella pagina?

13. Seleziona il link in alto a destra “Unisciti ad un team o creane uno”.

14. Se vuoi iscriverti ad una classe e seguire le lezioni inserisci, nell’apposita casella, il codice
ottenuto dal docente per accedere ad uno spazio di videoconferenza gia predisposto.
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Come ottenere il Codice della Lezione

Il codice della lezione permette allo studente di iscriversi ad una classe e partecipare alle lezioni
online.

Lo studente puo reperire il codice relativo al corso in due modi differenti:

1. nella pagina “didattica on-line” del sito del corso di laurea;

2. richiedere il codice direttamente al docente.

Training dai canali ufficiali Microsoft

® Cosa e Microsoft Teams: https://docs.microsoft.com/it-it/MicrosoftTeams/get-started-with-

teams-quick-start

® Dove scarico il programma e le app ufficiali:

https://teams.microsoft.com/downloads

® Guida per utenti finali:

https://docs.microsoft.com/ithttps://offweb.unipa.it/offweb/public/aula/weekCalendar.sea

m?cc=2178https://offweb.unipa.it/offweb/public/aula/weekCalendar.seam?cc=2178-

it/microsoftteams/enduser-training




