Allegato 7 -
PROCEDURA PER L’AVVIO E LA CONVALIDA FINALE DEL TIROCINIO CURRICULARE
(Approvato dal Consiglio del CdLM in Ingegneria Biomedica del 12/11/2020)

A seguito del rinnovo delle procedure per 1'avvio e la convalida del tirocinio curriculare si elencano,
a seguire, i passi che lo studente deve seguire per I'espletamento delle procedure succitate.

Nel tirocinio curriculare, gli allievi possono scegliere tra enti pubblici, istituzioni private e studi
professionali.

Lo studente che deve intraprendere il tirocinio curriculare previsto nel proprio piano di studi deve:

1.

Iscriversi alla piattaforma ALMALAUREA accedendo al portale studenti con le proprie
credenziali e seguendo il percorso cliccando sui seguenti link: ALTRO a Almalaurea-Accesso a
Accedi/Registrati;

Scegliere la sede del tirocinio, da selezionare tra le istituzioni e aziende convenzionate con
I'Ateneo (al seguente link: http://aziende.unipa.it/searches/search). I tirocinanti,
potranno essere coinvolti nella redazione di elaborati di progetto, nelle fasi istruttorie di
processi amministrativi, in analisi meccaniche attraverso software specializzati, ecc in accordo
con le caratteristiche delle attivita previste nella sede scelta per lo svolgimento del tirocinio;

Informarsi presso I’Azienda/Ente ospitante, circa le attivita che si andranno a svolgere e
predisporre il progetto formativo concordandolo con il tutor aziendale;

Scegliere il tutor universitario sulla base delle attivita previste, informarlo e registrare il suo
eventuale assenso/dissenso;

Comunicare il proprio tutor universitario all’Azienda/Ente ospitante che provvedera all’avvio
della pratica che verra inviata all’Universita;

Successivamente all'invio della pratica all’'Universita, da parte dell’Azienda/Ente ospitante, lo
studente deve comunicare al amministrativo del Dipartimento, Dott.ssa Velardi,
(sabrinamariarita.velardi@unipa.it) per informarla dell’apertura della pratica. Quest’ultima
provvedera, quindi, all'invio del progetto formativo, ricevuto dall’Azienda/Ente, al Tutor
universitario che dovra visionare, modificare -se necessario- e approvare il progetto formativo.
Lo studente ricevera quindi una mail dell’avvenuta approvazione del progetto formativo. Il
tirocinio risultera approvato ma non attivo.

Scaricare il progetto formativo accedendo al portale studenti con le proprie credenziali e
seguendo i link: ALTRO a Almalaurea-Accesso a Accedi/Registrati a Gestione tirocini a Scarica
progetto formativo.

Per rendere il tirocinio operativo e quindi attivato, € necessario, da parte dello studente:

1.

Firmare il progetto formativo ed accertarsi che lo firmi anche il Tutor aziendale; le firme del
Tutor universitario e del Presidente del CCS non sono necessarie;

Scansire il progetto formativo debitamente firmato e caricarlo sulla piattaforma
ALMALEUREA (Accedere al portale studenti con le proprie credenziali e seguire i link: ALTRO
a Almalaurea-Accesso a Accedi/Registrati a Gestione tirocini a Carica Allegato);

Informare la Dott.ssa Velardi dell’avvenuto caricamento che provvedera, quindi, all’attivazione
del tirocinio. Lo stato del tirocinio apparira “ATTIVO” e lo studente potra iniziare l'attivita
formativa;

Svolgere il tirocinio entro la data fissata dal progetto formativo (si consiglia di indicare un
periodo piu lungo di quanto strettamente necessario);

Presentare, a fine tirocinio, la documentazione (progetto, registro delle attivita, relazione del
tirocinante, relazione del tutor aziendale) al tutor universitario per I'apposizione delle firme di
sua spettanza e la predisposizione della sua relazione finale;

Consegnare, a fine tirocinio, la documentazione (progetto, registro delle attivita, relazione del
tirocinante, relazione del tutor aziendale e relazione del tutor universitario) alla segreteria
didattica del Corso di Studi (Dott.ssa Sabrina Maria Rita Velardi) per la verifica della
documentazione e la sua predisposizione per 'approvazione e I'attribuzione dei relativi CFU,
nel corso del primo Consiglio di Corso di Laurea Magistrale utile allo scopo.
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