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AVVISO PER IL RECEPIMENTO DI MANIFESTAZIONI DI INTERESSE PER LA 

PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA DI AFFIDAMENTO DIRETTO  

(art. 36, comma 2, lett. a), e art. 216, comma 9, del D. Lgs. n. 50/2016) 
 
PER L’INDIVIDUAZIONE DELL’OPERATORE ECONOMICO CUI AFFIDARE IL SERVIZIO 
DI SEGRETERIA ORGANIZZATIVA FINALIZZATO ALL’ORGANIZZAZIONE E GESTIONE 
DELLA XXIII EDIZIONE DELLA CONFERENZA INTERNAZIONALE DI INTELLIGENZA 
ARTIFICIALE E STATISTICA (AISTATS 2020)- PALERMO 3-5 GIUGNO 2020  

 
**** 

AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE 
− Denominazione dell’Amministrazione aggiudicatrice: 

Dipartimento di Ingegneria - Viale delle Scienze – 90128 Palermo (PA). PEC: 
dipartimento.ingegneria@cert.unipa.it 

− Responsabile del procedimento: 
Ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., il Responsabile Unico del Procedimento 
è la Dott.ssa Maria La Barbera, Responsabile Amministrativo del Dipartimento di Ingegneria– 
Università degli Studi di Palermo, tel. (+39)091-23864623, mail: 
dipartimento.ingegneria@unipa.it 

 
SI RENDE NOTO 

che il Dipartimento di Ingegneria, in ossequio a quanto disposto con Determina n. 48 del 14/02/2020, intende 
effettuare un’indagine per riscontrare la presenza di Operatori economici cui affidare il servizio indicato in 
epigrafe. 
Il presente avviso ha, pertanto, finalità cognitive volte ad acquisire, senza alcun obbligo da parte del 
Dipartimento di Ingegneria, le disponibilità di Operatori economici in grado di soddisfare le necessità di 
seguito specificate. 

Con il presente avviso non è indetta alcuna procedura di gara, non viene richiesta alcuna offerta economica e non 
sono previste graduatorie di merito o attribuzioni di punteggi. 
 

OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO 
L’appalto ha per oggetto  

- sviluppo della piattaforma web per la registrazione dei partecipanti alla conferenza;  

- sviluppo e aggiornamento delle pagine web riportanti tutte le informazioni relative all’evento; 
- acquisizione e gestione delle quote di iscrizione dei partecipanti alla conferenza;  

- gestione e cura dell'immagine istituzionale dell’Evento; 

 - individuazione delle sedi congressuali (sala conferenze e sedi del welcome party e della cena 
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sociale) e gestione dei rapporti con le stesse, ivi incluso loro prenotazione e pagamento del 
canone di locazione;  

- allestimento delle sedi congressuali e predisposizione dei servizi di catering per i coffee break, 
cena sociale, welcome party;  

- predisposizione dei servizi di grafica e di stampa dei materiali promozionali e del kit 
congressuale da distribuire ai partecipanti alla conferenza;  

- servizi di accoglienza dei partecipanti, segreteria in loco e hostessing;  

- affitto delle attrezzature quali pannelli espositivi per i poster, microfoni e computer, sistemi di 
audiovideo proiezione, copertura WiFi;  

- erogazione degli awards ai partecipanti alla conferenza selezionati dal comitato scientifico e di 
programma;  

- predisposizione dei servizi di transfer per gli invited speaker, del loro alloggio durante il 
periodo della conferenza e del pagamento di un corrispettivo stabilito dal comitato scientifico e 
di programma;  

- erogazione della donazione per la fruizione della piattaforma TorontoMatching utilizzata 
durante il processo di revisione dei contributi scientifici sottoposti alla conferenza;  

- gestione dei rapporti con le strutture alberghiere locali per la cooptazione di camere per i 
partecipanti alla conferenza; - predisposizione e fornitura di ogni altro servizio necessario ad 
assicurare il successo e la sicurezza dell’iniziativa  

− Durata del servizio oggetto dell’appalto: 
Il servizio richiesto decorrerà dalla data di affidamento fino alla conclusione della conferenza. 
Tenuto conto della peculiarità di attività richieste, l’operatore economico dovrà garantire un 
supporto finalizzato alla definizione delle procedure per ulteriori 10 mesi successivi dalla 
conclusione dell’evento. 

− Importo dell’affidamento: 
Euro 15.000,00 (euro quindicimila) oltre IVA, base d’asta. L’appalto non è suddiviso in 

lotti. 

− Criterio di aggiudicazione 
L’aggiudicazione avverrà secondo il criterio del prezzo più basso. 

 
SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA: 

Sono ammessi a partecipare alla procedura di gara gli operatori economici di cui all’art. 45 del D.lgs n. 50/2016, 
ad esclusione di quelli con incapacità di contrattare con la Pubblica Amministrazione ai sensi di legge. 

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
Possono presentare istanza gli Operatori Economici in possesso dei seguenti requisiti: 

1. certificazione UNI EN ISO 9001:2015 nei settori EA35 e EA37;  

2. fatturato medio di € 2.000.000,00, negli ultimi tre anni; 
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3. comprovata esperienza nel settore dell’organizzazione di eventi da almeno 15 anni;  

4. comprovata esperienza nell’organizzazione di eventi e gestione della comunicazione per  
Pubbliche Amministrazioni e Università;   

5. comprovata esperienza  nell’organizzazione di eventi internazionali patrocinati da 
UNIPA o da altri Atenei;  

6. comprovata formazione linguistica (almeno 4 lingue straniere); 

7. comprovata esperienza come operatore di connessioni multiple video HD in diretta tra 
Italia e paesi Europei ed extra Europei. 

Tutti i requisiti di cui sopra dovranno essere posseduti e comprovati, mediante produzione di idonea 
documentazione, entro la data di scadenza del presente avviso.  

L’assenza e/o la mancata produzione, anche di uno solo dei predetti requisiti, comporterà l’esclusione dalla 
presente manifestazione di interesse.  
 

PROCEDURA DI PARTECIPAZIONE 
La presente procedura costituisce una selezione preventiva delle candidature, finalizzata al successivo invito per la 
procedura ex art. 36 comma 2 lett. a  D.lgs n. 50/2016.  

 
MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA PROPRIA DISPONIBILITÀ 

Le manifestazioni di interesse a partecipare alla gara in oggetto, compilate secondo il fac-simile di cui all’allegato 
A, e corredate da copia fotostatica del documento di identità in corso di validità del legale rappresentante (o 
altro soggetto autorizzato) dovranno pervenire: 

• a mezzo Posta Elettronica Certificata (PEC) all’indirizzo: dipartimento.ingegneria@cert.unipa.it. 

Nell’eventualità che venga scelta tale forma di trasmissione, si evidenzia che tutti i documenti, ad 
eccezione della copia del documento d’identità, dovranno includere la firma digitale del legale 
rappresentante (o altro soggetto avente poter di firma). Si precisa che la validità della trasmissione del 
messaggio di Posta Elettronica Certificata (PEC) è attestata dalla ricevuta di attestazione e dalla ricevuta 
di avvenuta consegna fornite dal gestore di posta elettronica, ai sensi dell’art. 6 del D.P.R. n. 68/2005; 

• a mezzo raccomandata a/r al seguente indirizzo: Dipartimento di Ingegneria - Viale delle Scienze – ed. 
8 – 90128 Palermo (PA). 

Nella busta dovrà essere riportato il seguente oggetto: “Manifestazione di interesse servizio di 
segreteria organizzativa AISTATS 2020”. Non fa fede il timbro postale e/o la data di spedizione, ma 
solo quella di avvenuta ricezione. 

• mediante consegna a mano del plico, dal lunedì al venerdì mattina, dalle ore 09:00 alle ore 13:00, dal 
lunedì al giovedì pomeriggio, dalle ore 15:00 alle ore 17:00, presso l’Amministrazione del Dipartimento 
Ingegneria - Viale delle Scienze, ed. 8 – 90128 Palermo (PA). 
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Le candidature dovranno pervenire tassativamente entro le ore 16:00 del 19 febbraio 2020. 
 

ULTERIORI INFORMAZIONI 
Il presente avviso è finalizzato ad una indagine di mercato, non costituisce proposta contrattuale e non vincola 
in alcun modo il Dipartimento di Ingegneria, non viene richiesta alcuna offerta economica e non sono previste 
graduatorie di merito o attribuzioni di punteggi. 

Sulla scorta dei risultati del presente avviso, ai sensi dell’art. 36 del D.Lgs. n. 50/2016, il Dipartimento di 
Ingegneria porrà in essere una procedura volta all’individuazione del soggetto cui affidare il servizio in parola. 

Il Dipartimento di Ingegneria si riserva di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni di sua esclusiva 
competenza, il procedimento avviato, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa. 

I dati raccolti saranno trattati ai sensi dell’art. 13 della Legge n. 196/2003 e ss.mm.ii., esclusivamente nell’ambito 
della procedura cui si riferisce la presente manifestazione di interesse. 
 

Sulla base delle istanze presentate entro il termine previsto, gli operatori economici che manifesteranno 
l’interesse alla partecipazione della successiva procedura di gara, in possesso dei requisiti di qualificazione e 
capacità professionali richiesti per il servizio oggetto del presente avviso, saranno invitati a partecipare alla gara 
mediante apposita lettera di invito. 

Tenuto conto anche delle particolari ragioni di urgenza sottese alla procedura di affidamento, ove le 
manifestazioni di interesse fossero superiori a cinque, la stazione appaltante procederà all’individuazione degli 
operatori economici da invitare mediante sorteggio tra quelli in possesso delle caratteristiche di qualificazione 
e capacità professionali richiesti per il servizio oggetto del presente avviso. 

 
Si precisa altresì che la procedura di gara verrà espletata anche in presenza di una sola manifestazione di interesse. 
 

PUBBLICAZIONE 
Il presente avviso sarà pubblicato nella sezione “Albo Ufficiale di Ateneo” del sito ufficiale dell’Università degli 
Studi di Palermo: http:// www.unipa.it/ nel quale saranno altresì pubblicate tutte le informazioni e 
comunicazioni relative alla presente procedura. 

 
Per informazioni e chiarimenti è possibile contattare l’ing. Liliana Lo Presti ai seguenti recapiti: tel. 
091/23899526; mail: liliana.lopresti@unipa.it. 

Il Direttore del Dipartimento  
     (prof. Giovanni Perrone) 
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ALLEGATO A: FAC-SIMILE 
 
 

 
Spett.le 
Università degli Studi di Palermo 
Dipartimento di Ingegneria 
Viale delle Scienze Ed. 8 – 90128 Palermo 
pec:dipartimento.ingegneria@cert.unipa.it 

 

Oggetto: Istanza di manifestazione di interesse per la partecipazione alla procedura 
per l’affidamento diretto del servizio di segreteria organizzativa del convegno 
AISTATS 2020 ai sensi dell’art. 36, comma 2,lettera a),del D.Lgs.50/16 

 
Il/la sottoscritto/a    _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _      
Nato/a _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _  _  _    il _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _            
Residente a _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _      in via _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _      In qualità di Legale 
Rappresentante dell’impresa _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _  _ _ _  _  _ _ _  _  _ _  _  _  _ _ _  _  _ _   
Codice Fiscale/Partita I.V.A._ _ _  _  _ _  _  _  _ _ _  _  _ _   Codice Fiscale/Partita I.V.A.con sede legale 
in _ _ _  _  _ _  _  _  _ _ _  _  _ _  _  _ _    via/p.zza _ _  _  _ _  _  _  _ _ _  _  _ _  _  _ _ _  _ _       
Tel. _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _ _   fax  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _ _    
e-mail _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ Pec _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  Domiciliato 
per la carica presso la sede legale sopra indicata, consapevole delle pene stabilite in caso di dichiarazioni 
mendaci ai sensi dell’art.76 del D.P.R. 28.12.2000 n. 445 

 
DICHIARA 

 

• di essere interessato alla procedura di gara in epigrafe indicata; 

• l’assenza di cause ostative a contrarre con la Pubblica Amministrazione in base a disposizioni di legge 
vigenti; 

• -di essere in possesso dei requisiti di partecipazione alla procedura di gara come richiesti dall’avviso di 
manifestazione d’interesse; 

• di essere a conoscenza che la presente istanza non costituisce proposta contrattuale e non vincola in 
alcun modo la Stazione appaltante che sarà libera di seguire anche altre procedure e che la stessa Stazione 
appaltante si riserva di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni di sua esclusiva competenza, il 
procedimento avviato, senza che i soggetti istanti possano vantare alcuna pretesa;  

• di essere a conoscenza che la presente istanza non costituisce prova di possesso dei requisiti generali e 
speciali richiesti per l’affidamento del servizio; 

• e a tal fine, assumendosene la piena responsabilità e consapevole delle sanzioni anche di natura penale 

Dichiarazione di manifestazione di interesse e assenza di cause d’esclusione di cui all’art. 80 del D.lgs. 
50/2016 
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per l’eventuale rilascio di dichiarazioni false o mendaci (articolo 76 del DPR 445 del  28 dicembre 2000), 
allega la seguente documentazione (comprova requisiti 1-6): 

• ________________________________________ 

• ________________________________________ 

• ________________________________________ 

• ________________________________________ 

• ________________________________________ 

• ________________________________________ 
 

PRENDE ATTO 
 che, ai sensi e per gli effetti del D. Lgs 196/2003, i dati personali raccolti nel presente modulo e, più in generale, 
in ordine alla procedura in parola, saranno trattati, anche con strumenti informatici e telematici, esclusivamente 
nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa. 

 

Luogo e data  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
 

IL DICHIARANTE _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 

Allegato: copia del documento di identità del sottoscrittore in corso di validità 
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