FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Cognome/Nome
Indirizzo
Telefono

Fax

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (dal 16/02/1990 - a tutto oggi)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

» Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

» Principali mansioni e responsabilita

GENNARO GAETANA

VIA GIOVANNI FALCONE N. 12

328.66.55.778

091.23863763

gaetana.gennaro@unipa.it

Iltaliana

16/01/1962

12/12/1997 al 12/06/1998 - 13. 7.1998 al 30.12.1998 Contratti a tempo determinato
Dal 31/12/1998 Contratto a tempo indeterminato

Universita degii Studi di Palermo

Assunzione a tempo determinato Contratto n. 957 del11.12.1997
operatore amministrativo (v qualifica funzionale area amministrativo contabile)
Assunzione a tempo determinato Contratto n. 1205 dell’8.07.1998
operatore amministrativo (v qualifica funzionale area amministrativo contabile)
Dal 9/08/2000 inquadrata nella Categoria C1 area amministrativa

(3estione Fondi Prin 2005-2006

CHt routinario -Convenzioni

Relazioni con l'utente,consegna certificati analisi, emissione fattura,emissione reversali
d'incasso e trasferimento 10% + VA all'amministrazione centrale.

Missioni all'estero:

Protocollo,emissione m.ti per anticipi,liquidazione,creazione flussi anagrafici e
contabili,emissione di mandati e reversali.

Versamento ritenute: Irpef, Inpdap Amm.ne, e Dipendente, Fondo Credito, Irap, per missioni
all'estero e ritenute su prestazioni cit

Comunicazioni fiscali di competenza

(estione iva commerciale: Registrazione mensile nei registri lva delle fatture Fornitori e
Clienti, registrazione nel partitario prestazione liquidazione mensile dell'lva ,Regisfro Clienti e
Fornitori,comunicazione dati 770 mensile

Aggiornamento Anagrafe prestazioni

Rendicontazione Cofi’2005 del prof. Filardo,Grisafi,Rizzuti

Pagamenti all’estero: Istruzione pratica per la Banca

Polizze assicurative mezzi: Comunicazione all'ufficio Polizze Assicurative attivazione polizze
€0.€0.CO. Richiesta autorizzazione pubblicazione bando, bando,comunicazione assunzione
Agenzia del lavoro, Contratto, Comunicazione cessazione rapporto di lavoro,trasferimento fondi
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE

per la liquidazione finale con procedura CINECA ;
Inserimento Contratti nell’Amministrazione Trasparente;
Rendicontazione progetti PRIN 2009;

Rendicontazioni progetti PON-POR;

Rendicontazione Progetto Messaggeri della Conoscenza.

1979 - 1980 Diploma di Maturita Magistrale conseguito presso [llstituto magistrale S.
Lucia con votazione finale di 47/60

1982-1983 Corso di formazione professionale “Operatore Contabile conseguito presso Ass.
Naz. S. Maria delle Grazie

Attestato al corso di formazione ‘I'lmposta su Valore Aggiunto”organizzato dall'Ufficio Fiscale
dell'Univ.di Palermo dal 30/11 all'1/12/1998

Attestato al corso di qualificazione professionale “Rinnovamento delta Contabilita di Ateneo” 8-
12/11/1999 - 15-19/11/1999

Attestato al corso “Accoglimento per i neo assunti” 1,3,8,10,15,22,24,29/06/1999

Attestato al seminario fiscale 4-5/10/2000

Attestato al Convegno “L’Archiviazione negli anni Duemila” - Progetto “Titulus 97" 26/05/2000
Attestato al seminario “Mobbing: Fra realti e immaginario”26/06/2001

Attestato di presenza per l'intervento seminariale su “le collaborazioni coordinate e continuative”
20,21,22/03/2001

Attestato al seminario su * progressione economica e verticale nel nuovo sistema di
classificazione del personale tecnico e amministrativo” 3/07/2001

Attestato per attivita formativa sulla Contabilita Economico-Patrimoniale — COEP 3 Ili Edizione
Valutazione positiva

Attestafo di frequenza con esito positivo al corso di aggionamento
‘DAL BILANCIO FINANZIARIO AL CONTROLLO D! GESTIONE® V Edizione

Corso d di formazione fiscale 01-02-03-2004 Valutazione positiva
~orso "Elementi di Ragioneria Generale del 15-16/06/2004 Valutazione positiva
Corso “Le funzioni del Software di Contabilita CO.GE,GE.OR,C0.CS" Valutazione positiva
Seminario su incarichi interni ed esterni det 27/01/2005
Corso di Formazione A.P.R.E. del 03/03/2005
Corso di formazione per la inventariazione Informatizzata del 3/02/2006 Valutazione positiva
Seminario sui Contratti Collettivi di lavoro del 15/06/2006
La sicurezza dei dati — D.Igs 196/03 XV Edizione Valutazione positiva
Attestato di presenza al corso Lavorare in Sicurezza 11/12/2007-20/12/2007
Corso di aggiomnamento in materia fiscale 3° ed. 2008

Seminario "Incarichi conferiti dall'Ateneo e/o Enti esterni al personale T.A. Incarichi conferiti a
personale esterno" 2010
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Data

PRIMA LINGUA

» Capacita di leftura
» Capacita di scrittura
» Capacita di espressione orale

Riconoscimenti

PATENTE O PATENTI

22/06/2015

Seminario "Adempimenti correlati alla tracciabilita dei flussi finanziari — L. 136/2010"
Corso "Gestione amministrativa e finanziaria dei fondi strutturali: certificazione delle spese e
controlio® 2012

XXXV Corso di Formazione e aggiomamento “I1SOIVA” 6-8 giugno 2012

Seminario "Le novita fiscali 2013 e |a disciplina degli incarichi” 2013

Corso CINECA-COINFO-CRUI "La contabilita economico-patrimoniale negli Atenei. Norme
metodo applicativi"2014

Corso "L'evoluzione del rapporto di lavoro pubblico e la disciplina confrattuale” 2014

Inglese -Diploma English First Level :Elementary conseguito presso British Institutes con
votazione finale written 22/30 oral 23/30

Scolastica

Scolastica

Scolastica

Idoneita al concorso presso la Direzione Compartimentale P.T. regione Sicilia ~ Palermo con
votazione di 8,30/10

Idoneita al concorso presso la Direzione Compartimentale P.T. per la Lombardia - Milano con
votazione finale di 7,30/10

Idoneita al concorso per titoli al Ministero di Grazia e Giustizia con votazione di 31,00
Progetto WEBDOC (D84

Applicazione art. 20 c.4 de! C.C.I. dal 1/01/2005 al 31/12/2005

Autorizzazione incarico retribuito Prot.77727 del 6/11/2007

Autorizzazione incarico Prof. 73250 del 8/11/2011

Autorizzazione incarico Prot. 17755 del 5/03/2013

Autorizzazione incarico Prot. 47667 de! 26/06/2013
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