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Contratto di lavoro subordinato a tempo indeterminato (36 ore settimanali) -
Categoria D, Posizione economica D1, Area amministrativa-gestionale

Dipartimento di Ingegneria Chimica, Gestionale, Informatica, Meccanica - Universita degli Studi di
Palermo

Attivita di supporto alla gestione amministrativa dei progetti PON, POR, comunitari e altri di rilevanza
nazionale e interazionale; utilizzo del sistema informatico per la contabilita di Ateneo; predisposizione
degli ordini di acquisto tramite Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione e mercato libero,
utilizzo del protocollo informatico Titulus e della webmail di Ateneo

Contratto di lavoro subordinato a tempo indeterminato (36 ore settimanali) -
Categoria B, Posizione economica B3, Area servizi generali e tecnici

Dipartimento di Ingegneria Chimica, Gestionale, Informatica, Meccanica - Universita degli Studi di
Palermo

Attivita di supporto alla gestione amministrativa dei progetti PON, POR, comunitari e altri di rilevanza
nazionale e internazionale: utilizzo del sistema informatico per fa contabilita di Ateneo; predisposizione
degli ordini di acquisto tramite Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione e mercato libero;
utilizzo del protocollo informatico Titulus e della webmail di Ateneo

Contratto di lavoro subordinato a tempo determinato (36 ore settimanali) -
Categoria B, Posizione economica B3, Area servizi generali e tecnici

Dipartimento di Ingegneria Chimica, Gestionale, Informatica, Meccanica - Universita degli Studi di
Palermo

Attivita di supporto alla gestione amministrativa dei progetti PON, POR, comunitari e altri di rilevanza
nazionale e internazionale; utilizzo del sistema informatico per la contabilita di Ateneo; predisposizione
degli ordini di acquisto tramite Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione € mercato libero;
utilizzo del protocollo informatico Titulus e della webmail di Ateneo

Contratto di lavoro subordinato a tempo determinato (36 ore settimanali) -
Categoria C, Posizione economica C1, Area amministrativa

Dipartimento di Ingegneria Chimica, Gestionale, Informatica, Meccanica - Universita degli Studi di
Palermo

Attivita di supporto alla gestione amministrativa dei progetti PON, POR, comunitari e altri di rilevanza
nazionale e internazionale; utilizzo del sistema informatico per la contabilita di Ateneo; predisposizione
degli ordini di acquisto tramite Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione e mercato libero;
utilizzo del protocollo informatico Titulus e delfia webmail di Ateneo

Contratto di lavoro subordinato a tempo determinato (18 ore settimanali),
Categoria C, Posizione economica C1, Area amministrativa

Dipartimento di Ingegneria Chimica, Gestionale, Informatica, Meccanica - Universita degli Studi di
Palermo

Attivita di supporto alla gestione amministrativa dei progetti PON, POR, comunitari e altri di rilevanza
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nazionale e internazionale; utilizzo del sistema informatico per la contabilita di Ateneo; predisposizione
degli ordini di acquisto tramite Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione e mercato libero;
utilizzo del protocollo informatico Titulus e delia webmail di Ateneo

Contratto di lavoro subordinato a tempo determinato part-time (18 ore settimanali)
- Categoria C, Posizione economica C1, Area amministrativa

Centro Servizi Generali della Facolta di Ingegneria - Universita degli Studi di Palermo

Organizzazione di servizi avanzati di front-office; gestione informatizzata degli orari e delle aule;
progettazione e cura dei siti web; orientamento degli studenti; attivita di supporto alla valutazione delia
didattica, ai test di ingresso anche on-line e alla selezione e gestione degli stage e dei tirocini

Servizio Civile Nazionale - Progetto "Marketing e comunicazione: leve strategiche
per l'ottimizzazione dei servizi

Biblioteca del Dipartimento di Beni Culturali Storico-Archeologici, Socio-Antropologici e Geografici -
Universita degli Studi di Palermo

Aitivita di aiuto bibliotecario: servizio di front-office; identificazione e registrazione degli utenti,
individuazione delle esigenze di ricerca degli utenti; individuazione dei mezzi piu idonei per reperire le
informazioni; prelievo dagli scaffali del materiale librano e consegna delio stesso agli utenti;
risistemazione del materiale librario consultato dagli utenti; ricerche on-line e su supporti multimediali,
assistenza alla consultazione dei cataloghi cartacei e informatizzati; operazioni di prestito e di
document delivery; informazioni bibliografiche; compilazione degli schedoni amministrativi,
efichettatura e catalogazione informatizzata delle risorse librarie; revisione inventariale e riordino del
patrimonio librario; utilizzo del sistema informatizzato per la gestione delle biblioteche ALEPH 500;
realizzazione della segnaletica intema della biblioteca: inventariazione informatizzata del materiale
bibliografico acquisito tramite acquisti o donazioni; utiizzo di adeguate strategie di marketing e
comunicazione per favorire la promozione della biblicteca, I'ottimizzazione e la segmentazione dei
servizi e la soddisfazione dell'utente; compiti di supporto amministrativo

Stage (ore totali: 252)

Biblioteca Francescana di Palermo

Atfivita di aiuto bibliotecario: servizio di front-office; identificazione e registrazione degli utenti;
individuazione delle esigenze di ricerca degli utenti; individuazione dei mezzi pill idonei per reperire le
informazioni; inventariazione del materiale librario acquisito tramite acquisti 0 donazioni; etichettatura e
collocazione sugli scaffali delle risorse librarie; prelievo dagli scaffali delle risorse librarie & consegna
delle stesse agli utenti; risistemazione delle risorse librarie consultate dagli utenti; ricerche on-line e su
supporti multimediali; assistenza alla consultazione dei cataloghi cartacei e informatizzati; operazioni
di prestito; informazioni bibliografiche; collaborazione per f'organizzazione e la promozione di mostre,
eventi e alire attivita culturali

—— = —

Master universitario di secondo livello in "Gestione e sviluppo delle
risorse umane" con la votazione di 110/110 e lode
Universita degli Studi di Palermo

Psicologia delle organizzazioni e del lavoro; Modelii e tecniche di gruppo nei contesti organizzativi;
Teorie e modelli per la gestione e lo sviluppo delle risorse umane: Modelli e strumenti per la

pianificazione strategica, la ricerca, la selezione e la valutazione delle risorse umane; Modelli e
strumenti per la formazione delie risorse umane; Psicologia del benessere e della sicurezza sul
lavoro; Fondamenti giuridici, nommativi e di relazioni sindacali della gestione delle risorse umane;

Sistemi e processi di comunicazione aziendale

Corso di lingua inglese - Livello B2
LLondon School Intemational House - Palermo
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Curriculum vitae

Laurea specialistica in "Filologia modema" con la votazione di
110/110 e lode

Universita degli Studi di Palermo

Lingua e letteratura italiana, Linguistica italiana, Storia della lingua italiana, Filologia italiana, Didattica
del latino, Storia, Geografia

Laurea triennale in "Lettere moderne" con la votazione di 110/110 e
lode

Universita degli Studi di Palermo

Lingua e letteratura italiana, Lingua e letteratura latina, Linguistica italiana, Linguistica generale,
Filologia italiana, Filologia romanza, Storia, Geografia, Storia dell'arte

Patente Europea del Computer (ECDL)

Concetti di base della Tecnologia delfinformazione, Uso del computer e gestione del sistema
operativo Windows, Uso di Word, Excel, Access, Powerpoint, Intemet Explorer, Outiook Express

Maturita classica con la votazione di 100/100
Liceo Classico Statale "Giovanni Meli" di Palermo

Lingua e letteratura itaiiana, Lingua e letteratura latina, Lingua e letteratura greca, Storia, Filosofia,
Storia dell'arte

Certificazione Trinity ESOL - Grade 6

Corso di lingua inglese - Livello B1
Euro Language Studio - Palermo

italiano

PARLATO PRODUZIONE SCRITTA

Ascolto i

B2 ” B2 B2 B2 B2

Livelli: A1 éAZ: Uterﬁe base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue

COMPRENSIONE

Lettura % Interazione Produzigne crale

Conoscenza del sistema operativo Windows e del pacchetto Office. Capacita di navigare in Intemet e
di gestire la posta elettronica.

Incarichi:
— Incarico del Direttore Generale dellUniversita di Palermo per le attivith connesse alla
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gestione dei progetti di ricerca PON/POR comunitari (prot. n. 41323 del 11/06/2014)

Corsi di formazione frequentati:

Il D.Lgs. 33/2013: trasparenza amministrativa, pubblicazione delle informazioni sul sito
istituzionale, protezione dei dati personali (201 5)

Gli aspetti legali e finanziari Horizon 2020: dalla proposta alla fira del Grant agreement
(2015)

Sicurezza sul lavoro (2015)

E-leaming piattaforma U-GOV CINECA (2015)

D.Lgs. 196/03 - Codice in materia di protezione dei dati personali (2014)

La contabilita economico-patrimoniale negli Atenei: norme, metodo, applicativi (2014)
Cultura della legalita e dell'etica allinterno dell'Universita di Palermo (2014)

Le nuove funzionalita del protocollo informatico e della nuova webmail (2014)

Riconoscimenti:

"Attestato di lodevole servizio presso la Pubblica Amministrazione”, rilasciato dal Preside
della Facolta di Ingegneria defl'Universita degli Studi di Palermo (prot. n, 596 del 23/10/2013,
periodo di riferimento: 13/09/2012 - 22/10/2013)

"Attestato di lodevole servizio presso la Pubblica Amministrazione”, conseguito nel'ambito
del Servizio Civile Nazionale, svolto presso la Biblioteca del Dipartimento di Beni Culturali
Storico-Archeologici, Socio-Antropologici e Geografici - Universita degli Studi di Palermo
(progetto "Marketing e comunicazione: leve strategiche per l'ottimizzazione dei servizi',
periodo di riferimento: 04/04/2011 — 03/04/2012)

Pubblicazioni:

Il libro delle professioni dei cappuccini di Erice (ms. 101 della Biblioteca Fardelliana di
Trapani), in D. CICCARELLI (a cura di), Francescanesimo e cultura nella Provincia di Trapani.
Atti del convegno di studio, Trapani 19-21 novembre 2009, Padova, Centro Studi Antoniani,
Palermo, Biblioteca Francescana di Palermo, 2011, pp. 323-334 (Centro Studi Antoniani, 47)

| documenti notarili monrealesi del Tabulario di S. Maria Nuova, in «Mediaeval Sophia», 6
(luglio-dicembre 2009), pp. 82-109,

httg:if\mvw.mediaevalsoghia.netf fascicoli/06/Art. PERRICONE Documenti notarili MS6.p
df?phvaAdmin=45359ee9e00e3d22eaea414acdb2f07a, (data dellaccesso: 16 dicembre
2012)

Il ms. 15 dellArchivio Storico Diocesano di Palermo (codice Schiavo), in G. TRAVAGLIATO (a
cura di), Storia & Arte nella scritiura. L'Archivio Storico Diocesano di Palermo a 10 anni dalla
riapertura al pubblico (1 997-2007). Palermo, Palazzo Arcivescovile - Palazzo Alliata di
Villafranca, 9 e 10 novembre 2007. Atti del Convegno Intemazionale di Studi, Santa Flavia,
Associazione centro studi Aurora, 2008, pp. 475-486

Lectura di L. SciasciA (a cura di), Registri di lettere (1340 48), Palermo, Assessorato alla
Cuitura Archivio Storico, 2007 (Acta Curie Felicis Urbis Panormi, 7), in «Mediaeval Sophia»,
2 (giugno-dicembre 2007), pp. 256-258,

htto:/Aww.mediaevalsophia.net/_fascicoli/02/lecturae MS2 pdf?phpMyAdmin=45359ee9ec
Oe3d22eaead14acdb2f07a, (data dell'accesso: 16 dicembre 2012)

Lectura di G. Zanotti, La biblioteca del Centro Dantesco in Ravenna. Dai manoscritti alle
edizioni del Settecento, Ravenna, Longo Editore, 2001, in «Mediaeval Sophia», 2 (giugno-
dicembre 2007), pp. 281-283,

hitp:/Avww.mediaevalsophia.net/_fascicoli/02/lecturae MS2.pdf? phpMyAdmin=45359ee9ec
De3d22eacad14acdb2f07a, (data dell'accesso: 16 dicembre 2012)

Commento di M.G. Restivo, Allo specchio, in A. Restivo (a cura di), Alla ricerca di te stesso.
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Poesie di Mario Giuseppe Restivo commentate dagli alunni delle Scuole Superiori, Palermo,
Centro Studi Mario Giuseppe Restivo, 2002, pp. 15-17

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del D.igs. 196 del 30 giugno 2003
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