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CognomdNome

Indirizzo

Telefono

Fax

E-mail

Nazionalità

Data dinascita

ESpEruEuzn LAvORATMA

. Date (dal 16/021990 - a tutto oggi)

. Nome e indirizzo deldatore di
lavoro

. Tipo diazienda o settore

. Tipo di impiego

. Principali mansioni e responsabiflta
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GENNAFIO GAETANA

VIA GIOVANNI FALCONE N, 12

12l1A1Wi'al 12O6/1998 - 13. 7,1998 al 30.12.1998 Contrattia
Dal 31 /1 ?1 998 Contratto a temoo indeterminato
tJniversità rdegli Studi di Pdenno

Assunzione a tempo deteminato Gontratto n. 957 dell'11.12.1997
operatoru amminishativo (v qualifica funzionale area amminisfativo
Assunzkme a tempo detenninato Contratto n. 1205 dell'8.07.1998
operatore amministrativo (v qualifica funzionale area ammini
Dal9/08/2000 inquadrata nella Categoria C1 area amministrativa

Gestione Fondi Prin 200S2006
G/t routinado -Convenzioni
Relaloni con I'utente,consegna certifi cati analisi, emissione
d'incasso ertasferimento 10% + IVA all'amminisbazione cenùale.
ftlissioni all'estero:
Protocollo,,emissione m.ti per anticipi,liquidazione,crealone fl ussi
contabili,emissione di mandati e reversali.
Versamenlo ritenute: lrpef, Inpdap Amm.ne, e Dipendente, Fondo
all'estero e ritenute su prestazionidt
Comunicazioni fiscali di competenza
Gestione iva commerciale: Regisbazione mensile nei registri lva
Clienti, regishazione nel partitario prestazione,liquidazione mensile
Fomitori,umunicazione dati 770 mensile
Aggiomamento Anagrafe preehzioni
Rendiconlhzione Cofi'2005 del prof. Filardo,Grisafi,Rizzuti
Pagamenti all'estero: lstruzione pratica per la Banca
Polizze assicurative mezzi: Comunicazione all'uffi cio Polizze
CO.GO.CO. Richiesta autorizzazione pubblicazione bando,

del lavoro, Contratto, Comunicazione cessazione

lrap, per missioni

fatture Fomitorie
,Registro Clientie

attivazione polizze
rone assunaone
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per la liquidazione finale con procedura CINECA ;
lnsedmento Gontratti nell'Amministrazione Trasparente;
lìendiconlhzione progetti PRIN 2009;
llendhonllazioni prcgetti PON-POR;
lìendiconlnzione Progdto MessagEed della Conoscenza.

1979- 1980 Diploma di Maturita Magistale conseguito pre
l-ucia con votaione finale di47160
1982-1983 Corso diformazione professionale "Operatore Contabile c
l{az. S. Miaria delle Grazie

stato al corso di formazione'l'lmposta su Valore Aggiunto"organiz
dell'Univdi Palermo dal 30/11 all'1/121998

Attestato al corso di qualifi cazione pofessionale'Rinnovamento della
1U I 1 I 199Ít - 1 S19/1 1/1 999

Attestato af corso'Accoglimento per i neo assunti" 1,3,8,10,15,22,24,

/\ttestato al seminario fiscale 4-5/10/2000

/\ttestato al Convegno "L'Archiviazione negli anni Duemila" - Progetto

Attestato alseminado "Mobbing: Fra reaftà e immaginario"26l06l2001

Attestato di presenza per I'intervento seminadab su 'le collaborazioni
20,21,2A0,42001

Attestato alseminario su'progressione economica e verticale nelnur
classificazione del personale tecnico e amminisfativo' 3107 12001

l\ttestato per attivttà formativa sulla Contabilfta Economico-Pafiimonia
\/alutaziorc positiva

Atestato difrequenza con esito psitivo alcorso di aggionamento
"DAL BII.AIIICIO FINANZIARIO AL CONTROLLO DI GESTIONE'V EI

Oorso d di formazione fiscale 01-024&2004 Valutazione positiva

0orso'Elementi di Ragioneria Generale del I 5-1 6/06/2004 Valutazion

Oorso "l-e funzioni del Software di Contabilità CO.GE,GE.OR,CO,CS'

{ìeminario rsu incarichi intemied estemidel 2710112N5

Oorso di Formazione A.P.R.E. del 0U03/2005

0orso di formazione per la inventariazione Informatizzata del 31IUZU

fieminario rsui Conhatti Collettivi di lavoro del 15/06/2006

l.a sicurez:a dei dati- D,lgs 196/03 X/ Edizione Valutazione positiva

l\ttestato di presenza al corso Lavorare in Sicurezza 111fl2007-2011i

Corso di 4lgiomamento in materia fiscale 3'ed. 2008

fìemínario "lncarichi conferiti dallhteneo e/o Enti estemi af personale '
personale mtemo" 2010

iso I'lstituto magistrale

nseguito presso Ass.

:ato dall'Ufficio Fiscale

lontabilità di Ateneo" 8-

19/06/1999

'Titulus 97' 26/05/2000

pordinate e continuative"

ro sistema di

; - COEP 3 lll Edizione

r positiva

Valutazione positiva

Valutalone positiva

t2007

.4, lncadchiconfuritia

S.

Ìaone

2
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. Capacita dibttura
. Capacità discrittura

. Capacita diespressione orale

Riconoscimenti

Pnreure o PATENTI

Data 2406m15

v.v

Seminario "Adempimenti conelati alla tracciabilità dei fl ussi fi nanziari

Corso "Ges{ione amminiskativa e finanziaria dei fondi strutturali:
rcontrollo" 12012

XXXú Corso di Formazione e aggiomamento "lSOlVA" 64 giugno

Seminario "Le novita fiscali 2013 e la disciplina degli incarichi' 2013

,Corso CINECA-COINFO-CRUI "La contabifita
metodo applicativi'2014

,3orso "L'evoluzione del rapporto di lavoro pubblico e la

negliAtenei. Norme

llnglese -Dliploma English First Level :Elementary conseguito
',rotazione finale written 2213Q oral23130

ldoneita d concorso presso la Direzione Compartimentale P.T.
votazione di 8,30/10

ldoneità alconcorso presso la Direzione Compartirrrentale P.T. per la
votaione linale di 7.30/10

ldoneità al concorso per titoli al Ministero di Grazia e Giustizia con

Progetto I |EBDOC lD84

/\pplicazione art. 20 c.4 del C.C.l. dal 1/01/2005 a13111212005

/\utorizazione incarico retribuito ProL77727 del 6111 12007

/\utoriza2one incarico Prot. 73250 delA11m11

/\utorizzazione incarico Prot. 17755 del 5/03/2013

/\utorizzazione incarico Prot. 47667 del 26/06/201 3

Sicilia - Palermo con


