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Dottorato di Ricerca

Guida alla procedura per Uutilizzo del Budget di ricerca del
10%/20%

L'istanza di utilizzo del budget del 10% (20% per i dottorati di interesse nazionale) deve essere
presentata dai dottorandi attraverso la piattaforma online raggiungibile al link

https://ffr.unipa.it/

La procedurarichiede Uinterventi di tre soggetti:

1) idottorandi che ne fanno richiesta
2) icoordinatori che ne approvano la richiesta
3) iResponsabili Amministrativi di Dipartimento (RAD) che liquidano il rimborso.
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Dottorandi — Presentazione istanza utilizzo del Budget
Per presentare istanza di utilizzo del budget, accedere alla piattaforma https://ffr.unipa.it/

A login effettuato, sara visualizzata una schermata con informazioni riassuntive sul budget a
disposizione.

13, Universita =
fe)) gz —

Incentivi alla ricerca
= conan Applicativo di gestione dei fondi di
& finanziamento

0 Richieste

s Informazioni

iteri FFR 2024

2 Cambia utente -

Fondo attivo: Borsa Dottorandi 2024

Disponibilita iniziale del fondo corrente

€1,625.00
Crediti aggluntivi da anni precedenti (FFR 2018-2021) €0.00
Totale somma impegnata €0.00
Totale somma disponibile €1,625.00

Modifica informazioni

Click su Le mie Richieste -> Richieste per visualizzare l’elenco delle richieste e del relativo
Stato.
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@ > Richieste

@ Home
= Gontan Richieste
& mis richieste ~ - -
i \m.aucl-v,&;a | Q cercatitolo e descrizione. Q N, pratica Selezione stato... v
O Richieste
O N.pratica [} Titolo 1} Fondo Data creazione | stato Ammentare
Amministratore ~

“+ Nuova richiesta” permette di presentare una nuova istanza di utilizzo del Budget.
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Compilare i campi richiesti. Allegare un eventuale file in formato PDF a supporto dell’istanza,
quindi confermare facendo click su Crea Bozza

Muova richiesta b

Thtele (%)

Missione a Milano

Descrizions (*)

Spese di viaggio e alloggio per missione a Milano

Tipologia i spesa (*)

Missiani oo

Ammaontare richiesto (*) (formato: 1234.56)

750 L

Allegato

Il sottoscritlo dichiara di essere responsabile della accuratlezza @ vendicith dei dat forniti @ degh eventuali allegati (*)

Al passo successivo sara visualizzata una pagina riassuntiva dove si potra confermare la
richiesta. A questo punto Uistanza sara a carico del coordinatore dovra accettarla o rigettarla.
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COORDINATORI

Autorizzazione utilizzo del Budget

| coordinatori di dottorato per autorizzare le istanze dei dottorandi dovranno accedere alla

piattaforma https://ffr.unipa.it/ ed accedere all’elenco delle richieste tramite la voce di
menu Lavorazione richiesta.

ILlink Da Evadere visualizzare le richieste pendenti. Il link Evase quelle gia autorizzate.

e =

Cambia utente
- Cerca persana:

)

& Home

& Gontattl
& mie richieste -~

O Richieste
@ statistiche
€1 Lavorazione richieste ~
1 Da evacere
Q) Evase

Amministratora ~

Facendo click sull’icone della matita si potra accedere alla gestione della pratica pendente e
quindi approvare o rigettare la richiesta.

W =

B8 a
ra
@ > Richieste in arrivo
T
Richieste in arrivo
@ Home
& Contatti Q Cerca titolo e descrizione. Q N. pratica. Q Cerca richiedente. Selezione stato...
© mie richieste ~ -
Richiedente N.pratica 1] Titolo 1} Fando Data creazione 1| Stato Ammontare
3 Richiests.
oot 000524 prima Borsa Dottorandi 2024 03/04/2024 14:00:54 validata €50.00
B - GE 000564 Missione a Milano Borsa Doltorandi 2024 24/04/2024 10:40:57 validata €300.00
3 b
1
& Evase
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Nella fase di approvazione, il coordinatore potra aggiungete un testo nel campo Nota
all’attenzione del richiedente che sara utile per fornire eventuali informazioni utili ai RAD
che opereranno nella fase di liquidazione.

Approva richiesta

Titola

Missione a Milano

Nota all'attenzione del richiedenta

s Lo

Attraverso Conferma la pratica passera in gestione al RAD del dipartimento sede del corso.
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Responsabile Amministrativo di dipartimento (RAD)

Una volta ottenuta 'autorizzazione all’utilizzo del budget da parte del coordiantore, la pratica
passera in gestione al RAD che avra il compito di verificare la documentazione a supporto
delle spese sostenute e procedere al rimborso. Quest’ultimo potra essere anche parziale, in
funzione del budget disponibile del dottorando o delle spese ammissibili.

ILRAD tramite la voce di menu Da Evadere potra visualizzare 'elenco delle richieste liquidare.

Selezionando Uistanza di interesse il RAD potra Rigettarla o Approvarla.

g = 2o

@ > Richieste in arrivo > Missione a Milano [n. pratica: 000564]

o
L Ss2 4
/A Attenzione Autorizzo solamente le spese di viaggio X
@ Home
= Contattl Nome Cognome
MAR Gt
h ~
2 Da evaders Codice fiscale Data di nascita
R 08/0:
€ Evase
2t Deleghe Ruolo Data fine rapporto
" Dottorando 011172026
2, Cambla utente Dipartimento . Responsabile
Architettura M
Numero pratica Tipologia o spesa Titolo richiesta
000564 Missioni Missione a Milano
Ammontare richiesta Ammontare deninitive Fondo Stato richiesta

300 € €  BorsaDottorandi 2024 Approvata
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MARCO ROSARIO GERACI

@ Home

& Contatt

3 Le mie richieste i

D Richieste

@ statistiche

Amministratore ~

2, Cambia utente

@ > Richieste

Richieste

- nucuancr\aé;a | Q Cercatitolo & descrizione..

N.pratica 1} Titolo 1)

Fondo

Data creazione L

Q N, pratica,

Selezione stato...

Ammontare
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Vedra Home, contatti e le mie richieste

Nuova Richiesta

Muova richiesta *

Titola (*)

Missicne a Milano

Descrizione (*)

Spese di viaggio & alloggio per missiona a Milano

Tipologia di spesa (%)

Missioni W

Ammontare richiesto (*) (formato: 1234.56)

750 €

Allegato

Il sottoscritto dichiara di essere responsabile della accuratezza e veridicita dei dati forniti @ degli eventuali allegati (*)

Annulla Crea bozza

Crea bozza da sottomettere
Stato Bozza

Una volta sottomessa passa allo stato Validata

Coordinatore
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Cambia utente

Gerca persona:
ACSARIO NOBILE

ROSARIO NOBILE (rasario.nobile)
& Home
Cambia utente Ripristina utente
= contatt
0O Le mie richieste ~

O Richieste

@ sutistiche
€1 Lavorazione richieste ~

E Da evaders

& Evase
Amministrators o

2, Cambia utents.

Il coordinatore vedra le richieste dei dottorandi sotto la voce Lavorazione richieste — Da

Evadere o Evase

wgm =

@ » Richieste in arrivo

ROSARIO NOBILE

Richieste in arrivo

@ Home
& Contatti Q Cerca titolo @ descrizione.
O Le mie richieste ~ . N )
Richiedente N.pratica 1] Titolo 1]
O Richieste
ODDO SALVATORE 000524 prima
@ Statistiche
Sl - GERAC| MARGO ROSARIO 000564 Missione a Milano

£ Da evadere

© Evase

Amministratore ~

A, Cambia utente

Click su matita

CoE

Nome
MARCO ROSARIO
ROSARIC NOBILE
Godice fiscale
& Home GRCMCRO1C0BGI77Y
& Contat
Ruolo
03 Le mie richieste -~ Dettorando
D Fichiests Dipartimento
D statistiche Architettura
£ Lavorazione richieste ~

B3 Da evadere

Numero pratica

& Evase
000564
Amministratore -
Ammontare richiesto
2, Cambia utente
300
Desarizione

Spese di viaggic e alloggic per missione a Milano

Tipologia di spesa

Missioni

Ammentare definitivo

Q N. pratica, Q Cerea richiedente. Seleziona stato...

Fondo

Borsa Dottorandi 2024

Borsa Dottorandi 2024

Data creazione 1|

03/04/2024 14:00:54

24/04/2024 10:40:57

Stato

Validata

Validata

Ammontare

€50.00

€300.00

Cognome
GERACI

Data di nascita
08/03/1991

Data fine rapporto
0111112026

Responsabile
MARIO GAGLIANO 1

Titolo richiesta

Missione a Milano

Fondo Stato richiesta

Borsa Dottorandi 2024 Validata
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Approva o rigetta

Approva richiesta

Titolo

Missione a Milano

Nota all'attenzione del richiedentea

Puo mettere una nota durante Uapprovazione
Click su conferma

Visualizza storico

Ildottorando vedra che € stata approvata la richiesta

RAD

La liguidazione la fa il RAD

Menu Lavorazione richiesta — Da Evadere o Evase

gﬁ; o] = 2 e

' Cambia utente

Cerca persona:
MARIO GAGLIANO
MARIO GAGLIANO (mario.gagliano)

e
B contari
B Lavorazione richieste ~

£ Da ovadere

© Evase

2 Deleghe

Amministratore ~

2, Cambla utents
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@ > Richieste in arriva > Missione a Milanc [n. pratica: 000564]

MARIO GAGLIANG
| /A Attenzione Autorizzo solamente e spese di viaggio
@ Home
& Comam Nome Cognome
MARCO ROSARIO GERACI
5 Lavoraziene richieste ~
B baeu Godlce fiscale Data di nascita
GRCMCRI1COBGIZ7Y 08jo3/1981
 Evase
2 Deleghe FRuolo Data fine rapporto.
[ . Dottoranda 0111/2026
A2 Cambia utente Dipartimento k Responssbile
Architettura ) MARIO GAGLIANO'
Numero pratica Tipologia di spesa Titola richiesta
000564 Missioni Missione a Milana
Ammontare richiesto Ammontare definitivo Fondo Stato richiesta
300 € € BorsaDottorandi 2024 Approvata

Esempio di liquidazione.

Liguida richiesta
Titolo
Missione a Milano

Ammaontare richiesto

300

Ammontare definitivo

260

(e [




