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Guida alla compilazione della Candidatura 
Online, Bando LLP Erasmus 2011/2012 

 
Dopo aver effettuato la registrazione al nostro portale, verrete accolti dalla seguente schermata 
 

 
 
In quest’area è possibile modificare i propri dati personali o inserire o visualizzare, una volta inserita, la 
propria candidatura. 
 
Nel primo caso verremo condotti alla schermata della figura1. 
Ponete particolare attenzione ai seguenti campi: 

- anni di studio: si intendono gli anni di studio dall’immatricolazione in poi 
- ordinamento: “vecchio” se il vostro ordinamento non prevede l’uso di crediti, “nuovo” se sono previsti 
- corso di studio: la denominazione del vostro corso di studio (es. “Architettura”) 
- indirizzo: l’indirizzo didattico del vostro corso di studio (es. “Disegno industriale”). Qualora dovessero 

coincidere denominazione del corso di studio ed indirizzo, basta ripetere il dato. 
- accettazione trattamento dei dati: è un campo obbligatorio 
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  Figura1 
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Una volta accertati i dati personali è possibile inserire la propria candidatura. Verrete condotti alla seguente 
schermata: 
 

 
 
Una volta dichiarato l’aver usufruito o meno di una borsa di studio LLP Erasmus (ricordiamo che è possibile 
partecipare al progetto LLP Erasmus per studio SOLO e SOLTANTO una volta), seguiranno 5 semplici passi 
per inserire la vostra candidatura. 
 
Passo 1: 
In questa fase indicherete, in funzione di quanto descritto nell’Allegato A, il docente coordinatore 
dell’accordo, dall’apposito menù a tendina: 
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Passo 2: 
In questa fase indicherete, in funzione delle destinazioni coordinate dal docente, la destinazione per cui 
presentate la vostra candidatura, scegliendola dall’apposito menù a tendina: 
 

 
 
Vi ricordiamo che prima di effettuare queste due scelte occorre aver visitato il sito web dell’università partner 
ed avere verificato: 

- compatibilità dal punto di vista didattico; 
- scadenze relative alle procedure di application; 
- lingua in cui vengono tenuti i corsi; 
- eventuali requisiti linguistici richiesti; 
- eventuali requisiti didattici specifici richiesti nelle “limitazioni” dell’Allegato A dai coordinatori. 

 
Passo 3: 
In questa fase compilerete un elenco delle materie sostenute. Le materie che non fossero state ancora 
caricate sul vostro piano di studi, possono essere ugualmente inserite in questa fase, dal momento che, una 
volta stampata la candidatura, l’ultima sezione fungerà da autocertificazione a quanto da voi dichiarato. 
Verrete condotti a questa schermata: 
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Inserite negli appositi campi i dati relativi alla materia sostenuta: 
 

 
 

Scegliete dunque “aggiungi” per ogni materia successiva, in modo di avere una schermata che si presenti 
così: 
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Come potete notare il primo punteggio relativo alla selezione, viene conosciuto proprio in questo momento, 
dato che il programma calcola in automatico la media in base alle vostre informazioni. 
 
Passo 4: 
In questa fase indicherete se siete in possesso di certificazioni linguistiche 
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Se possedete un certificato di lingua, vi basterà scegliere la lingua conosciuta ed indicare l’apposito livello 
del certificato. Saranno prese in considerazione SOLO certificazioni di lingua pertinenti alla lingua in cui si 
tengono i corsi nel paese di destinazione (es. Certificazioni Inglesi per paesi di lingua inglese, sì. 
Certificazioni Inglesi per destinazioni di lingua spagnola, no.) 
 

 
 
Vi ricordiamo anche che l’essere in possesso di una certificazione linguistica non vi preclude la possibilità di 
partecipare alla selezione linguistica, facendone richiesta allegando alla domanda l’apposito modulo, al solo 
scopo di migliorare il punteggio che già possedete, qualora aveste una conoscenza superiore a quella 
certificata. 
 
Passo 5: 
In questa fase convaliderete la domanda e vi verrà assegnato un codice unico di candidatura. Nello 
stampare la domanda, utilizzate SEMPRE il link relativo a “stampa la candidatura”, piuttosto che la funzione 
di “stampa” del browser: solo in questo modo verranno stampate anche le sezioni che dovrete firmare prima 
di consegnare la candidatura al protocollo. Per qualsiasi problema inerente le candidature basta scrivere una 
email a: fabio.butera@unipa.it. Qualora non fosse possibile risolvere il problema online o a mezzo 
telefonico (es. per problemi di trattamento dati e privacy), vi preghiamo di recarvi presso la nostra U.O.A. 
muniti di valido documento di riconoscimento. 
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La candidatura, una volta stampata e comprensiva di tutte le firme ed eventuali allegati (copia della 
certificazione linguistica, richiesta di partecipazione alla selezione linguistica o entrambi), andrà consegnata 
all’Ufficio Protocollo nei giorni e negli orari di ricevimento al pubblico. 
 
Contestualmente consegnerete copia del vostro piano di studi e la lettera motivazionale compilata e firmata 
al docente coordinatore che avete indicato in candidatura. 


