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IL DIRETTORE GENERALE

VISTO il Decreto Legislativo 30.03.2001 n°165;

VISTO il vigente Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del comparto Universita relativo agli
anni 2006/2009;

VISTO il Contratto collettivo integrativo (CCI) ed in particolare gli artt. 11 e 12;

VISTO il D.D.G. n°2498 del 06/08/2013 con cui, a decorrere dall’01/09/2013, ¢ stata ridefinita la
struttura organizzativa dell’Amministrazione Centrale dell’Universita degli Studi di
Palermo stabilendo, contestualmente, la declaratoria delle competenze;

VISTO il D.D.G. n°751 del 28/02/2014 con cui, a decorrere dal 1 marzo 2014, ¢ stata costituita,
nell’ambito della struttura organizzativa dell’Amministrazione centrale dell’Ateneo —
ridefinita con il citato D.D.G. n°2498/2013 — I’'UOBO05bis “Programmi ed Ordinamenti
didattici internazionali” incardinandola nel SETO08 Settore Ordinamenti didattici e
Programmazione dell’Area Formazione, Cultura e Servizi agli studenti stabilendone,
altresi, la relativa declaratoria di competenze;

VISTO il D.D.G. n°752 del 28/02/2014 con cui — a decorrere dall’01/03/2014 — sono stati conferiti
gli incarichi di responsabilita presso le strutture dell’Amministrazione centrale
dell’ Ateneo;

CONSIDERATO che - in base alla normativa recentemente introdotta, alla luce dell’inserimento
della citata UOBO5bis nell’ambito del SETO0S8 ed al fine di garantire la piena funzionalita del
suddetto settore - appare opportuno ridefinire la declaratoria e le denominazioni delle
UU.OO.BB. incardinate nel Settore Ordinamenti didattici e Programmazione dell’Area
Formazione, Cultura e Servizi agli studenti;

DISPONE
Art.1) di ridefinire, a decorrere dall’01/08/2014, la declaratoria delle competenze del Settore
Ordinamenti didattici e Programmazione dell’Area Formazione, Cultura e Servizi agli studenti e

delle UU.OO.BB. nello stesso incardinate ed - in parte - anche la loro denominazione secondo
quanto di seguito indicato:
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SET 08 Ordinamenti didattici e programmazione

Il Settore gestisce i processi di internazionalizzazione dell’Offerta Formativa, accreditamento
iniziale e periodico della sede e dei Corsi di Studio, le banche dati dell’Offerta Formativa, gli
ordinamenti delle Scuole di Specializzazione di area sanitaria, il monitoraggio dei corsi di studio e
dei relativi regolamenti didattici e le procedure per I’attivazione e I’espletamento dei Tirocini
Formativi Attivi e del Corsi di Specializzazione per le attivita di sostegno.

Predispone I’attivita istruttoria relative alle delibere di competenza da sottoporre all’esame degli
Organi di Governo.

Cura i rapporti con Universita o istituzioni partner straniere, strutture di raccordo, denominate
“Scuole”, dell’Ateneo, gli Organi Accademici, il Presidio di Qualitd di Ateneo, il Nucleo di
Valutazione esterno, i Poli Scientifici e le Commissioni di Ateneo per la Didattica, il MIUR, il
CUN, il Comitato Regionale di Coordinamento delle Universita Siciliane (CRUS) limitatamente
alle attivita di competenza.

Cura, su indicazione del Dirigente dell’Area Formazione, Cultura e Servizi agli studenti,
Iistruttoria delle richieste residuali pertinenti la Didattica non comprese nelle presente declaratoria.

Programmi e Ordinamenti didattici internazionali (UOBO5bis)

- Pianificazione dell’internazionalizzazione dell’offerta formativa di I, II e III livello: corsi di
studio in lingua Inglese, corsi in collaborazione con universita o istituzioni estere, corsi con obiettivi
formativi, competenze, contenuti internazionali, programmi con percorsi integrati di studio, reti
disciplinari anche finalizzate al reciproco riconoscimento, integrazione internazionale dei corsi di
dottorato;

- Supporto ai Consigli di corso di Studio per la verifica della compatibilita di sistemi universitari
di paesi UE e non UE, del percorso curriculare, delle analogie, della reciprocita nel riconoscimento
dei percorsi formativi per I’individuazione di programmi integrati di studio finalizzati al
conseguimento del titolo di laurea multiplo o congiunto, in raccordo con i docenti interessati e le
unita operative coinvolte;

- Attivita amministrative connesse alla predisposizione degli accordi convenzionali
(approvazione degli Organi Accademici, firma del Rettore, trasmissione delle convenzioni ai
partner stranieri, ai docenti di riferimento, alle U.O. interessate);

- Attivita relazionali e di raccordo con i partner istituzionali stranieri, Consigli di Corso di Studi,
docenti di riferimento, Organi Accademici, U.O. Amministrazione centrale, Centro Orientamento e
Tutorato, Segreteria studenti, Sistema Informativo di Ateneo, per il coordinamento e la verifica del
buon andamento del “Programma titolo multiplo/congiunto” (dalla progettazione, alla stipula della
convenzione, alla mobilita e alla carriera degli studenti fino al rilascio del titolo) e dei programmi di
percorsi integrati di studio per i paesi extra UE;

- Gestione e cura degli aspetti didattici del programma comunitario Erasmus + (Key Action 1.
Joint Master degrees) in raccordo con i docenti interessati e le unita operative coinvolte;

- Verifica della procedura di internazionalizzazione della offerta formativa di Ateneo sul portale
OFFWEB;

- Gestione e aggiornamento della pagina web UNIPA “International students” per I’inserimento
e la gestione di contenuti utili agli studenti stranieri e per la promozione dell’internazionalizzazione
dell’ Ateneo.

Accreditamento e gestione della assicurazione di qualita della Sede e dei Corsi di Studio
(UOB06)

- Assistenza e monitoraggio ai processi di accreditamento iniziale e periodico della Sede e dei
Corsi di Studio;

- Assistenza e monitoraggio ai processi di assicurazione della qualita dei Corsi di Studio;

- Monitoraggio e controllo della documentazione relativa alla qualita: schede SUA-CAS,
rapporti di riesame annuale e periodico, relazioni delle Commissioni Paritetiche Docenti-Studenti

- Attivita relazionali con le strutture di raccordo, denominate “Scuole”, dell’Ateneo, gli Organi
Accademici, il Presidio di Qualita di Ateneo, il Nucleo di Valutazione esterno, i Poli Scientifici e le
Commissioni di Ateneo per la Didattica, il MIUR, il CUN, il Comitato Regionale di Coordinamento
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delle Universita Siciliane (CRUS), con riferimento ai processi di accreditamento e di assicurazione
della qualita dei corsi di studio.

Monitoraggio dei corsi di studio e relativi regolamenti didattici (UOBO07)

- Verifica delle procedure di elezione dei Coordinatori di corso di studio ed attivita
amministrative connesse alla loro nomina;

- Verifica delle procedure di elezione dei Direttori/Coordinatori delle Scuole di Specializzazione
afferenti alla Scuola di Medicina e Chirurgia ed attivita amministrative connesse alla loro nomina;

- Regolamenti didattici di corso di studio: attivita amministrative, delibere S.A., emissione di
pareri e D.R. di emanazione;

- Attuazione norme di riordino ed istituzione delle scuole di specializzazione di Area Sanitaria
e relativi regolamenti didattici

- Attivita amministrative relative agli Accordi di aggregazione fra Scuole di Specializzazione di
Area sanitaria

Ordinamenti didattici e gestione banche dati dell’Offerta Formativa (UOB08)

- Attivita amministrativa correlata alla definizione dell’offerta formativa annuale mediante
Pattivazione e disattivazione dei corsi di studio;

- Gestione dell’attivitd amministrativa relativa all’istruzione e modifica del corsi di laurea e di
laurea magistrale;

- Gestione banca dati MIUR dell’offerta formativa;

- Gestione banca dati CINECA ordinamenti delle scuole di specializzazione dell’area sanitaria
(D.M. 1.8.2005);

- Gestione banca dati CINECA per la definizione degli standard e dei requisiti minimi delle
scuole di specializzazione dell’area sanitaria (D.M. 29.3.2006);

- Assistenza, monitoraggio e gestione delle attivita relative alla formulazione dei piani di studio
dei corsi di laurea magistrale e verifica della congruita con banca dati MIUR dell’offerta formativa.

Tirocini Formativi attivi e Corsi di Specializzazione per le attivita di sostegno (UOBO08bis)

- Gestione dei rapporti con il MIUR, I’Ufficio Scolastico Regionale e i Dipartimenti per
Iattivazione e lo svolgimento dei Tirocini Formativi Attivi (TFA), dei Percorsi Abilitanti Speciali
(PAS) e dei corsi di specializzazione per le attivita di sostegno;

- Assistenza e monitoraggio delle attivita amministrative relative al caricamento in banca dati
MIUR per i TFA, per i PAS e per i corsi di specializzazione per le attivita di sostegno;

- Predisposizione dei bandi per i TFA e per i corsi di specializzazione per le attivita di
sostegno e gestione delle procedure amministrative relative alle prove concorsuali di accesso;

- Predisposizione dei Bandi per I’affidamento di incarichi di insegnamento e di tutorato
relativi ai TFA, ai PAS e ai corsi di specializzazione per le attivita di sostegno;

- Monitoraggio delle voci di bilancio relative agli introiti derivanti dalle iscrizioni ai TFA, ai
PAS ed ai corsi di specializzazione per le attivitd di sostegno ed alle spese connesse allo
svolgimento delle attivita didattiche e amministrative;

- Gestione delle carriere degli iscritti ai corsi e il rilascio delle relative certificazioni.

Art.2) la responsabilita di dette strutture, e le correlate indennita, vengono mantenute dai
dipendenti ai quali sono state a suo tempo conferite con il citato D.D.G. n°752/2014.

Il Direttpre Generale
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