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FORMATO EUROPEO PER IL
CURRICULUM VITAE

Reso ai sensi degli artt. 46 e 47 D.P.R. 28.12.2000

INFORMAZIONI PERSONALI
Nome FERRARA CONCETTA TIZIANA

Indirizzo

Telefono

Fax
E-mail

Nazionalita

Luogo e Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA
*Date (da -a) Dal 1991 Lavoratrice ex art. 23 - Legge 67/88 clo Coop. S. Vincenzo Dei Paoli
*» Nome e indirizzo del datore di lavoro Dal 1996 Progetto LSU c/o Provincia Regionale di Enna - Consorzio Ennese Universitario;
Dal 2005 Consorzio Ennese Universitario — Dipendente a T.D.
Dal 2010 Universita degli Studi di Enna “Kore” - Dipendente a T.D.
Dal 2015 Universita degli Studi di Enna “Kore” - Dipendente a T.I.
+ Tipo di impiego e principali mansioni e Dal 2001 supporto attivita amministrative varie;
responsabilita Dal 2004 Attivita di collaborazione con la Direzione della Fondazione Kore:

Dal 2005 Assegnazione alla Direzione Amministrativa — Affari Generali del Consorzio Ennese Universitario;

2005 - Responsagile del procedimento per fornitura materiale c/o il C.E.U. -

2005 - Segretario commissione di gara;

Dal 2006 Responsabile della Segreteria della Direzione Amministrativa del CEU:

2006 - Segretario verbalizzante Conferenze di Servizi;

2006 - Segretario commissione selezioni interne;

2007 - Segretario commissione selezioni interne;

Dal 2007 Responsabile delfUfficio di segreteria della Direzione Amministrativa dell Universita degli Studi di Enna “Kore”;
2008 - Responsabile delle verifiche dei pagamenti c/o Equitalia Servizi S.p.A.;

2009 - Componente Commissione elettorale per I'elezione dei rappresentanti dei docenti appartenenti al ruolo di
ricercatori nel C.d.A. del'E.R.S.U. di Enna;

Dal 2009 Responsabile dell'Ufficio Relazioni Giuridiche dell'Universita “Kore”:

2011 - Responsabile Esterno delle Operazioni nell'ambito di master organizzati dal Universita degli Studi di Enna “Kore”;
Dal 2015 - Assegnazione all'Area Didattica e Ricerca dell'Universita degli Studi di Enna “Kore”.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

1)

anno di conseguimento 1988
* Nome e tipo di istituto di istruzione o Scuola media secondaria — Liceo Ginnasio “N. Colajanni” di Enna
formazione
* Principali materie / abilita professionali Materie umanistiche
oggetto dello studio
+ Qualifica conseguita Maturita classica
2)
+ anno di conseguimento 1996
+ Nome e tipo di istituto di istruzione o Universita degli Studi di Catania -
formazione
+ Principali materie / abilita professionali Disciptine giuridiche
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client
Rettangolo

client
Rettangolo


oggetto delio studio
+ Qualifica conseguita
3)
Anno di conseguimento

Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione
Principali materie/abilita professionali oggetto
dello studio

Qualifica conseguita

4)
Anno di conseguimento

- Capacita e competenze artistiche

Musica, scrittura, disegno ecc.

+ Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

5) Anno di conseguimento
Nome e tipo di istituto di istruzione o
formazione

CAPACITA E COMPETENZE PERSONALI

Acquisite nel corso della vita e della carriera
ma non necessariamente riconosciute da
certificati e diplomi ufficiali.

PRIMA LINGUA

ALTRE LINGUE

+ Capacita di lettura

+ Capacita di scrittura

+ Capacita di espressione orale
CAPACITA E COMPETENZE RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE ORGANIZZATIVE

CAPACITA E COMPETENZE TECNICHE

PATENTE O PATENTI
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Laurea in Giurisprudenza V.0.

2000
Corte di Appello di Caltanissetta

Diritto civile, diritto penale, diritto processuale civile, diritto processuale penale, diritto ecclesiastico, deontologia
professionale -

Abilitazione all’esercizio della professione forense

1992
Diploma di pianoforte conseguito presso il Liceo Musicale di Caltanissetta.

Partecipazione, nella qualita di componente clavicembalista, alle attivita orchestrali di musica barocca organizzate
dallAssociazione “Nova Academia Musices” di Enna.

1994
CENASCA - Assessorato Regionale al Lavoro Regione Siciliana
Attestato di qualifica — Operatore Informagiovani

- Specializzazione in attivita di consulenza professionale inerente competenze di natura
civilistica e penalistica, acquisite durante I'esperienza di praticantato e collaborazione svoltasi dal 1997 al
2003 presso lo Studio Legale Impellizzeri di Valguarnera -

- Collaborazione con la Direzione Amministrativa del Consorzio Ennese Universitario, della
Fondazione Kore e dell'Universita Kore, nonché con I'Area della Didattica e Ricerca;

ITALIANO

INGLESE
Buona
Buona
SCOLASTICA

Capacita relazionale e di confronto maturate in occasione deli'espletamento di attivita di staff professionale -

- Capacita organizzativa e gestionale maturate nellambito delle attivita lavorative svoltesi dall'anno di avvio (1991) ad
oggi ed, in paricolare, dallinizio della partecipazione attiva al progetto “Universita ad Enna " (anno 1996) -

Padronanza nelluso del p.c., con particolare riferimento ai programmi che prevedono l'utilizzo di Word, office e
piattaforme di gestione dati della ricerca e della produzione scientifica dei docenti.
Utilizzo e consultazione banche dati.

Tipo '8 -



ULTERIORI INFORMAZIONI
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-Si dichiara inoltre di avere espletato le seguenti attivita formative:

- dal 9.5.2000 al 23.11.2001 - partecipazione corso di formazione in informatica, tenutosi presso il Consorzio Ennese

Universitario;

- 25, 26 e 27 Settembre 2006 - partecipazione seminario di aggiornamento sul tema “la disciplina regionale siciliana in

materia di appalti dopo il codice dei contratti pubblici”, tenutosi presso la Facolta di Ingegneria del’'Universita di Enna;

- 4 ottobre 2006 - partecipazione al seminario di aggiomamento sul tema: “La disciplina regionale siciliana in materia di

appalti dopo il codice dei contratti pubblici (d.Lgs. 12.4.20086, n. 163);

- Dal 6.5.2008 al 22.9.2008 ( n. 13 ore) — Corso di lingua inglese per personale tecnico-amministrativo dell'Universita;

- 23 Aprile 2009 - Corso di formazione sul tema “Elementi di Sicurezza Sul Lavoro® ( ai sensi del D. Lgs. N. 81/08),

tenutosi presso 'Universita degli Studi di Enna “Kore” — Facolta di Ingegneria;

;1‘ 24 e 35 Settembre 2010 - partecipazione Convegno annuale del CODAU tenutosi a Stresa dal titolo: “In quale
irezione?";

- 15, 16 e 17 Settembre 2011 - partecipazione Convegno annuale del CODAU tenutosi a Siracusa dal titolo “La storia

siamo noi...saremo noi?";

- 30 Marzo 2012 - partecipazione Assemblea Codau tenutasi a Torino sul tema “Aggiornamento sulle normative

riguardanti il trattamento economico del personale docente e ricercatore, la riforma previdenziale del personale

universitario, modifiche alla Legge Gelmini, ecc.”;

- 14 Giugno 2012 - partecipazione all'evento “Universita Digitale” tenutosi presso la sede del Miur a Roma;

- 20, 21, e 22 Settembre 2012 - partecipazione Convegno annuale del CODAU tenutosi a Pisa dal titolo: “Finita la

stagione dellautonomia?",

- 23 Novembre 2012 - partecipazione al Forum territoriale Sicilia “L’Agenda Digitale per la modernizzazione del Paese”

tenutosi a Catania presso il Centro Fieristico “Le Ciminiere”;

- 23 e 30 Ottobre 2013 - partecipazione al corso di formazione riservato ai Dirigenti sul tema: “La disciplina anticorruzione:

profili amministrativi e penali, dopo la legge 190/2012 - strategie di prevenzione a livelio nazionale e decentrato™;

- 27 e 28 Novembre 2013 - organizzazione e partecipazione al corso di formazione riservato al personale tecnico-

amministrativo, sul tema: “Legge 241/90 e Legge 190/12, tenutosi presso I'Universita degli Studi di Enna “Kore™ in

videoconferenza con I'Universita degli Studi di Catania;

- 4 Dicembre 2013 - partecipazione al corso di formazione riservato ai Dirigenti sul tema “"Modelli e sistemi di gestione

aziendale del rischio di corruzione”, tenutosi presso I'Universita degli Studi di Palermo;

- 22 Gennaio 2014 — partecipazione al corso di formazione riservato ai Dirigenti sul tema “Politiche di gestione delle

risorse umane e sviluppo dell'integrita personale”, tenutosi presso I'Universita degli Studi di Enna “Kore”;

- 20 Febbraio 2014 - partecipazione al corso di formazione riservato ai Dirigenti sul tema “il D.Lgs: 163/2006 dopo la

Legge 190/2012 tenutosi presso 'Universita degli Studi di Messina;

- 5 Maggio 2014 — organizzazione e partecipazione in videoconferenza ai corso di formazione riservato al personaie

tecnico-amministrativo, tenuto dall'Universita degli Studi di Palermo sul tema “Legge 241/90 e Legge 190/2012;

- 7 Maggio 2014 — organizzazione e partecipazione in videoconferenza al corso di formazione riservato al personale

tecnico-amministrativo, tenuto dall'Universita degli Studi di Palermo sul tema “Legge 241/90 e Legge 190/12;

- 19 Maggio 2014 - crganizzazione e partecipazione al corso di formazione di livello specifico riservato al personale

tecnico-amministrativo, tenuto dall'Jniversita degli Studi di Enna *Kore" in collegamento con gli altri Atenei siciliani sul

tema D. Lgs. 163/2006;

- 28 Maggio 2014 — organizzazione e partecipazione in videoconferenza al corso di formazione riservato al personale

tecnico-amministrativo, tenuto dall'Universita degii Studi di Messina sul tema “Legge 241/90 e Legge 190/12;

- 22 Gennaio 2015, partecipazione al corso di formazione organizzato da Cineca presso I'Universita degli Studi di Enna

“Kore", inerentg I'attivazione della piattaforma IRIS;

- 4 Marzo 2015, partecipazione al webinar organizzato dall'Universita degli Studi di Verona in collaborazione con AICUN,

dal titolo “La valutazione della terza missione”;

- 24 e 25 Marzo 2015, partecipazione al webinar CINECA su piattaforma IRIS -

- 15 Giugno 2015 partecipazione al webinar n. 845168835, dal titolo: * Chiarimenti inziativa ORCID” -

- 11.11.2015: partecipazione al webinar organizzato dal CINECA concernente la piattaforma (RIS in vista della VQR 2011-

2014,

- 26.11.2015: partecipazione al webinar organizzato dal CINECA n. 846486717, avente ad oggetto: IRIS a supporto della

VQR 2011-2014 - parte 1;

- 29.1.2016: partecipazione alla webconference organizzata da CINECA - sede di Milano n. 841742644, avente ad

oggetto: IRIS ~ ER VQR Funzioni amministrative;

- 26.2.2016: partecipazione al webinar organizzato dal CINECA - sede di Milano, avente ad oggetto: IRIS ER VQR - Fase

di invio e caricamento selezioni;

- 21.7.2016: partecipazione al webinar organizzato dal CINECA - sede di Milano n. 841351878, avente ad oggetto: analisi

e reportistica IRIS. Cosa & cambiato con il rilascio della versione 16.7.2.0;

-Partecipazione webinar organizzato dalla Societa talia Lavoro s.r.l. in data 21.9.2016 -

-22.6.2017 - Partecipazione CINECA Day - Palermo;

- Partecipazione al Convegno Annuale CODAU tenutosi a Palermo dal 28 al 30 Ottobre 2017, dal titolo: “Universita,

Europa e le Sfide globali”;

-29.11.2017: partecipazione in streaming alfIRIS DAY tenutosi presso la sede del CINECA;

- 20.2.2018: partecipazione al webinar dal titolo: * Gestione degli allegati in IRIS™ - n. 84622609.

Dichiara altresi di avere svolto le seguenti attivita:

- Collaborazione con I'Ufficio Personale;

- Supporto attivita di rendicontazione contributi attrezzature Ateneo, con delega alla definizione dell'istruttoria da parte del

Direttore Generale;

- Istruttoria rendicontazione contributo 5 x mille in favore dell’Ateneo dal 2006 ad oggi, con contestuale individuazione

quale referente della stessa;

- Supporto attivita legali dell'Ateneo; )

- Supporto attivita istruttorie e prodromiche alla sottoscrizione e definizione delle relative Convenzioni con Istituti Bancari;

- Partecipazione alle sedute del Consiglio dei Garanti dell'Universita;

- Tenuta registri e provvedimenti Direzione;

- Istruttoria attivita di avvio del Protacollo Informatico di Ateneo;

- Gestione ed utilizzo piattaforme IRIS, Customer Portal, ORCID, VQR CINECA ;
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- Istruttoria e definizione procedure VQR con perfezionamento dei relativi adempimenti ed osservanza delle relative
scadenza previste dal bando 2011-2014;

- Gestione sito Consorzio Ennese Universitario ai sensi della normativa anticorruzione e trasparenza e conseguente
definizione rapporti tra gli Enti finalizzati alla erogazione delle quote associative annuali.

Si allega copia del documento di identita in corso di validita

Enna, 22.10.2018
Concetta Tiziana Ferr:
N .




