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Per Iniziare

Come accedere, creare una classe e aggiungere studenti



Microsoft Teams per l'istruzione | Guida introduttiva per docenti

Accedi a Teams

. . Buona sera
1. Accedi a Office.com nel Web browser con

I'indirizzo di posta elettronica e la password i o™ ) v | e & N s o)
dell'istituto di istruzione. mamwowo  Oulook  OneDrve  Word :

B O
= Blocco

ce PowerPon OneNote S
Excel owerromnt OneiNot appunti delis
classe

2. Seleziona I'app Teams. F » -

Nota: Teams per l'istruzione fa parte di Office
365 Education. Gli studenti e i docenti degli
istituti idonei possono iscriversi gratuitamente a
Office 365 Education. Leggi altre informazioni
sull'iscrizione.



https://www.office.com/?omkt=it-IT
https://www.microsoft.com/it-it/education/default.aspx

Microsoft Teams per l'istruzione | Guida introduttiva per docenti

Crea un team di classe

L'amministratore potrebbe aver gia configurato delle classi per te. In tal caso, fai clic qui per altre informazioni. In caso contrario, crea una classe.

1. Seleziona 8% Team dalla barra 2. Seleziona Partecipa o crea 3. Quindi, seleziona Crea un
dell'app. un team. team.

_ N ,
Y & ¢ Partecipa o crea un team

-
Azioni

Crea un team

oot
¢g  Crea un team

Attivita

Calendario



https://support.office.com/it-it/article/creare-un-team-di-classe-in-microsoft-teams-fae422eb-58b7-4431-9ff2-a4b9b6ae7c5b?ui=it-IT&rs=it-IT&ad=IT

Microsoft Teams per l'istruzione | Guida introduttiva per docenti

Crea un team di classe (continua)

4. Seleziona Classe come tipo di team. 5. Inserisci un nome e una descrizione facoltativa per il team della classe,
quindi seleziona Avanti.

Seleziona un tipo di team
Crea il team

[ .. . - . . . . . . . . . .
Y \ Gli insegnanti sono i proprietari dei team di classe e gli studenti sono i membri. Ogni team di classe con-
JE. 1 sente di creare attivita e test, registrare i feedback degli studenti e offrire loro uno spazio privato per le
el note nel Blocco appunti della classe.
Community
- .Classl? 7 di formazione Nome
sCussionl, progett di gru 0, .
e professionale (PLC)

Gruppo di lavore del docente

Descrizione (facoltativa)
&b V1 g
Oy

Personale Altro
Sviluppo e amministrazione Club, gruppi di studio, attivita
dellistituto di istruzione extrascolastiche
Crea un team utilizzando un team esistente come modello
Crea un team utilizzando un gruppo di classe configurato dal Liceo Pineview
Annulla

Annulla
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Aggiungi gli studenti (facoltativo)

1. Inserisci i nomi degli studenti e seleziona
Aggiungi. Se l'istituto di istruzione ha gia creato
gruppi di classe, rivolgiti all'amministratore IT per
conoscere il nome del gruppo di classe.

2. Seleziona Chiudi al termine.

Nota: per aggiungere co-docenti al team
di classe, scegli la scheda Insegnanti e
immetti i nomi.

Puoi aggiungere gli studenti in un
secondo momento se preferisci saltare
questo passaggio e impostare prima la
classe.

Aggiungi membri a Fisica

Studenti  Insegnanti

@ Enrico Cattaneo x 0’ Adele Vance x

sy

Chiudi
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Aggiungi gli studenti (continua)

Per aggiungere studenti al team in un secondo
momento, passa al team di classe a cui vuoi
aggiungere uno studente, quindi seleziona Altre
opzioni <+« accanto al team di classe.

1. Seleziona Aggiungi membro e segui la
procedura.

2. Seleziona Gestisci il team per visualizzare le
Impostazioni e un elenco completo dei membri
della classe.

\@,\

[ o3

Fisica

N @ (e

e

Q

Greco 1° anno

=k

Nascondi

Gestisci il team
Aggiungi canale
Aggiungi membro @
Abbandona team
Modifica team

Richiedi collegamento al team

Gestisci tag

Elimina il team

Microsoft EDL
Downlink



Microsoft Teams per l'istruzione | Guida introduttiva per docenti

Organizzati al meglio

Trova e organizza le conversazioni, i file, le attivita e le note nei team di classe
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Canali

Fai clic sul riquadro del team di classe per visualizzare i
canali.

Ogni team di classe e dotato di un canale Generale.

Nei canali tutti i file, le conversazioni e le app per un
argomento sono organizzati in un'unica posizione. Puoi
creare canali per lavoro di gruppo, argomenti, unita e
molto altro.

Ogni canale include alcune schede. Il canale Generale
include le schede seguenti:

« La scheda Post per tutti i messaggi in questo canale.

« La scheda File per archiviare tutti i file condivisi nel
canale.

« La scheda Blocco appunti della classe.
« La scheda Attivita per la creazione di attivita.

« La scheda Voti per tenere traccia dei progressi e dei
voti degli studenti.

Suggerimento: per aggiungere una scheda a qualsiasi
canale, seleziona Aggiungi una scheda + .

Microsoft Teams

aae

o o,
< Tuttiiteam =+Q Generale

O
o]
Fisica
« Ris
. . Generale I
FISIca App per l'apprendimento | Generale

. - . Ferms

Studenti di fisica ©
Team del progetto 1 oK

Team del progetto 2

Esegui una ricerca o digita un comando

-23_ Generale Ppost File Blocco appunti della classe  Attivita Voti
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Aggiungi canali

. . & N di
1. Per aggiungere un canale, seleziona Altre 7 Nescond i
opzioni <+« accanto al nome del team di classe, €3 Gestisci il team
qUindi Aggiungi canale. ) & Aggiungi canale
Fisica o o @

2. Inserisci un Nome e < Aggiungi membro
una Descrizione facoltativa per il canale. @& Abbandona team

& Modifica team
3. Scegli se vuoi che il canale sia Standard o o o -

@ Richiedi collegamento al team

Privato. | canali standard saranno disponibili a tutti,

{? Gestisci tag
mentre quelli privati saranno disponibili solo agli ‘
studenti che sceglierai. @ Elimina il team
. MMirracnft ENDI
4. Seleziona la casella per mostrare
automaticamente questo canale nell'elenco dei Crea un canale per il team “Fisica”
canali di tutti i partecipanti. Nome canale
Unita 3 - Genetica (@)

5. Fai clic su Aggiungi.

Descrizione (facoltativa)

In questo canale sono disponibili tutte le discussioni e i fogli di lavoro relativi all'Unita 3.

Privacy

Standard: accessibile a tutti i membri del team v ®

Visualizza automaticamente il canale nell’elenco canali di tutti i membri



Microsoft Teams per l'istruzione | Guida introduttiva per docenti

Controlla le notifiche

Scopri cosa succede in classe selezionando
A Azioni sulla barra dell'app.

Calendario

.

Chiamate

i

Microsoft Teams g

Feed v \'d

@. €05 Adele ha menzionato Lingua 15:03
Discipline

Discipline linguistiche > Generale
Discipline linguistiche Pensavo che qui potessimo...

205 Attivita menzionate 3/4
Algebra

Algebra > Generale
Valutare le espressioni - Compiti di venerdi-10 |...

¢05 Attivita menzionate 1/4
Fisica

Fisica > Generale

Relazione laboratorio - 10 | Scadenza 10 apr

€95 Attivita menzionate 31/3
Discipline linguistiche

Discipline linguistiche > Generale

Tesina | Scadenza 01 apr

¢05 Attivita menzionate 30/3
Fisica

Fisica > Generale

Assegnazione test | Scadenza 31 mar
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Comunica

Invia messaggi in Teams e incontra virtualmente gli studenti
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Invia messaggi alla classe

1. Per creare un messaggio per l'intera classe, fai clic su
Team &, quindi scegli un team di classe e un canale.

2. Seleziona la scheda Post.

3. Fai clic sulla casella di composizione, digita il
messaggio e fai clic su Invia> .

4. Usa @ e il nome della classe per inviare una notifica
del post a tutti gli studenti. Esempio: @Algebra.

Inizia una conversazione con uno
studente o un gruppo di studenti

1. In alto nell'app, fai clic su Nuova chat £ .

2. Nel campo A digita il nome dello studente (o degli
studenti) a cui vuoi inviare il messaggio.

3. Digita il messaggio nella casella di composizione e
premi Invia B .

Attivita 20/3 22:22

Valutare le espressioni -
Compiti di mercoledi-3

Scadenza 01 apr

Vedi attivita

¢« Rispondi

Algebra Volevo solo ricordarti che da adesso saro disponibile online!

A ¢ © W EF R MUV B v e - B

Microsoft Teams

P
Chat Recenti Contatti 1/ A @ Enrico Cattaneo X

* Aggiunti

3 Aiuto biologia 21

Tu: E stata aggiunta una nuova scheda nella parte...

* Recenti

e MNuova chat

Adele Vance 1473
@ Tu: Adele Vance, certo. Sard disponibile a partire da...
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Rispondi a una conversazione

| post nei canali sono organizzati in thread come nei
social media. Rispondi sotto il post originale per
mantenere organizzati tutti i messaggi di una
conversazione.

1. Trova il thread della conversazione a cui vuoi
rispondere.

2. Fai clic su Rispondi, aggiungi il messaggio e fai clic su
Invial>.

Rispondi

A @ @@ R B @ REE ve QO -
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Annunci

. e . . <J Annuncio Vv Tutti possono rispg
Usa la funzionalita Annunci per attirare P P

I'attenzione degli studenti sui post importanti. ‘ \
[4 Nuova conversazione :

1. Seleziona Formatta A+ per espandere la casella

di composizione. <J Annuncio v

2. Scegli Annuncio e seleziona un colore di
sfondo per personalizzare il post.

<J Annuncio »  Tutti possono rispondere (@) Pubblica in pit canali

=]

B /7 U S Z A M Paragrafo ~ T, S LT = = 1N @ p = ﬁ '

| diorami sono per domani!

Ricorda!

Generale Condividi il [Flipgrid del tuo diorama per la nostra mostra di scienze virtuale di domani pomeriggio!

A ¢ ©@ W E B LUYEvYvOQB - B
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Aggiungi un po' di divertimento con
adesivi e non solo

+  Fai clic su Adesivo [ sotto la casella di
composizione per selezionare una serie di
adesivi Microsoft Education personalizzati.

. Seleziona Emoji © per gli smiley e Giphy [
per le GIF animate.

DHesO2BfR o

Piu richiesti

Amici mostri

Squadra della...

Animali nello...

Pianeti

Periodic Pals

Adventure Fri...

Barriera coral...

Animali da sc...

Fauna abissale

A

|Cerca

Adesivi e meme piu usati

"
£

2

¢ ©@ @ B > 0 W M

v @ Q
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Pianifica una riunione virtuale a , o -
o Calendario G4 Riunione immediata

per la classe
a Eﬂ Oggi < > Aprile 2020 [E] Settimana lavorativa
Chat

Usa le riunioni in Teams per pianificare presentazioni e 13 14 15 16 17

. . . . . . s Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi
virtuali e discussioni per l'intera classe. : t
1. Seleziona Calendario B . Agm

. - - 12:00
2. Seleziona + Nuova riunione. B8

Calendario

3. Assegna un titolo alla riunione e scegli una data e
f . . . . . . N i i Dettagli Assistente Pianificazione

un'ora. Puoi anche decidere se vuoi che la riunione si B Nuova riunione o st

ripeta ogni giorno o Settimana. Agglungl Fuso orario: (UTC-08:00) Pacifico (USA e Canada) ~ Opzioni di risposta

eventualmente altri dettagli.

& Aggiungi titolo

4. Seleziona Aggiungi canale per visualizzare un

= Aggiungi partecipanti obbligatori

+ Facoltativi
elenco dei team di classe e dei relativi canali, quindi
scegli un canale in cui incontrarvi. 17 aprile 2020 1300 17 aprile 2020 1330 v 30m @  Giomataintera
o Non si ripete
Suggerimento: se scegli un canale del team di 8 Aggiungi canale
classe in cui ospitare una riunione, le registrazioni 9 m B Agebra
Generale
e le risorse condivise durante la stessa verranno . cerione credit aggiunti
salvate in quel canale. Tutti gli studenti potranno Aitto compit = E = » e = @ 9 ¢
. . oo
partecipare alla riunione. » 3 siologia

» _, Chimica 301
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Pianifica una riunione virtuale

per la classe (continua) 2
= |

Chat

5. Ora dedica qualche minuto a rivedere la riunione. o

Team

Al termine, seleziona Invia. La riunione verra a

aggiunta al tuo calendario e a quelli degli studenti. a

Calendario

Chiamate

“

Nota: per altre informazioni, vedi le procedure
consigliate per condurre riunioni di classe e come
mantenere la sicurezza durante le riunioni con gli
studenti.

Microsoft Teams “

Esequi una ricerca o digita un comando

Nuova riunione Dettagli Assistente Pianificazione

Fuso orario: (UTC-08:00) Pacifico (USA e Canada)

e

(e

Aggiungi titolo

Aggiungi partecipanti obbligatori + Facoltativi

14 aprile 2020 11:30 ~

14 aprile 2020 12:30 v 1h @

Tutto il giorno

Si verifica ogni martedi a partire dal 14/4

B Algebra > Aiuto compiti

Aggiungi posizione

B 7 U S v A WM Paragrafo v~ T, = == 99

Serve aiuto con i compiti?

Ogpni settimana, il , saro online nel nostro canale Aiuto compiti

Pubblica la tua domanda nella chat della riunione. Ti chiamero e ti renderd relatore quando sara il
tuo turno per condividerla con la classe.

Grazie in anticipo per sequire le linee guida delle riunioni del nostro corso!

Chiudi


https://support.office.com/it-it/article/creazione-partecipazione-e-organizzazione-di-riunioni-durante-l-uso-di-teams-per-l-apprendimento-a-distanza-788d730f-2c7e-4761-a059-c9b3fe87adf7?ui=it-IT&rs=it-IT&ad=IT
https://support.office.com/it-it/article/mantenere-gli-studenti-al-sicuro-durante-l-uso-delle-riunioni-in-teams-per-l-apprendimento-a-distanza-f00fa399-0473-4d31-ab72-644c137e11c8?ui=it-IT&rs=it-IT&ad=IT
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Incontra gli studenti con le H Microsoft Teams

chiamate video o audio B chot Rl v« @) o catneo X
~ Aggiunti
Usa le chat video o audio in Teams per incontrare gli studenti in N ) g e o schedanella pare
gruppi o uno alla volta. * Recent
. MNuova chat
1. Seleziona Nuova chat L/ ©
Adele Vance 1443

@ Tu: Adele Vance, certo. Sard disponibile a partire da...

2. Nella casella A immetti i nomi di uno o piu studenti.

3. Seleziona Videochiamata @4per avviare la riunione con video o

Chiamata vocale s se preferisci usare solo I'audio.

Microsoft Teams “
Puoi anche incontrare in diretta altri studenti in una chat esistente. e Chat Recenti Contatti
1. Seleziona B Chat dalla barra dell'app, quindi scegli la chat in cui (= | Aggiunti
vorresti incontrarli. , S
3 Aiuto biologia 22/1
. . . . e e / Tu: E stata aggiunta una nuova sc...
2. Seleziona Videochiamata @¢o Chiamata vocale § per iniziare %
. . . . . Recenti
una riunione con uno studente in particolare o un gruppo di
studenti a JB Adele e Arden 14:35
: Attivita ¢ L'utente é stato aggiunto
o Controllo attivita 9/4
L L. . . o Adele: Salve Prof.ssa Lo Duca.
Suggerimento: per pianificare una riunione in anticipo, Sl
. . .. /B Adele, Ella ed Enrico 9/4
seleziona Calendario > ‘I' Nuova riunione. R :} Adele: Valeria Lo Duca, & possibile..

Chiamate

Q. Adele Vance 6/4
(% Tu: https://forms.office.com/Page...
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Partecipa a una riunione e gestiscila

Partecipa a una riunione pianificata o a cui ti ha
invitato un altro utente.

1. Seleziona Calendario B e passa alla riunione a
cui vuoi partecipare.

2. Apri la riunione e seleziona Partecipa.

3. Ricontrolla I'input audio e video, accendi la
telecamera e attiva I'audio del microfono. Seleziona
Partecipa ora per entrare nella riunione.

Microsoft Teams “ Esequi u

Calendario

51 0ggi < > Aprile 2020 -

13 14

Martedi

Lunedi

Riunione settimanale del docente di scienze
Docenti di scienze scuola di Pineview / Gen & O

Microsoft Teams 4 Esegui una ricerca o digita un comando

Riunione settimanale del docente di scienze cChat Dettagli  Assistente Pianificazione

Scegli le impostazioni audio e video per

Controllo aiuto compiti settimanale

./

Partecipa ora

#“(@® ) O @® & oispositivi

Chiudi

]
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Come usare la barra degli strumenti durante la riunione

Nota: per altre
informazioni, vedi come
gestire i ruoli della
riunioni e la
partecipazione deqgli
studenti e mantenere la

sicurezza durante le
riunioni con gli studenti.

Attiva e disattiva il video.

Disattiva e riattiva I'audio del
microfono.

Microsoft Teams

“ Q Cerca

Condividi lo schermo o un documento.

g &

Accedi ad altri controlli della chiamata.
Avvia una registrazione della riunione,
modifica le impostazioni del
dispositivo e molto altro.

Invia messaggi di chat, condividi
collegamenti, aggiungi un file e
molto altro. Le risorse che
condividi saranno disponibili
dopo la riunione.

Abbandona la riunione. La riunione
continuera anche dopo che sarai
uscito.

Aggiungi partecipanti alla riunione.


https://support.office.com/it-it/article/creazione-partecipazione-e-organizzazione-di-riunioni-durante-l-uso-di-teams-per-l-apprendimento-a-distanza-788d730f-2c7e-4761-a059-c9b3fe87adf7?ui=it-IT&rs=it-IT&ad=IT
https://support.office.com/it-it/article/mantenere-gli-studenti-al-sicuro-durante-l-uso-delle-riunioni-in-teams-per-l-apprendimento-a-distanza-f00fa399-0473-4d31-ab72-644c137e11c8?ui=it-IT&rs=it-IT&ad=IT
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Condividi e
organizza i file

Condividi file nelle conversazioni e usa la scheda File per tenerne traccia
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Condividi un file

Qualsiasi file condiviso in un canale o in una chat puo

essere aperto da tutti gli studenti in tale canale o chat.

Suggerimento: Teams funziona particolarmente
bene con i documenti di Microsoft Office.

1. Nella conversazione del canale, fai clic su Allega é
sotto la casella in cui digiti il messaggio.

2. Seleziona una delle opzioni seguenti:
Recenti
Sfoglia team e canali
OneDrive
Carica dal computer locale
3. Seleziona un file > Condividi un collegamento.

Se stai caricando un file dal computer, seleziona un
file, fai clic su Apri e quindi Invia B>.

Il file condiviso e disponibile nella scheda File.

Recenti

& O

Sfoglia team e canali

)

OneDrive

E

A @ ©

Carica dal computer locale

ultime statistiche per dg¢

azione. Digita @ per mer

[:;Eﬂ [i_i?' r;]tq ana

File  Blocco appunti della classe

+ Nuovo v 1 Carica v <5 Sincronizza @ Coy


https://support.office.com/it-it/article/modi-efficaci-per-lavorare-con-office-6fe70269-b9a4-4ef0-a96e-7a5858b3bd5a?ui=it-IT&rs=it-IT&ad=IT
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Aggiungi materiale didattico

Hai file importanti che non vuoi che gli studenti
modifichino, ad esempio un programma di studio o le
regole della classe? La cartella Materiale didattico € il
posto ideale in cui caricarli.

1. Passa al canale Generale nel team di classe.

2. Seleziona la scheda File, quindi la cartella
Materiale del corso.

3. Seleziona Carica per aggiungere file a OneDrive 0 a
un dispositivo.

Microsoft Teams

. A .
< Tuttii team Generale Post File
. i —
<+ Nuovo v~ T Carica v
General
Fisica
Nome ~
Generale () @ Materiale del corso

App per I'apprendimento

Studenti di fisica © @]  Prime_Espl_Sistema_S¢

Esegui una ricerca o digita un cor

&»¥ Generale pPost File Bloccoappuntidellaclasse

+ Nuovo v 1 Carica v <5 Sincronizza & Af

General > Clase

Cartella
D Nome ~

—  Progetti sulle forze fisiche della Terra
——  Progetti di geologia

——  Progetti sulla gravita
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Attivita e voti

Crea attivita, assegna voti e tieni traccia dei progressi degli studenti, tutto da Teams.
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Crea un'attivita

1. Passa al canale Generale nel team di classe e
seleziona la scheda Attivita.

2. Seleziona Crea > Attivita.

Generale Post File Blocco appunti della classe  Attivita Voti

1

Test

Da esistente
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Aggiungi dettagli all'attivita

L'unico elemento necessario per un‘attivita e il titolo. Tutti
gli altri campi sono facoltativi.

- Titolo (obbligatorio)

«  Scegli piu classi o singoli studenti in una classe a cui
assegnare le attivita.

« Aggiungi altre istruzioni

« Aggiungi risorse (vedi pagina 28).

« Seleziona una data e un'ora di scadenza (vedi pagina 29).

«  Punti disponibili

« Aggiungi un criterio di valutazione.

- Aggiungi una categoria.

Suggerimento: leggi altre istruzioni dettagliate per il
riutilizzo delle attivita, 'assegnazione di test e cosi via.

Al termine, seleziona Assegna. Per salvare quest'attivita
come bozza, seleziona Salva.

I Esegui una ricerca o digita un comando _i I

u Generale Post File Blocco appuntidella classe  Attivita  Voti  —+ ¢ O St Riunioni

Nuova attivita Rimuovi Salva

Titolo (obbligatorio)
Lettura del diario n. 44
{? Aggiungi categoria
Istruzioni
Inserisci istruzioni
19 Aggiungi risorse
Punti
Nessun punto

dd Aggiungi criteri di valutazione

Assegna a

Discipline linguistiche o Tutti gli studenti feig
Non assegnare a tutti gli studenti aggiunti a questo corso in futuro. Modifica
Data di scadenza Ora di scadenza

Mar, 7 apr 2020 [ 23:59 ®
L ﬁ:E%CJ\‘IFIZ\DI‘B verra ‘3\.':-‘] cata immediatamente con ‘% (Z‘I‘FEL:]'T-T— In ritardo consentite Mo:\ f\(ﬂ

Impostazioni

Q' Turnitin C No

| documenti di questa attivita non verranno sincronizzati con Turnitin


https://support.office.com/it-it/article/assegnare-lavoro-a-più-classi-contemporaneamente-e7d4eb6d-f2d8-486f-b412-69789bd9d009?ui=it-IT&rs=it-IT&ad=IT
https://support.office.com/it-it/article/assegnare-il-lavoro-a-singoli-studenti-37809738-57e6-4176-86c5-751adfe0e03a?ui=it-IT&rs=it-IT&ad=IT
https://support.office.com/it-it/article/creare-e-gestire-le-rubriche-di-classificazione-in-microsoft-teams-68292a5f-f582-4a41-8ba3-8c96288ec5ca?ui=it-IT&rs=it-IT&ad=IT
https://support.office.com/it-it/article/aggiungere-una-categoria-a-un-attività-0badfcfb-51f8-4dec-b278-358dfaea2983?ui=it-IT&rs=it-IT&ad=IT
https://support.microsoft.com/it-it/office/microsoft-teams-5aa4431a-8a3c-4aa5-87a6-b6401abea114?ui=it-it&rs=it-it&ad=it
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Altre informazioni sull'aggiunta di
risorse

1. Seleziona Aggiungi risorse e scegli un file
esistente o crea un documento vuoto di Office
365 da assegnare a ogni studente.

2. Seleziona Allega.

« L'impostazione predefinita per il file sara Gli
studenti non possono modificare, ossia il
documento
é di sola lettura. E un‘opzione molto utile per
il materiale di riferimento.

« Seleziona Altre opzioni *++ > Gli studenti
modificano la propria copia per distribuire
a ogni studente un documento identico da
modificare e consegnare.

O Aggiungi categoria

Istruzioni

Inserisci istruzioni

Lettura del diario.docx

Gli studenti non possono modificare

il

@ Aggiungi risorse
Punti

Nessun punto

@ Aggiungi criteri di valutazione

Gli studenti modificano la propria copia

Gli studenti non possono modificare v/

& Apriin Teams
@ Apriin Word
@l Apriin Word Online

4 Scarica

i Rimuovi
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Scegli la sequenza temporale

[ . \
dell'attivita Modifica la sequenza temporale dell’attivita
1. Per stabilire quando inviare un'attivita o se Pianifica per assegnare in futuro
accetterai Ie Consegne in ritardo Data di pubblicazione Ora di pubblicazione
seleziona Modifica sotto il campo Data di Ven, 17 apr 2020 22:13 ®
scadenza.
2. Fai le tue scelte e quindi fai clic su Fine. Data di scadenza
Data di scadenza Ora di scadenza
' ' o Lun, 27 apr 2020 12:59 ®©
Nota: per impostazione predefinita, non verra N

selezionata una data di chiusura per consentire

agli studenti di consegnare gli esercizi in ritardo. Data di chiusura

Data di chiusura Ora di chiusura

Lun, 27 apr 2020 12:59 ®

L'assegnazione sara pubblicata venerdi 17 aprile alle 22:13 e la scadenza ¢ lunedi 27 aprile alle
12:59. Consegna in ritardo consentita.
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Visualizza i voti

Tieni traccia dei progressi e dei voti degli studenti nella
scheda Voti.

1. Passa al canale Generale del team di classe e seleziona
la scheda Voti.

Le attivita vengono visualizzate in colonne e gli studenti
in righe. Le attivita sono ordinate per data di scadenza,
con la data piu vicina all'inizio. Scorri verso il basso o da
sinistra a destra per continuare a visualizzare le attivita.

Il lavoro degli studenti avra stati diversi:

« Visualizzato: lo studente ha aperto e visualizzato
I'attivita.

- Consegnato: lo studente ha consegnato l'attivita e il

lavoro e pronto per la valutazione.

« Riconsegnato o punti: quando avrai valutato il
lavoro degli studenti, verranno visualizzati i punti
assegnati. Se non hai assegnato punti all'attivita, lo
stato sara Riconsegnato.

- Vuoto: non é stata ancora eseguita alcuna azione
sull'attivita.

“@ Esequi una ricerca o digita un comando

Microsoft Teams

= < Tutti i team E Generale Post File Blocco appuntidella classe  Attivita Vot 1
Chat @ Scadenza prima del 3 aprile
.se
ugr
Team
Algebra Valutare le Valutare le
a espressioni - espressioni -
Attivit Generale Q_ Cerca studenti 3 aprile - 100 punti 1 aprile - 100
E Sezione crediti aggiuntivi
Calendario 3
Calendari Gruppo 4 © @ Archie, Grady
% Aiuto compiti
Chiamate @ Berger, Debra
E Generale Post File Blocco appunti dellaclasse  Attivita  Voti  Dati analitici =+ " O S Riunionl
Scadenza prima del 3 aprile & Esportain Excel

Valutare le Valutare le Valutare le Valutare le Valutare le
espressioni espressioni espressioni espressioni espressioni

Hobbs, lames
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Inizia la valutazione

Puoi fare clic su una cella qualsiasi della scheda Voti
per modificarla.

1. Per iniziare la valutazione, seleziona Altre
opzioni ««« su una cella, quindi Apri il lavoro degli
studenti.

2. Si aprira I'attivita dell'allievo con i
campi Feedback e Punti che e possibile compilare.

3. Per scrivere commenti nel documento,
seleziona Modifica documento e quindi scegli di
modificare nell'app desktop o nel Web browser.

4. Fai clic sulle frecce accanto al nome per passare da
uno studente all'altro.

5. Seleziona Torna al termine della valutazione per
restituire un'attivita a uno studente. Questi ricevera
una notifica e potra vedere il tuo feedback.

Apri il lavoro degli studenti

Torna

[@ Modalita di accessibilita

Chiudi
[ Strumento di lettura immersiva |/ Modifica documento = | &g Stampa .
E' Modifica nell'app desktop @ Adele Vance N
Usa tutte le funzionalitad di Microsoft Word.
m Modifica nel browser Lavoro degli studenti
Apporta modifiche rapide direttamente con
Word Visualizza cronologis

B Documento.docx

Feedback

Ottimo lavoro! Leggi la mia nota
sulla domanda n. 3.

Punti

/100

a # Modifica documento ~ lé’,! Stampa see

Modifica nell’app desktop

Usa tutte le funzionalita di Microsoft Word.

Modifica nel browser

Apporta modifiche rapide direttamente con
Word.
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Riconsegha contemporaneamente

. C N :1 Generale Ppost File Blocco appuntidella classe  Attivita Voti  Altre 6 CIEED ~ + ¢ O & Riunioni
piu attivita valutate
. o < Indietro Modifica attivita Visualizzazione studenti &) Esporta in Excel
1. Per riconsegnare contemporaneamente piu

attivita valutate agli studenti, fai clic sulla

<cheda Attivita, Teorema di Bernoulli - L'origine

del sollevamento
2. Seleziona un'attivita. & Volo

.. . . . Scade domani alle 23:59
3. Puoi immettere feedback e punti senza aprire il

lavoro degli studenti.

(1) da valutare  (25) valutati Cerca studenti Q
4. Usa le caselle di controllo per selezionare quale —
lavoro riconsegnare oppure selezionali tutti. Nome stato Feedback /50
5. Fai clic su Torna. @ Cattaneo, Enrico €’ Restituito ] 38

88

Cline, Terrie Restituito

Credito extra!

Suggerimento: leggi altre informazioni sulla

L : : Cothran, Douglas € Restituito & 31
scheda Voti e rivedi il lavoro degli studenti.

@ Davenport, Marsha € Restituito 4] 19

Dodson, Sandy €’ Restituito E 47


https://support.office.com/it-it/article/tenere-traccia-dello-stato-degli-studenti-nella-scheda-voti-bc76ffde-bbf7-4db6-b443-735a07e32de0?ui=it-IT&rs=it-IT&ad=IT
https://support.office.com/it-it/article/rivedere-restituire-e-consegnare-i-compiti-utilizzando-il-loop-di-feedback-63e5efdd-be09-47f0-87ea-e8e4bcb45aa4?ui=it-IT&rs=it-IT&ad=IT
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Blocco appunti per la
classe in Teams

Usa il blocco appunti predefinito per il team della classe per altri esercizi, attivita e
collaborazione.
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Configura il blocco appunti per la
classe

Blocco appunti per la classe consente a tutti gli
studenti di prendere appunti e collaborare con i
compagni.

1. Per configurarne uno nel nuovo team di
classe, passa al canale Generale.

2. Scegli la scheda Blocco appunti della classe e
seleziona Imposta blocco appunti di OneNote
per la classe.

3. Sequi la procedura di configurazione.

Altre informazioni: Uso del Blocco appunti per
la classe in Teams.

#»¥ Generale post File Blocco appunti della classe  Attivita Voti

= N

' 1 5§ [ —

Assegna agli studenti uno spazio privato
per le note e un‘area di disegno per la
collaborazione.

Imposta blocco appunti di OneNote per la classe



https://support.microsoft.com/it-it/office/usare-il-blocco-appunti-di-onenote-per-la-classe-in-teams-bd77f11f-27cd-4d41-bfbd-2b11799f1440?ui=it-it&rs=it-it&ad=it
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Altre risorse
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Risorse di Microsoft Teams

Serve aiuto per Teams?

Seleziona @ Guida per trovare le
risposte senza uscire dall'app.

Microsoft Educator Center . .
Approfondisci la conoscenza dei _|
nostri strumenti con

=

lo sviluppo professionale autogestito.

education.microsoft.com

Centro assistenza Microsoft Education

Trova risposte rapide in base al prodotto.

support.office.com/education



https://support.office.com/it-it/education
https://education.microsoft.com/it-it

