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PEC 
 


 All’Operatore Economico 


 


 


 


 


OGGETTO: richiesta di offerta per l’affidamento del servizio, in autoremunerazione, di 


realizzazione, di progettazione e di gestione di un sistema integrato di servizi editoriali, 


sia on line che cartaceo, e di digitalizzazione e di elaborazione dati. Lettera d’invito. 


 


 


 


 Questa Amministrazione deve procedere all’affidamento del servizio di cui all’oggetto, 


secondo quanto autorizzato dal Consiglio di Amministrazione, con deliberazione n. 30 del 6/6/2018. 


In riscontro alla candidatura presentata da codesto Operatore Economico, si invita codesta 


spettabile Società a far pervenire, entro le ore 13:00 del giorno 3 luglio 2018, la documentazione nella 


quale vengano evidenziate le modalità di espletamento del servizio in questione. 


Il servizio richiesto sarà affidato sulla base di un apposito contratto di durata triennale. 


Si precisa, inoltre, che la presente lettera d’invito non vincola in alcun modo l’Ateneo, che potrà 


non dar seguito, in qualsiasi momento, all’iter procedurale avviato. 


L’operatore economico sarà individuato con il criterio dell’offerta economicamente più 


vantaggiosa ai sensi dell’art. 95 del D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., sulla base degli elementi di 


valutazione e dei pesi appresso indicati: 


 


ELEMENTI DI VALUTAZIONE TECNICA DI NATURA QUALITATIVA – punti 80 – 


DERIVANTI DA: 


 


Prodotti Editoriali          punti 30  


Piattaforma Web         punti 30 


Digitalizzazione e Biblioteca Digitale      punti 10  


Percorsi di Formazione         punti 10 
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ELEMENTI DI VALUTAZIONE DI NATURA QUANTITATIVA (ECONOMICI) – punti 20 


– DERIVANTI DA: 


 


Costo Composizioni Editoriali        Max. punti 3 


Costo Produzione Versioni PDF ed ePub     Max. punti 2 


Costo Servizi di Print On Demand e Spedizioni     Max. punti 2 


Costo della Piattaforma Web Una Tantum     Max. punti 4 


Costo di Gestione Manutenzione Annuale     Max. punti 2 


Costo di Cessione dei Codici Sorgenti della Piattaforma Web Una Tantum Max. punti 2 


Costo di Gestione Operativa Annuale      Max. punti 2 


Costi Digitalizzazione        Max. punti 2 


Costi Percorsi di Formazione        Max. punti 1 


 


L’operatore economico è invitato a far pervenire a questa Amministrazione Universitaria 


l’offerta in plico chiuso e sigillato con ceralacca o con qualsiasi altro strumento che assicuri 


l’intangibilità del plico stesso (a pena di esclusione), a mezzo raccomandata del servizio postale 


oppure mediante agenzia di recapito autorizzata, esclusivamente al seguente indirizzo: Università 


degli Studi di Palermo – Area Affari Generali, Patrimoniali e Negoziali – Segreteria d’Area – 


Piazza Marina n. 61 – 90133 Palermo. 


E’ altresì facoltà dei concorrenti la consegna a mano del plico, tutti i giorni feriali, escluso il 


sabato, presso l’Ufficio Protocollo dell’Università degli Studi di Palermo, sito in Palermo – Piazza 


Marina n. 61 – 90133. 


In caso di consegna a mano il personale addetto rilascerà apposita ricevuta nella quale sarà 


indicata data e ora di ricevimento del plico. Il recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo 


rischio dei mittenti.  


Si precisa che per “sigillatura” deve intendersi una chiusura ermetica recante un qualsiasi segno 


o impronta, apposto su materiale plastico come ceralacca o piombo o striscia incollata, tale da rendere 


chiuso il plico, attestare l’autenticità della chiusura originaria proveniente dal mittente, nonché 


garantire l’integrità e la non manomissione del plico.  
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Il plico, debitamente chiuso, deve recare all’esterno le informazioni relative all’operatore 


economico concorrente (denominazione o ragione sociale, codice fiscale, indirizzo, numero di 


telefono e indirizzo di posta elettronica certificata per le comunicazioni), il destinatario e le 


indicazioni relative all’oggetto della procedura e la dicitura “Offerta per l’affidamento del servizio, 


in autoremunerazione, di realizzazione, di progettazione e di gestione di un sistema integrato 


di servizi editoriali, sia on line che cartaceo, e di digitalizzazione e di elaborazione dati - NON 


APRIRE AL PROTOCOLLO”. 


Il plico deve contenere al suo interno, a pena di esclusione, una busta, a sua volta sigillata e 


controfirmata sui lembi di chiusura, recante la dicitura: “Offerta tecnica”; un’ulteriore busta, a sua 


volta sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura, recante la dicitura: “Offerta economica”; nonché 


i documenti appresso indicati, inseriti preferibilmente in una separata busta chiusa, recante 


l'indicazione "Documentazione amministrativa". 


Il suddetto plico dovrà contenere, a pena di esclusione, la seguente documentazione: 


1.  Istanza di partecipazione alla gara, resa in bollo, nella quale il legale rappresentante dell’impresa 


concorrente dichiara: 


a) di non trovarsi nelle condizioni di cui alle cause di esclusione previste dall’art. 80 del D. Lgs. 


50/2016 e ss.mm.ii. Inoltre le dichiarazioni di cui all’art. 80, comma 1, devono essere rese da 


tutti i soggetti indicati nel comma 3 del citato articolo; 


b) che nell’anno antecedente la data di pubblicazione della lettera d’invito l’impresa concorrente 


è/non è stata interessata da incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda; 


c) i nominativi e le date di nascita di eventuali soggetti cessati dalle cariche societarie nell’anno 


antecedente la data della lettera d’invito e la completa ed effettiva dissociazione ai sensi 


dell’art. 80, comma 3 del D. Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. nel caso in cui siano state emesse in 


via definitiva condanne penali di cui all’art. 80, comma 1 del Codice; 


d) la non sussistenza delle condizioni di cui all’art 53, comma 16-ter, del D. Lgs n. 165/2001 e 


ss.mm.ii. o che siano incorsi, ai sensi della normativa vigente, in ulteriore divieti a contrarre 


con la pubblica amministrazione; 


e) di essere iscritto nel Registro Unico delle imprese della competente Camera di Commercio 


Industria e Artigianato ed Agricoltura ovvero presso i registri professionali dello stato di 
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provenienza, indicandone la specifica attività di impresa, il numero e la data di iscrizione, la 


durata della ditta e la forma giuridica, i nominativi del legale rappresentante/amministratore 


unico o titolare; 


f) di non essere incorso nei due anni antecedenti la data di pubblicazione della lettera d’invito nei 


provvedimenti previsti dall’art. 44 del D. Lgs n. 286 del 25/7/1998, recante “Testo Unico delle 


disposizioni concernenti la disciplina dell’immigrazione e norme sulla condizione dello 


straniero” per gravi comportamenti ed atti discriminatori per motivi razziali, etnici, nazionali 


o religiosi; 


g) ai sensi di quanto disposto dall’art. 1-bis, comma 14, della Legge n. 383/2001, nel testo 


sostituito dall’art. 1, comma 2, del D. L. n. 210 del 25/9/2002, che non si è avvalso dei piani 


individuali di emersione (PIE) del lavoro sommerso o che si è avvalso di detti piani individuali 


di emersione (PIE) del lavoro sommerso e che alla data di pubblicazione della lettera d’invito 


il periodo di emersione è stato concluso; 


h) che non è stata irrogata, nei due anni antecedenti la data di pubblicazione della lettera d’invito, 


la sanzione dell’esclusione dalle gare d’appalto di contratti pubblici per gravi comportamenti 


discriminatori nell’accesso al lavoro, ai sensi dell’art. 41 del D. Lgs. n. 198 dell’11/4/2006 


recante “Codice delle pari opportunità tra uomo e donna”; 


i) che non è stata irrogata, nei cinque anni antecedenti la data di pubblicazione della lettera 


d’invito, la sanzione dell’esclusione dalle gare d’appalto di contratti pubblici per la violazione 


dell’obbligo di applicare o di fare applicare, nei confronti dei lavoratori dipendenti, condizioni 


non inferiori a quelle risultanti dai contratti collettivi di lavoro della categoria e della zona, ai 


sensi dell’art. 36 della Legge n. 300 del 20/5/1970 (Statuto dei diritti dei lavoratori e ss.mm.ii.); 


Le dichiarazioni dal punto a) al punto i) sono considerate essenziali. 


 


l) di mantenere le seguenti posizioni previdenziali ed assicurative: 


INPS:    sede di    matricola n. 


INAIL:    sede di    matricola n. 


o eventuali altre Casse Previdenziali; 
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m) che tutte le comunicazioni e tutti gli scambi di informazioni tra stazione appaltante e operatori 


economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese al domicilio 


eletto, di norma all’indirizzo di posta elettronica certificata – PEC; 


n) di essere edotto degli obblighi derivanti dal codice di comportamento adottato con Decreto 


Rettorale n. 463/2016 del 18/2/2016 e di impegnarsi, in caso di aggiudicazione, ad osservare 


e a far osservare ai propri dipendenti e collaboratori il suddetto codice, pena la risoluzione del 


contratto; 


o) di prestare il consenso al trattamento dei dati personali raccolti, anche con strumenti 


informatici, ai sensi e per gli effetti del D. Lgs. n. 196 del 30/6/2003 e ss.mm.ii., e in 


ottemperanza alle norme dettate dal Regolamento U.E. sulla privacy (G.D.P.R.) n. 679/2016, 


esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la dichiarazione viene resa; 


p) patto d’integrità, sottoscritto, a pena di esclusione dalla gara, dal legale rappresentante 


dell’operatore economico concorrente o da un suo procuratore di cui dovrà riscontrarsi la 


relativa procura nell’ambito della documentazione presentata, secondo lo schema tipo 


allegato alla presente lettera d’invito; 


 


In caso di mancanza, incompletezza e di ogni altra irregolarità essenziale, le dichiarazioni 


ed i documenti di gara possono essere oggetto di richieste di regolarizzazione, chiarimenti 


o integrazioni da parte della stazione appaltante che assegna al concorrente un termine 


perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie. 


In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione fissato dalla stazione appaltante il 


concorrente è escluso dalla gara ai sensi dell’art. 83, comma 9, del D. Lgs, n. 50/2016 e 


ss.mm.ii.; 


q) supporto informatico contenente il Documento di Gara Unico Europeo (DGUEe) compilato 


esclusivamente in modalità elettronica utilizzando il seguente link: 


https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=it e digitalmente firmato. Tale dichiarazione è 


ritenuta essenziale. 


 Il DGUEe deve essere presentato: 



https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=it
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 nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori che 


partecipano alla procedura in forma congiunta; 


 nel caso di consorzi di cooperative, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio 


e dai consorziati per conto dei quali il consorzio concorre. 


 


2. offerta tecnica costituita da una relazione concernente quanto proposto rispetto agli elementi di 


valutazione e ai relativi criteri meglio di seguito indicati.  


La relazione, redatta su fogli A4, non potrà superare complessivamente n. 15 pagine e non dovrà 


essere corredata di alcun altro elaborato. Non saranno valutati i contenuti delle eventuali 


pagine successive. 


Detta relazione dovrà sviluppare, per ciascuno dei superiori elementi di valutazione, le tematiche 


che seguono che ne costituiscono l’oggetto: 


A) Prodotti editoriali (Max. 30 punti) 


 


- Gestione Editoriale 


(Max 12 punti) 


 3 punti se descritta in dettaglio l’adozione dei 


criteri di organizzazione di un Comitato 


Scientifico. 


 


3 punti se descritta in dettaglio l’adozione di 


criteri editoriali ai fini della valutazione 


scientifica. 


 


3 punti se descritta in dettaglio la gestione delle 


possibili proposte editoriali. 


 


3 punti se già realizzate esperienze precedenti di 


produzione di opere librarie. 


 


- Produzione PDF ed ePub  


(Max 10 punti) 


2 punti se descritta in dettaglio la linea di 


produzione delle versioni PDF ed ePub. 


   


2 punti se già realizzate esperienze precedenti di 


produzione di PDF. 
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3 punti se già realizzate esperienze precedenti di 


produzione di ePub. 


  


3 punti se previsti percorsi innovativi per la 


produzione di ePub. 


 


- Print On Demand e Spedizioni 


(Max. 8 punti) 


3 punti se descritta in dettaglio la gestione del 


Print On Demand. 


 


2 punti se descritta in dettaglio la procedura di 


gestione degli ordini. 


 


3 punti se già realizzate esperienze precedenti di 


Print On Demand e di gestione degli ordini. 


 


B) Piattaforma Web (Max. 30 punti) 


- Progettazione e Completezza delle Funzioni 


(Max. 20 punti) 


5 punti se descritta in dettaglio l’organizzazione 


delle pubblicazioni editoriali per la produzione 


scientifica e didattica. 


 


4 punti se descritta in dettaglio l’organizzazione 


delle riviste. 


 


4 punti se descritta in dettaglio le sezioni 


informative. 


 


2 punti se descritta in dettaglio un’area riservata 


per i clienti ed un sistema di e-commerce. 


 


5 punti se già realizzate esperienze precedenti di 


librerie virtuali. 


 


- Modalità della Gestione Tecnica 


(Max. 5 punti) 


2 punti se descritta in dettaglio la manutenzione 


correttiva. 
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3 punti se descritta in dettaglio la manutenzione 


evolutiva. 


 


- Modalità della Gestione Operativa 


(Max. 5 punti) 


3 punti se descritta in dettaglio la gestione delle 


sezioni del sito. 


 


2 punti se descritte in dettaglio le procedure 


operative. 


 


C) Digitalizzazione e Biblioteca Digitale (Max. 10 punti) 


4 punti se descritta in dettaglio l’organizzazione 


dei processi di digitalizzazione. 


 


2 punti se descritti in dettaglio aspetti innovativi 


nella realizzazione di biblioteche digitali. 


 


2 punti se già realizzate esperienze precedenti di 


digitalizzazione. 


 


2 punti se già realizzate esperienze precedenti di 


realizzazione di biblioteche digitali. 


 


D) Percorsi di Formazione (Max. 10 punti) 


4 punti se descritto in dettaglio un progetto tipo 


per corsi di formazione di almeno 200 ore. 


 


4 punti se descritto in dettaglio un progetto tipo 


per laboratori/seminari brevi. 


 


2 punti se già realizzate esperienze precedenti 


nella formazione Universitaria. 


 


Un’apposita Commissione nominata dall’Amministrazione valuterà detta offerta tecnica 


prendendo in considerazione la qualità e la completezza degli aspetti progettuali inerenti a quanto 


sopra specificato, tenuto conto del livello di rispondenza alle esigenze dell’Ateneo. 
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Si fa presente che in ordine a ciascuno dei superiori elementi di valutazione, la mancata 


presentazione di offerta relativa comporterà la non attribuzione di punteggio alcuno. 


Tale offerta dovrà essere inserita, a pena d’esclusione, in separata busta sigillata con 


ceralacca o con qualsiasi altro strumento che assicuri l'intangibilità della stessa, firmata sul 


lembo di chiusura, recante la dicitura: “OFFERTA TECNICA” e quindi posta all’interno 


del plico principale.  


L’offerta tecnica deve essere sottoscritta, a pena di esclusione dalla gara, dal legale rappresentante 


dell’operatore economico concorrente o da un suo procuratore di cui dovrà riscontrarsi la relativa 


procura nell’ambito della documentazione presentata. 


 


3. offerta economica contenente, contestualmente, le singole offerte per ciascuna delle sotto 


riportate voci, espresse così in cifre come in lettere: 


 


Costo Composizioni Editoriali        Max. punti 3 


Costo Produzione Versioni PDF ed ePub      Max. punti 2 


Costo Servizi di Print On Demand e Spedizioni     Max. punti 2 


Costo della Piattaforma Web Una Tantum     Max. punti 4 


Costo di Gestione Manutenzione Annuale     Max. punti 2 


Costo di Cessione dei Codici Sorgenti della Piattaforma Web Una Tantum Max. punti 2 


Costo di gestione Operativa Annuale      Max. punti 2 


Costi Digitalizzazione        Max. punti 2 


Costi Percorsi di Formazione        Max. punti 1 


 


Per quanto riguarda i superiori elementi di natura quantitativa, in seduta pubblica, all’offerta che 


presenta l’importo più basso sarà attribuito il punteggio massimo.  


Per ciascuno dei superiori nove elementi di valutazione di natura quantitativa, la determinazione 


dei relativi punteggi “Pi” sarà effettuata utilizzando la formula: 


 


Pi = Imax/Ii X Peso 


dove: 
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Pi è uguale al punteggio conseguito dal concorrente iesimo; 


Ii è uguale all’importo offerto dal concorrente iesimo; 


Imax è uguale al minore importo offerto.  


Si considereranno due cifre dopo la virgola, senza arrotondamenti. 


 


Tale offerta dovrà essere inserita, a pena d’esclusione, in separata busta sigillata con 


ceralacca o con qualsiasi altro strumento che assicuri l'intangibilità della stessa, firmata sul 


lembo di chiusura, recante la dicitura: “OFFERTA ECONOMICA” e quindi posta 


all’interno del plico principale.  


L’offerta formulata vincolerà il concorrente per 180 giorni decorrenti dalla data di scadenza 


fissata per la ricezione delle offerte.  


L’offerta economica deve essere sottoscritta, a pena di esclusione dalla gara, dal legale 


rappresentante dell’operatore economico o da un suo procuratore di cui dovrà riscontrarsi la 


relativa procura nell’ambito della documentazione presentata.  


L’offerta economica servirà a fissare gli importi che l’aggiudicatario adotterà nei confronti degli 


utenti futuri. 


Come detto, la somma dei punteggi degli aspetti tecnici e dei punteggi degli aspetti economici 


definiscono il punteggio totale del progetto. 


Si aggiudicherà l’offerta il progetto con il punteggio più alto; il progetto sarà realizzato e gestito 


dell’operatore economico per autoremunerazione. 


 


L’apertura delle buste e l’esame della documentazione amministrativa avverrà in seduta 


pubblica alle ore 9,30 in data 4 luglio 2018, c/o i locali dell’Area Affari Generali, Patrimoniali e 


Negoziali – Piazza Marina n. 61 – 90133 Palermo, 3° piano Steri. E’ ammessa la partecipazione dei 


legali rappresentanti o loro delegati. 


La valutazione delle offerte tecniche avverrà in seduta riservata. In successiva seduta pubblica 


si darà notizia dei risultati di quest’ultima e si procederà all’apertura delle offerte economiche.  
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L’Università procederà nei confronti dell’aggiudicatario al controllo della regolarità della 


documentazione e della veridicità delle dichiarazioni rese in sede di partecipazione alla gara, in 


conformità alla vigente normativa. 


In ogni caso, si procederà alla verifica in ordine alla corretta esecuzione del servizio e alla 


conformità dello stesso a quanto indicato in offerta.  


La stipulazione del relativo contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle verifiche 


di rito. 


Sarà possibile ottenere informazioni o chiarimenti in ordine alla presente procedura mediante 


proposizione di quesiti scritti, da inoltrare al seguente indirizzo di posta elettronica certificata 


areapatrimonialeenegoziale@cert.unipa.it o al seguente indirizzo mail 


segreteria.areapatrimonialenegoziale@unipa.it. 


Le risposte alle richieste di chiarimenti e/o eventuali ulteriori informazioni in merito alla 


procedura in questione saranno fornite, esclusivamente, mediante pubblicazione in forma anonima al 


seguente indirizzo internet: http://www.unipa.it/amministrazione/area5/appalti-procedure-in-


corso/fornitura-di-servizi/. 


                  F.to Il Dirigente 


           Dott. Calogero Schilleci 
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