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Richiesta di partecipazione all'esame di laurea

Quando è il momento di pensare alla tesi di laurea?
Per quanto concerne la redazione della tesi di laurea, sia essa compilativa o a carattere 
sperimentale, bisogna concordare tempi e modalità di lavoro con il proprio relatore. Per quanto 
concerne, invece, la prassi amministrativa  da seguire per la presentazione in Segreteria della 
domanda di ammissione alla sessione di laurea, occorre rispettare le seguenti scadenze:
- dal 2 al 20 Gennaio per partecipare alla sessione di laurea del periodo Febbraio/Marzo;
- dal 2 al 20 Maggio per la sessione di Giugno/Luglio;
- dall'1 al 20 Settembre per la sessione di Novembre/Dicembre.

Non ho ancora sostenuto tutti gli esami previsti dal mio piano di studi. 
Posso ugualmente presentare la domanda di laurea?
È possibile chiedere di essere ammessi all'esame di laurea anche se in difetto di alcuni 
crediti/attività formative. Tale debito deve però essere saldato almeno 20 giorni prima della seduta 
di laurea.

Come posso formalizzare la richiesta di partecipazione all'esame di 
laurea?
Il modulo da compilare per chiedere di essere ammesso a partecipare all'esame di laurea può 
essere scaricato cliccando qui. Al modulo dovranno essere allegate le seguenti ricevute di 
versamento stampabili direttamente dal Portale studenti:
-  € 100,00  per  diritto  fisso  di  “Ammissione esami di laurea” Vecchio ordinamento –  Triennale  
   Specialistica a ciclo unico;
-  € 150,00 per diritto fisso di “Ammissione esami di laurea” Specialistica – Biennale - Magistrale;
-  €  20,00 per “Pergamena di Laurea e diritti di meccanizzazione”;
-  €  43,86 per “Imposta di bollo” se al momento dell'immatricolazione non è stato depositato agli
   atti il diploma di scuola media secondaria superiore;
-  € 58,48 per “Imposta di bollo” se al momento dell'immatricolazione è stato depositato agli atti il
   diploma di scuola media secondaria superiore.
Versamenti e modulo correttamente compilato vanno consegnati alla Segreteria amministrativa 
della propria Facoltà, sita presso l'edificio n. 3 di Viale delle Scienze – Palermo, entro le 
scadenze sopra riportate.

Ho consegnato modulo e versamenti in segreteria. Devo fare altro?
Almeno 20 giorni prima della seduta di laurea, lo studente deve consegnare in Segreteria:
- il  foglio  degli  argomenti  sui  quali  sostenere  la  prova  finale firmato dai tre relatori (consegna 
  prevista esclusivamente per gli studenti iscritti ai corsi di laurea triennali);
- tesi  di  laurea  firmata  in  originale  dallo  studente  e  dal  relatore  (il  numero  delle  copie  da 
  consegnare è stabilito da ciascun Consiglio di Corso di Laurea);
- libretto universitario;
- eventuale certificazione relativa al conseguimento dei crediti elettivi.
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Domanda di laurea

Quando potrò ottenere il certificato e la pergamena di laurea?
Il certificato di laurea potrà essere rilasciato dalle Segreterie Studenti, site presso l'edificio n. 3 di 
Viale delle Scienze – Palermo, circa 15 giorni dopo l'esame finale. Potranno essere richiesti 
certificati in carta libera o in bollo indicanti esclusivamente il titolo di studio conseguito con la 
votazione finale o indicanti anche l'elenco degli esami presenti nel proprio piano di studi con la 
relativa valutazione.
Non è invece quantificata a priori la tempistica necessaria per il rilascio della pergamena di 
laurea. L'elenco aggiornato delle pergamene pronte per il ritiro è consultabile cliccando qui.

Ho consegnato la domanda di laurea ma non ho finito la tesi. Non potrò 
quindi partecipare all'esame di laurea. Dovrò presentare una nuova 
domanda di laurea e fare di nuovo i versamenti?
Se lo studente, pur avendo presentato domanda di ammissione all'esame di laurea, non è riuscito 
ad ultimare la tesi o a sostenere tutti gli esami previsti nel piano di studi, sarà tenuto a 
ripresentare la domanda di laurea entro i termini previsti per la successiva sessione. Sarà però 
esonerato dal pagamento delle tasse. Lo studente dovrà esclusivamente provvedere 
all'esecuzione di un versamento di euro 14,62 per “Imposta di bollo”. Il bollettino può essere 
ritirato in Segreteria. 

Quando posso andare in Segreteria?
La Segreteria riceve il Lunedì – Mercoledì – Venerdì dalle ore 09.00 alle 13.00, il Martedì – Giovedì 
dalle ore 15.00 alle 17.00.
Nei mesi di Luglio ed Agosto non è prevista l'apertura al pubblico nelle ore pomeridiane.
È  possibile  contattare telefonicamente la Segreteria ai numeri: 091/238.90.786 –  
091/238.90.619
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