Sezione |: INFORMAZIONI DI CARATTERE GENERALE

Denominazione Ufficio U.O. Contenzioso e raccordo con Servizio Legale

Acronimo Ufficio

Nominativo Dirigente Dott. Antonio Romeo

Descrizione delle funzioni svolte dall'ufficio Ricevimento ed acquisizione delle istanze da parte dell’Area Legale, con richiesta di

predisposizione relazione difensiva/illustrativa, acquisizione documentazione di supporto presso le
singole Segreterie, |I'Archivio Corrente, I'Archivio Storico, il CINECA, il Portale UNIPA, nel WEB,
presso le Segreterie delle Scuole e dei Presidenti di Corsi di Studio, predisposizione, fotocopiatura
e trasmissione atti.

Ricevimento richieste tramite sistema informatico Titulus, esame della documentazione, verifica
carriere degli interessati e predisposizione risposta diretta.

Verifica carriera studenti, predisposizione documentazione e bozza delibera per il Senato
Accademico, predisposizione Decreto Rettorale esecutivo della delibera del S.A., predisposizione
dei consequenziali provvedimenti amministrativi connessi alla sospensione/provvedimenti e/o
all’eventuale annullamento del titolo accademico. Predisposizione notifica a ordini professionali e
Atenei Italiani. Predisposizione eventuali note per A.G.

Attivita di supporto alle Commissioni istituite per accertamenti e verifiche di particolari
documentazioni relative a carriere di studenti e laureati.

Archiviazione dei Decreti sia in forma cartacea che digitale.

Richieste accesso agli atti per visione ed eventuale estrazione copia documentazione.
Verbalizzazione del procedimento e successivi adempimenti connessi alle specifiche richieste.




UFFICIO|
N. ATTIVITA'

DESCRIZIONE ATTIVITA’

N_Fase

DESCRIZIONE FASE

Mappatura ATTIVIT

N_Azione

DESCRIZIONE AZIONE

S

Esecutore Azione
(in ciascuna cella & presente
un mend a tendina)

Altri Uffici interni ed esterni | Dest

coinvolti nella fase/attivita

inatari interni ed esterni
della fase/attivita

Attivita vincolata vs
attivita discrezionale
(in ciascuna cella &
presente un menti a
tendina)

Fonte discplinante
Iattivita

(in ciascuna cella &

presente un menii a
tendina)

DESCRIZIONE DEL COMPORTAMENTO A RISCHIO
CORRUZIONE
(EVENTO a RISCHIO)

RISCHIO

CATEGORIA DI EVENTO RISCHIOSO

VALUTAZIONE DEL RISCHIO

MISURE

MISURE SPECIFICHE

PONDERAZIONE

IMPATTO (in ciascuna
cella & presente un menii a
tendina)

PROBABILITA' (in ciascuna
cella & presente un menis a
tendina)

U.0 Contenzioso e raccordo con Servizio Legale|

Ricevimento ed acquisizione delle istanze da
parte dell’Area Legale, con richiesta di
predisposizione relazione
difensiva/illustrativa, acquisizione
documentazione di supporto presso le
singole Segreterie, I'Archivio Corrente,
I'Archivio Storico , il CINECA, il Portale
UNIPA, nel WEB, presso le Segreterie delle
Scuole e dei Presidenti di Corsi di Studio,
predisposizione, fotocopiatura e
trasmissione atti.

Acquisizione istanze studenti/laureati e
adempimento delle attivita a supporto
dell'Area Legale per il contenzioso TAR, CGA
ecs..

Loredana Scimonelli

Avvocatura di Ateneo,
Archivio Corrente, I'Archivio
Storico, il CINECA, il Portale

UNIPA, nel WEB, presso le
Segreterie delle Scuole e dei
Presidenti di Corsi di Studio,
Uffici dell'Amministrazione

Centrale

Avvocatura di Ateneo,
Archivio Corrente, le
Segreterie delle Scuole e dei
Presidenti di Corsi di Studio,
Uffici dell'Amministrazione
Centrale, docenti, Avvocati,
Forze dell'Ordine, Enti
Pubblici e Privati, Singoli
Privati

discrezionale

Leggi e regolamenti

uso improprio o distorto della discrezionalita

Alto

alta

alto
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Ricevimento richieste tramite sistema
informatico Titulus, esame della
documentazione, verifica carriere degli
interessati e predisposizione risposta diretta.

Verifica carriere e posizioni di studenti e/o
laureati con attivazioni di procedimenti
amministrativi ai sensi della legge 241/90 e
provvedimenti consequencziali.

Loredana Scimonelli

Avvocatura di Ateneo,
Archivio Corrente, I'Archivio
Storico , il CINECA, il Portale

UNIPA, nel WEB, presso le
Segreterie delle Scuole e dei
Presidenti di Corsi di Studio,
Uffici dell'Amministrazione

Centrale

Avvocatura di Ateneo,
Archivio Corrente, le
Segreterie delle Scuole e dei
Presidenti di Corsi di Studio,
Uffici dell'Amministrazione
Centrale, docenti, Avvocati,
Forze dell'Ordine, Enti
Pubblici e Privati, Singoli
Privati

Discrezionale

Legge/Regolamento
ministeriale

alterazione/manipolazione/utilizzo improprio di
informatzioni e documentazione;

Alto

Alta

alto

U.0 Contenzioso e raccordo con Servizio Legale|

Verifica carriera studenti, predisposizione
documentazione e bozza delibera per il
Senato Accademico, predisposizione Decreto
Rettorale esecutivo della delibera del S.A.,
predisposizione dei consequenziali
provvedimenti amministrativi connessi alla
sospensione/prowedimenti e/o
all"eventuale annullamento del titolo
accademico. Predisposizione notifica a ordini
professionali e Atenei Italiani. Predisposizione|

eventuali note per A.G.

Redazione bozza di delibera per il Senato
Accademico e svolgimento dellattivita
connessa ai prowvedimenti consequenziali

Loredana Scimonelli

Avvocatura di Ateneo,
Archivio Corrente, I'Archivio
Storico, il CINECA, il Portale

UNIPA, nel WEB, presso le
Segreterie delle Scuole e dei
Presidenti di Corsi di Studio,
Uffici dell'Amministrazione

Centrale

Avvocatura di Ateneo,
Archivio Corrente, le
Segreterie delle Scuole e dei
Presidenti di Corsi di Studio,
Uffici dell'Amministrazione
Centrale, docenti, Avvocati,
Forze dell'Ordine, Enti
Pubblici e Privati, Singoli
Privati

Vincolata

Legge/Regolamento
ministeriale

rivelazione di notizie riservate / violazione del segreto

d’Ufficio;

Medio

Media

medio

U.0 Contenzioso e raccordo con Servizio Legale|

Attivita di supporto alle Commissioni istituite
per accertamenti e verifiche di particolari
documentazioni relative a carriere di studenti
e laureati.

Attivita connessa alla trasmissione di atti e
relazioni inerenti le carriere degli studenti e
laureati soggetti a verifiche

Loredana Scimonelli

Avvocatura di Ateneo,
Archivio Corrente, I'Archivio
Storico, il CINECA, il Portale

UNIPA, nel WEB, presso le
Segreterie delle Scuole e d
Presidenti di Corsi di Stu
Uffici dell'Amministrazione

Centrale

Avvocatura di Ateneo,
Archivio Corrente, le
Segreterie delle Scuole e dei
Presidenti di Corsi di Studio,
Uffici dell'Amministrazione
Centrale, docenti, Avvocati,
Forze dell'Ordine, Enti
Pubblici e Privati, Singoli
Privati

Discrezionale

Regolamento
interno/Circolare

alterazione/manipolazione/utilizzo improprio di
informatzioni e documentazione;

Alto

Altissima

alto




Mappatura ATTIVITA'-FAS

AZIONI

RISCHIO

CATEGORIA DI EVENTO RISCHIOSO

VALUTAZIONE DEL RISCHIO

MISURE

MISURE SPECIFICHE

PONDERAZIONE

S = DESCRIZIONE ATTIVITA' F] DESCRIZIONE FASE g DESCRIZIONE AZIONE Esecutore Azione Altri Uffici interni ed esterni | Destinatari interni ed esterni | Attivita vincolata vs Fonte discplinante | DESCRIZIONE DEL COMPORTAMENTO A RISCHIO
& s < | (in ciascuna cella & presente | coinvolti nella fase/attivita della fase/attivita attivita discrezionale Iatti CORRUZIONE
5 E z ] un menis a tendina) (in ciascuna cella & (in ciascuna cella & (EVENTO a RISCHIO)
s presente un meni a presente un menii a
tendina) tendina)
IMPATTO (in ciascuna PROBABILITA' (in ciascuna
cella & presente un menia| cella & presente un menii a
tendina) tendina)
5 | Acquisizione diretta delle istanze provenienti ‘Analisi delle richieste e trasmissione diretta Loredana Scimonelli Avvocatura di Ateneo, Avvocatura di Ateneo, Di Legg uso improprio o distorto della discrezionalita Alto Altissima alto
Archivio Corrente, I'Archivio Archivio Corrente, le ministeriale
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da Enti Pubblici e/o privati

della relativa risposta

Storico, il CINECA, il Portale
UNIPA, nel WEB, presso le
Segreterie delle Scuole e dei
Presidenti di Corsi di Studio,
Uffici dell'Amministrazione
Centrale

Segreterie delle Scuole e dei
Presidenti di Corsi di Studio,
Uffici dell'’Am istrazione
Centrale, docenti, Avvocati,
Forze dell'Ordine, Enti
Pubblici e Privati, Singoli
Privati




