Sezione |: INFORMAZIONI DI CARATTERE GENERALE

Denominazione Ufficio Polo territoriale universitario di Agrigento

Acronimo Ufficio

Nominativo Dirigente Melazzo Lucio

Descrizione delle funzioni svolte dall'ufficio Centro servizi con autonomia amministrativo contabile, supporto alle attivita didattiche in sede

decentrata, supporto alle attivita nei progetti di ricerca, servizi agli studenti, organizzazione di
eventi culturali (seminari, convegni, conferenze), promozione offerta formativa, coordinamento
delle attivita di collaborazione con i consorzi universitari, enti locali, istituti di istruzione, culturali e

associazioni varie.
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cella & presente un cella & presente un menu a
(in ciascuna cella & presente un menu a tendina) menu a tendina) tendina)
Conferimento di incarichi
Gestione dei processi inerenti la
stipulazione di contratti di
collaborazione esterna, Inosservanza delle regole procedurali poste a rivelazione di notizie riservate / violazione del
Polo 1 autonoma e coordinata e 11 Acquisizione richiesta attivazione 1_1_1 |Verifica disponibilita budget . ’: g. R p p ) ee Basso Bassa Verifiche periodiche sulla regolarita delle procedure basso
) ) A garanzia dell'imparzialita della selezione segreto d’Ufficio;
continuativa, di cui all’art. 7,
comma 6, del D.Igs. n. 165/2001,
in conformita del regolamento
interno di riferimento
Richiesta nulla osta alla pubblicazione del rivelazione di notizie riservate / violazione del
12 Bando di selezione 1.2.1 P Inosservanza delle regole procedurali e / Basso Bassa Verifiche periodiche sulla regolarita delle procedure basso
bando segreto d’Ufficio;
Inosservanza delle regole procedurali poste a elusione delle procedure di svolgimento delle
1_2 2 |Stesura del bando . ) g. . p p p N . g Basso Bassa Verifica all'atto della stesura basso
== garanzia dell'imparzialita della selezione attivita e di controllo;
Inosservanza delle regole procedurali poste a ilotamento di procedure/attivita ai fini della
1_2_3 |Pubblicazione del bando . goe p P P p N ./. X . Basso Bassa Verifica della pubblicazione basso
garanzia della trasparenza concessione di privilegi/favori
Inosservanza delle regole procedurali poste a
. .. . . . Codice di Comportamento. Trasparenza; Rotazione .
13 Selezione 1_3_1 |Nomina commissione garanzia della trasparenza e dell'imparzialita della conflitto di interessi Medio Media P . .p L medio
. componenti commissioni
selezione
Trasparenza; Codice di Comportamento. Rilascio da parte
dei soggetti esterni che partecipano alle procedure per il
conferimento di incarichi di prestazione autonoma, della
Inosservanza delle regole procedurali poste a . . . e Lo dichiarazione sostitutiva di atto notorio attestante i dati
L . o ) " AR alterazione/manipolazione/utilizzo improprio di O 3 = L ) .
1_3_2 |Acquisizione istanze candidati garanzia della trasparenza e dell'imparzialita della K . X Basso Molto bassa relativi allo svolgimento di incarichi o la titolarita di cariche in basso
) informazioni e documentazione; R ) L L X
selezione enti di diritto privato regolati o finanziati dalla pubblica
amministrazione o lo svolgimento di attivita professionali, e
I'insussistenza di situazioni, anche potenziali, di conflitto di
interesse con I'Universita degli Studi di Palermo
) o Inos?ervanza delle regole proc"edurall‘pc?s\te a pilotamento di procedure/attivita ai fini della . i Traspafenza; Codice d|'Comportamfznto;pAcqul‘smone !
1_3_3 |Selezione candidati garanzia della trasparenza e dell'imparzialita della . Lo . Alto Media dichiarazione da parte dei componenti dell'insussistenza di alto
. concessione di privilegi/favori L R I o
selezione situazioni, anche potenziali, di conflitto di interesse
Inosservanza delle regole procedurali poste a alterazione/manipolazione/utilizzo improprio di
1_3_4 |Pubblicazione esito selezione ) ole P! p i / 'p . / . prop Basso Bassa Trasparenza; Codice di Comportamento basso
= garanzia della trasparenza informazioni e documentazione;
) pilotamento di procedure/attivita ai fini della . o .
1_3_5 |Stipula contratto . R R Medio Bassa Trasparenza; Codice di Comportamento medio
concessione di privilegi/favori
Inosservanza delle regole procedurali poste a elusione delle procedure di svolgimento delle
1_3_6 |Pubblicazione contratto ) 0le P! p p . ) & Basso Bassa Trasparenza; Codice di Comportamento basso
garanzia della trasparenza attivita e di controllo;
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o X elusione delle procedure di svolgimento delle o
1_3_7 |Liquidazione compenso Inosservanza delle regole procedurali o . Basso Molto bassa Trasparenza; Codice di Comportamento basso
attivita e di controllo;
Acquisizione e fornitura di beni e . . . ) . . N . . . . . . s . . . .
2 servizi 2.1 Acquisizione richiesta di acquisto 2_1_1 |Verifica disponibilita budget Inosservanza delle regole procedurali uso improprio o distorto della discrezionalita Basso Bassa Verifica congruenza tra richiesta ed effettiva necessita basso
Ricerca di mercato (MEPA/CONSIP - ' - _ pilotamento di procedure/attivita ai fini della A ) Rotazione delle ditte esecutrici di forniture e/o servizi, _
2.2 ) ) 2_2_1|RDO o richiesta di preventivi Inosservanza delle regole procedurali ) o . Medio Media acquisizione dichiarazione dei componenti commissione di medio
o affidamento diretto) concessione di privilegi/favori L . . o .
inesistenza di conflitto di interressi
2.3 Commissione aggiudizaione 2_3_1 |Nomina commissione Inosservanza delle regole procedurali conflitto di interessi Medio Medio Rotazione dei componenti delle commissioni medio
Inosservanza delle regole procedurali poste a . . S s e s . . . .
ilotamento di procedure/attivita ai fini della . ) A dich d ti dell
2.4 Acquisizione offerte 2_4_1 |Verifica offerte garanzia della trasparenza e dell'imparzialita della P p . ,/, ) . Medio Media cqu{su.lon_e ) !C |a_raZ|one _m cor.npon.e.n e e. medio
. concessione di privilegi/favori commissioni di inesistenza di conflitto di interressi
selezione
elusione delle procedure di svolgimento delle Amministrazoione trasparente e verifica dell'osservanza
2.5 Acquisizione 2_5_1 |Ordine informatico Inosservanza delle regole procedurali p . " 8 Basso Molto bassa P basso
attivita e di controllo; delle procedure
M t ifica dell lita dei beni izi ilotamento di procedure/attivita ai fini della .
2.6 Fornitura 2_6_1 |Verifica corrispondenza dei beni/servizi ancata veritica defla qu_a_l 3 deibeni/servizi P p . ,/, ) . Medio Bassa Alternanza dei funzionari addetti alle verifiche medio
acquisiti concessione di privilegi/favori
Registrazione fattura ed emissione ordinativo n elusione delle procedure di svolgimento delle . . .
2.7 Pagamento fattura 2714, Inosservanza delle regole procedurali N " Basso Bassa Monitoraggio dei tempi dipagamento fatture basso
di pagamento attivita e di controllo;




