
PROCEDIMENTO

UNITÀ ORGANIZZATIVA 

E NOMINATIVO 

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RECAPITI
NORME E ALTRI ATTI 

DI RIFERIMENTO

TERMINE PER LA 

CONCLUSIONE 

ATTI E DOCUMENTI 

DA ALLEGARE 

ALL'ISTANZA

Master - Rimborso del contributo di iscrizione - 

emissione mandato di pagamento
GIBALDI VALENTINA - UOB 28

tel. 091/23893886 

valentina.gibaldi@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Dottorato di ricerca - Istituzione, attivazione, 

gestione e disattivazione -emissione mandato 

di pagamento

D'AMICO ANTONINO  - 

UOB31 BIS - (procedura CSA)

tel. 091/23893613 

antonio.damico@unipa.it 

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Dottorato di ricerca - Gestione convenzioni 

con enti pubblici e privati -emissione mandato 

di pagamento

D'AMICO ANTONINO  - 

UOB31 BIS - (procedura CSA)

tel. 091/23893613 

antonio.damico@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Borse di studio per attività di ricerca 

finanziate da enti privati -emissione mandato 

di pagamento

D'AMICO ANTONINO  - 

UOB31 BIS - (procedura CSA)

tel. 091/23893613 

antonio.damico@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Premi e borse di studio post lauream -

emissione mandato di pagamento
D'AMICO ANTONINO  - 

UOB31 BIS - (procedura CSA)

tel. 091/23893613 

antonio.damico@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Personale esterno - Pagamento borse di 

studio -emissione mandato di pagamento
D'AMICO ANTONINO  - 

UOB31 BIS - (procedura CSA)

tel. 091/23893613 

antonio.damico@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Studenti - Borse di studio finanziate dalla 

Regione -emissione mandato di pagamento

D'AMICO ANTONINO  - 

UOB31 BIS - (procedura CSA)

tel. 091/23893613 

antonio.damico@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

AREA ECONOMICO FINANZIARIA
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Progettazione, gestione e rendicontazione 

progetti finanziati dal MIUR per lo sviluppo 

piano triennale degli stage - emissione 

mandato di pagamento

D'AMICO ANTONINO  - 

UOB31 BIS - (procedura CSA)

tel. 091/23893613 

antonio.damico@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Progetti di ricerca per giovani ricercatori - 

Futuro in ricerca
D'AMICO ANTONINO  - 

UOB31 BIS - (procedura CSA)

tel. 091/23893613 

antonio.damico@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Progetti di rilevante interesse nazionale - 

PRIN -emissione mandato di pagamento
D'AMICO ANTONINO  - 

UOB31 BIS - (procedura CSA)

tel. 091/23893613 

antonio.damico@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Fondo integrativo speciale per la ricerca - FISR 

-emissione mandato di pagamento
D'AMICO ANTONINO  - 

UOB31 BIS - (procedura CSA)

tel. 091/23893613 

antonio.damico@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Fondo per gli investimenti della ricerca di 

base - FIRB - emissione mandato di 

pagamento

D'AMICO ANTONINO  - 

UOB31 BIS - (procedura CSA)

tel. 091/23893613 

antonio.damico@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Iniziative per la diffusione della cultura 

scientifica - Legge 6/2000 - emissione 

mandato di pagamento

D'AMICO ANTONINO  - 

UOB31 BIS - (procedura CSA)

tel. 091/23893613 

antonio.damico@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Assegni di ricerca - Selezione - emissione 

mandato di pagamento
D'AMICO ANTONINO  - 

UOB31 BIS - (procedura CSA)

tel. 091/23893613 

antonio.damico@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Personale universitario - Sorveglianza 

sanitaria - emissione mandato di pagamento
FRANCESCO FERRO - RESP. 

SET. 20

tel. 091/23893660 

francesco.ferro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO



Progettazione, gestione e rendicontazione 

progetti finanziati dal FSE - Stage - emissione 

mandato di pagamento

CUCCINIELLO ERMELINDA  - 

UOB36 BIS

tel. 091/23893679 

ermelinda.cucciniello@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Finanziamenti internazionali per la ricerca
CUCCINIELLO ERMELINDA  - 

UOB36 BIS

tel. 091/23893679 

ermelinda.cucciniello@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Finanziamenti comunitari per la ricerca - 

emissione mandato di pagamento
CUCCINIELLO ERMELINDA  - 

UOB36 BIS

tel. 091/23893679 

ermelinda.cucciniello@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Fondi strutturali per la ricerca - emissione 

mandato di pagamento
CUCCINIELLO ERMELINDA  - 

UOB36 BIS

tel. 091/23893679 

ermelinda.cucciniello@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Finanziamenti regionali per la ricerca - 

emissione mandato di pagamento
NICOSIA GIUSEPPE - UOB36

tel. 091/23825264 

giuseppe.nicosia@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Finanziamenti nell’ambito del Programma 

quadro di ricerca europea - emissione 

mandato di pagamento

CUCCINIELLO ERMELINDA - 

UOB36 BIS

tel. 091/23893679 

ermelinda.cucciniello@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Contratti, convenzioni e protocolli d’intesa di 

Ateneo che non rientrano nell’autonomia 

delle strutture - emissione mandato di 

pagamento

FERRO FRANCESCO - SET20
tel. 091/23893660 

francesco.ferro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Programmi per la formazione internazionale - 

Programma Erasmus Mundus
CAMPANARO LEONARDO -  

UOB29

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO



Accordi per la formazione internazionale - 

Programma Socrates - Lingua - emissione 

mandato di pagamento

CAMPANARO LEONARDO - 

UOB29

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Fondo per il sostegno dei giovani e per 

favorire la mobilità degli studenti

CAMPANARO LEONARDO  - 

UOB29 (personale 

esterno)/D'AMICO 

ANTONINO - UOB31BIS 

(procedura CSA)

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it tel. 

091/23893613 

antonio.damico@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Internalizzazione nell'ambito del 

finanziamento ministeriale - emissione 

mandato di pagamento

CASALES FABRIZIO UOB35
tel. 091/23825274 

fabrizio.casales@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Programma Leonardo da Vinci - Progetti di 

mobilità studenti e laureati - emissione 

mandato di pagamento

CAMPANARO LEONARDO - 

UOB29

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Programma Leonardo da Vinci - Progetti 

pilota - emissione mandato di pagamento
CAMPANARO LEONARDO - 

UOB29

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Accordi per la formazione internazionale - 

Programma Socrates - Azioni congiunte -

emissione mandato di pagamento

CAMPANARO LEONARDO - 

UOB29

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Accordi per la formazione internazionale - 

Programma Socrates - Erasmus - Erasmus 

University Charter (EUC) e finanziamento 

attività decentrate

CAMPANARO LEONARDO - 

UOB29

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Accordi per la formazione internazionale - 

Programma Socrates - Minerva - emissione 

mandato di pagamento

CAMPANARO LEONARDO - 

UOB29

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO



Programmi per la formazione internazionale - 

Programma UE USA
CAMPANARO LEONARDO - 

UOB29

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Accordi per la formazione internazionale - 

Programma Socrates - Grundtwig - emissione 

mandato di pagamento

CAMPANARO LEONARDO - 

UOB29

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Borsa di studio per mobilità esterna, 

integrazione ad assegno Socrates - 

Finanziamento Regione - emissione mandato 

di pagamento

CAMPANARO LEONARDO - 

UOB29

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Borsa di studio per mobilità esterna - 

Integrazione borsa Erasmus - Finanziamento 

fondi ministeriali (legge 170/2003)

CAMPANARO LEONARDO - 

UOB29

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Progetto LLP/Erasmus mobilità degli studenti 

in uscita - emissione mandato di pagamento
CAMPANARO LEONARDO -  

UOB29

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Progetto LLP/Erasmus mobilità STT e STA - 

emissione mandato di pagamento
CAMPANARO LEONARDO - 

UOB29

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Finanziamento ministeriale per il sostegno 

alle imprese - FAR - emissione mandato di 

pagamento

CUCCINIELLO ERMELINDA - 

UOB36 BIS

tel. 091/23893679 

ermelinda.cucciniello@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Atti di liberalità - Acquisizione beni immobili 

da lascito - emissione mandato di pagamento
NICOSIA GIUSEPPE - UOB36

tel. 091/23825264 

giuseppe.nicosia@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO



Lasciti e donazioni di archivi privati - 

emissione mandato di pagamento
NICOSIA GIUSEPPE - UOB36

tel. 091/23825264 

giuseppe.nicosia@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Pignoramenti verso il personale - emissione 

mandato di pagamento
FERRO FRANCESCO - RESP. 

SET. 20

tel. 091/23893660 

francesco.ferro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Studenti - Rimborso tasse - emissione 

mandato di pagamento
GIBALDI VALENTINA - UOB 28

tel. 091/23893886 

valentina.gibaldi@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Convenzioni per agevolazioni agli studenti - 

Cartateneo - emissione mandato di 

pagamento

CAMPANARO LEONARDO - 

UOB29

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Collaborazioni studenti part-time - emissione 

mandato di pagamento
CAMPANARO LEONARDO - 

UOB29

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Bandi per posti di scambio studenti 

nell’ambito di accordi bilaterali 

interuniversitari - emissione mandato di 

pagamento

CAMPANARO LEONARDO - 

UOB29

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Studenti - Partecipazione a programma di 

mobilità (Socrates, Erasmus, etc.) - emissione 

mandati di pagamento

CAMPANARO LEONARDO - 

UOB29

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Programma Leonardo da Vinci - 

Partecipazione per gli stage studenti - 

emissione mandato di pagamento

CAMPANARO LEONARDO - 

UOB29

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO
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mailto:valentina.gibaldi@unipa.it


Studenti disabili - Supporto allo studio 

individuale attraverso azioni di tutorato 

specifico

CAMPANARO LEONARDO - 

UOB29

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Sistema museale di ateneo - Presidente - 

Nomina, compiti, dimissioni - emissione 

mandato di pagamento

CAMPANARO LEONARDO- 

UOB29

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Fondazioni - Gestione e partecipazione - 

emissione mandato di pagamento
NICOSIA GIUSEPPE - UOB36

tel. 091/23825264 

giuseppe.nicosia@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Personale docente - Incarichi esterni retribuiti 

- emissione mandato di pagamento

FERRO FRANCESCO - SET. 20  

personale esterno / D'AMICO 

ANTONINO - UOB31BIS 

(procedura CSA)

tel. 091/23893660 

francesco.ferro@unipa.it tel. 

091/23893613 

antonio.damico@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Personale docente - Didattica sostitutiva 

(professori a contratto) e attività di supporto 

alla didattica - emissione mandato di 

pagamento

FERRO FRANCESCO - SET. 20
tel. 091/23893660 

francesco.ferro@unipa.it 

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Personale tecnico amministrativo - 

Pagamento ferie non godute
D'AMICO ANTONINO - 

UOB31BIS

091/23893613 

antonio.damico@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Personale tecnico amministrativo - 

Retribuzione di posizione - emissione 

mandato di pagamento

D'AMICO ANTONINO 

UOB31BIS - (procedura CSA)

091/23893613 

antonio.damico@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO



Personale universitario - Compensi 

commissioni concorso o selezione per 

l'assunzione di personale tecnico 

amministrativo - emissione mandato di 

pagamento

FERRO FRANCESCO SET. 20 

compensi/FONTANA NINFA 

UOB34 QUATER rimborso 

spese

tel. 091/23893660 

francesco.ferro@unipa.it tel. 

091/23893662 ninfa.fontana@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Personale tecnico amministrativo - 

Incentivazione - emissione mandato di 

pagamento

D'AMICO ANTONINO 

UOB31BIS - (procedura CSA)

091/23893613 

antonio.damico@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Personale tecnico amministrativo - Compensi 

commissioni di concorso - Esami di stato e 

rimborso spese - emissione mandato di 

pagamento

FONTANA NINFA - UOB34 

(rimborso spese 

QUATER)/PALAZZOLO 

ANGELA- UOB30TER 

(compensi)

091/23893662 ninfa.fontana@unipa.it 

091/23893881 

angela.palazzolo@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Personale tecnico amministrativo - 

Liquidazione Fondo comune di Ateneo

FRANCESCO FERRO SET. 20 

(personale esterno) 

/D'AMICO ANTONINO - 

UOB31 BIS (procedura CSA)

tel. 091/23893660 

francesco.ferro@unipa.it 

091/23893613 

antonio.damico@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Personale universitario - Liquidazione crediti a 

erediemissione mandato di pagamento
D'AMICO ANTONINO 

UOB31BIS - (procedura CSA)

091/23893613 

antonio.damico@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Personale universitario - Liquidazione 

prestazioni conto terzi e convenzioni - 

emissione mandato di pagamento

D'AMICO ANTONINO 

UOB31BIS - (procedura CSA)

091/23893613 

antonio.damico@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO



Personale universitario - Compilazione 

modelli relativi ai versamenti contributivi e 

fiscali del personale dipendente emissione 

mandato di pagamento

VALERIO NICOLA - UOB31 TER
tel. 091/23893617 

nicolo.valerio@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Personale universitario - Prosecuzione 

volontaria di versamento contributivo ai sensi 

del D.Lgs. 184/1997 e D.Lgs. 564/1996 

emissione mandato di pagamento

VALERIO NICOLA  -UOB31 TER
tel. 091/23893617 

nicolo.valerio@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Personale tecnico amministrativo - Equo 

indennizzo per lesione riconosciuta 

dipendente da causa di servizio emissione 

mandato di pagamento

D'AMICO ANTONINO 

UOB31BIS - (procedura CSA)

091/23893613 

antonio.damico@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Personale universitario - Riconoscimento 

infermità dipendente da fatti di servizio - 

Equo indennizzo -emissione mandato di 

pagamento

D'AMICO ANTONINO 

UOB31BIS - (procedura CSA)

091/23893613 

antonio.damico@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Personale docente - Equo indennizzo per 

lesione riconosciuta dipendente da causa di 

servizio - emissione mandato di pagamento

D'AMICO ANTONINO 

UOB31BIS - (procedura CSA)

091/23893613 

antonio.damico@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO



Prestazioni professionali abituali e occasionali - 

Stipula contratti - emissione mandato di 

pagamento

FERRO FRANCESCO - SET. 20
tel. 091/23893660 

francesco.ferro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Personale non strutturato - Avvisi di selezione 

(consulenti, collaboratori continuativi, 

collaboratori occasionali) - emissione 

mandato di pagamento

FERRO FRANCESCO - SET. 20
tel. 091/23893660 

francesco.ferro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Personale non universitario - Compensi 

commissioni esami di Stato TFA - emissione 

mandato di pagamento

FERRO FRANCESCO - SET. 20
tel. 091/23893660 

francesco.ferro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Rendiconti alla Regione della tassa regionale e 

del fondo integrativo regionale - emissione 

mandato di pagamento

CAMPANARO LEONARDO- 

UOB29

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Aggiudicazione appalti mediante gara ad 

evidenza pubblica di lavori di costruzione di 

nuove opere edilizie - emissione mandato di 

pagamento

MINEO MARCELLO  - UOB30
tel. 091/23893657 

marcello.mineo@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO



Aggiudicazione appalti mediante procedura 

negoziata di lavori di costruzione di nuove 

opere edilizie - emissione mandato di 

pagamento

MINEO MARCELLO - UOB30
tel. 091/23893657 

marcello.mineo@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Aggiudicazione “in economia” di lavori di 

costruzione di nuove opere edilizie mediante 

gara ufficiosa - emissione mandato di 

pagamento

MINEO MARCELLO  - UOB30
Statuto e Regolamento amm.vo-

contabile art. 20 e ss.

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Aggiudicazione di appalti relativi a lavori di 

costruzione di nuove opere edilizie mediante 

gara a evidenza pubblica

MINEO MARCELLO - UOB30
Statuto e Regolamento amm.vo-

contabile art. 20 e ss.

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Aggiudicazione mediante gara ad evidenza 

pubblica di appalti di servizi attinenti 

all’architettura e all’ingegneria per lavori di 

costruzione di nuove opere edilizie emissione 

mandato di pagamento

MINEO MARCELLO - UOB30
Statuto e Regolamento amm.vo-

contabile art. 20 e ss.

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO



Gestione amministrativo-contabile degli 

incarichi affidati a professionisti esterni per 

servizi attinenti all’architettura e 

all’ingegneria per lavori di ordinaria e 

straordinaria manutenzione, restauro e 

ristrutturazione - emissione mandato di 

pagamento

MINEO MARCELLO - UOB30
Statuto e Regolamento amm.vo-

contabile art. 20 e ss.

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Radioprotezione - Nomina esperto qualificato - 

emissione mandato di pagamento
FERRO FRANCESCO - SET. 20

tel. 091/23893660 

francesco.ferro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Contratti per la telefonia - emissione mandato 

di pagamento
PALAZZOLO ANGELA - UOB30 

TER

tel. 091/23893881 

angela.palazzolo@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Infrastruttura informatica - Progettazione e 

manutenzione - emissione mandato di 

pagamento

CAMPANARO LEONARDO - 

UOB29

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Individuazione contraente per servizi di rete - 

emissione mandato di pagamento

CAMPANARO LEONARDO -  

UOB29

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Acquisizione apparecchiature di rete - 

emissione mandato di pagamento
CAMPANARO LEONARDO -  

UOB29

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO



Fornitura attrezzature di rete - emissione 

mandato di pagamento
CAMPANARO LEONARDO - 

UOB29

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Assistenza telefonica - Contratto - emissione 

mandato di pagamento
PALAZZOLO ANGELA -  UOB 

30 TER

tel. 091/23893881 

angela.palazzolo@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Acquisizione apparecchiature informatiche - 

emissione mandato di pagamento
CAMPANARO LEONARDO - 

UOB29

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Servizi informatici amministrativi - 

Acquisizione - emissione mandato di 

pagamento

CAMPANARO LEONARDO - 

UOB29

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Acquisizione di beni immobili - Gestione 

amministrativo-contabile di gare pubbliche - 

emissione mandato di pagamento

MINEO MARCELLO - UOB30
tel. 091/23893657 

marcello.mineo@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Noleggio beni mobili - emissione mandato di 

pagamento

CAMPANARO LEONARDO - 

UOB29

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Locazione attiva e passiva di beni immobili - 

emissione mandato di pagamento

NICOSIA GIUSEPPE UOB36 

(Strutture 

Decentrate)/MINEO 

MARCELLO UOB30 (Amm.ne 

Centrale)

tel. 091/23825264 

giuseppe.nicosia@unipa.it    tel. 

091/23893657 

marcello.mineo@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Servizio Global service - emissione mandato di 

pagamento
CAMPANARO LEONARDO 

UOB29

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO



Beni mobili - Fornitura - emissione mandato di 

pagamento

CAMPANARO LEONARDO-  

UOB29 (Amm.ne 

Centrale)/CASALES FABRIZIO - 

UOB35 (Strutture Decentrate)

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Servizi - Fornitura - emissione mandato di 

pagamento

CAMPANARO LEONARDO-  

UOB29 (Amm.ne 

Centrale)/CASALES FABRIZIO - 

UOB35 (Strutture Decentrate)

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it tel. 

091/23825274 

fabrizio.casales@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Individuazione del contraente per 

l’esecuzione di lavori e servizi in economia - 

emissione mandato di pagamento

CAMPANARO LEONARDO  -

UOB29 (Amm.ne 

Centrale)/CASALES FABRIZIO - 

UOB35 (Strutture Decentrate)

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it tel. 

091/23825274 

fabrizio.casales@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Gestione affidamenti in economia per 

forniture pubbliche

CAMPANARO LEONARDO  -

UOB29 (Amm.ne 

Centrale)/CASALES FABRIZIO - 

UOB35 (Strutture Decentrate)

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it tel. 

091/23825274 

fabrizio.casales@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Assistenza auto (ACI, bollo, assicurazione, 

contrassegni, manutenzione, etc.)
CAMPANARO LEONARDO - 

UOB29

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Individuazione del contraente per forniture di 

beni e servizi con gara pubblica mediante 

procedura aperta

CAMPANARO LEONARDO  -

UOB29 (Amm.ne 

Centrale)/CASALES FABRIZIO - 

UOB35 (Strutture Decentrate)

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it tel. 

091/23825274 

fabrizio.casales@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Individuazione contraente a cottimo fiduciario 

affidamento diretto per servizi pubblici

CAMPANARO LEONARDO  -

UOB29 (Amm.ne 

Centrale)/CASALES FABRIZIO - 

UOB35 (Strutture Decentrate)

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it tel. 

091/23825274 

fabrizio.casales@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO



Individuazione del contraente per 

l’esecuzione di lavori e servizi mediante 

procedura negoziata ufficiosa

CAMPANARO LEONARDO  -

UOB29 (Amm.ne 

Centrale)/CASALES FABRIZIO - 

UOB35 (Strutture Decentrate)

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it tel. 

091/23825274 

fabrizio.casales@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Individuazione contraente a cottimo fiduciario 

affidamento diretto per forniture pubbliche - 

emissione mandato di pagamento

CAMPANARO LEONARDO  -

UOB29 (Amm.ne 

Centrale)/CASALES FABRIZIO - 

UOB35 (Strutture Decentrate)

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it tel. 

091/23825274 

fabrizio.casales@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Individuazione del contraente per forniture di 

beni e servizi con gara pubblica mediante 

offerta economicamente più vantaggiosa - 

emissione mandato di pagamento

CAMPANARO LEONARDO  -

UOB29 (Amm.ne 

Centrale)/CASALES FABRIZIO - 

UOB35 (Strutture Decentrate)

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it tel. 

091/23825274 

fabrizio.casales@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Gara pubblica (offerta economicamente più 

vantaggiosa, licitazione privata, pubblico 

incanto) per forniture e servizi - emissione 

mandato di pagamento

CAMPANARO LEONARDO  -

UOB29 (Amm.ne 

Centrale)/CASALES FABRIZIO - 

UOB35 (Strutture Decentrate)

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it tel. 

091/23825274 

fabrizio.casales@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Individuazione del contraente per forniture di 

beni e servizi con  gara pubblica mediante 

licitazione privata - emissione mandato di 

pagamento

CAMPANARO LEONARDO  -

UOB29 (Amm.ne 

Centrale)/CASALES FABRIZIO - 

UOB35 (Strutture Decentrate)

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it tel. 

091/23825274 

fabrizio.casales@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Gestione contratti di appalto per servizi 

pubblici - emissione mandati di pagamento

CAMPANARO LEONARDO  -

UOB29 (Amm.ne 

Centrale)/CASALES FABRIZIO - 

UOB35 (Strutture Decentrate)

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it tel. 

091/23825274 

fabrizio.casales@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Assicurazione automezzi - Gestione dei sinistri 

- emissione mandato di pagamento

CAMPANARO LEONARDO 

UOB29

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it 

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Assicurazioni di ateneo - emissione mandato 

di pagamento
FERRO FRANCESCO - SET. 20 

tel. 091/23893660 

francesco.ferro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO



Individuazione del contraente per forniture di 

beni e servizi con cottimo fiduciario 

affidamento diretto - emissione mandato di 

pagamento

CAMPANARO LEONARDO  -

UOB29 (Amm.ne 

Centrale)/CASALES FABRIZIO - 

UOB35 (Strutture Decentrate)

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it tel. 

091/23825274 

fabrizio.casales@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Individuazione del contraente per forniture di 

servizi, beni e servizi in economia - emissione 

mandato di pagamento

CAMPANARO LEONARDO  -

UOB29 (Amm.ne 

Centrale)/CASALES FABRIZIO - 

UOB35 (Strutture Decentrate)

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it tel. 

091/23825274 

fabrizio.casales@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Attrezzature tecniche (apparecchiature di 

laboratorio) - Acquisizione e manutenzione - 

emissione mandato di pagamento

CAMPANARO LEONARDO - 

UOB29

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Gestione patrimonio mobiliare dell’ateneo e 

dei lasciti - emissione mandato di pagamento

CAMPANARO LEONARDO - 

UOB29 (Amm.ne 

Centrale)/NICOSIA GIUSEPPE  - 

UOB36 (Strutture Decentrate)

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Gestione del servizio di smaltimento dei rifiuti 

e dei rifiuti speciali, tossici, nocivi e biologici - 

emissione mandato di pagamento

CAMPANARO LEONARDO - 

UOB29 rifiuti 

speciali/PALAZZOLO ANGELA -  

UOB30  TER Tassa Rifiuti 

(TARI)

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it tel. 

091/23893881 

angela.palazzolo@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO

Individuazione del contraente per fornitura di 

beni e servizi con procedura negoziata 

mediante gara ufficiosa

CAMPANARO LEONARDO  -

UOB29 (Amm.ne 

Centrale)/CASALES FABRIZIO - 

UOB35 (Strutture Decentrate)

tel. 091/23893657 

leonardo.campanaro@unipa.it tel. 

091/23825274 

fabrizio.casales@unipa.it

Statuto e Regolamento 

amm.vo-contabile art. 

20 e ss.

10 giorni NESSUNO


