AREA ECONOMICO-FINANZIARIA (AREA 3): DIRIGENTE DOT T.SA GIUSEPPA LA TONA

TERMINE PER R
PROCEDIMENTO NOD'T'\QFFEQ'MTERI\'ITA(;T' LA DECORRENZA UN'L’E?ES@QL@Z”_AET VAl cop.
CONCLUSIONE
GESTIONE PROCEDURA RILEVAZIONE
PRESENZE DEL PERSONALE D.D.A. N. 3124 DEL
DELL'AREA CON PROCEDURA RILPRES. 30/07/2012 TERMINI
COMUNICAZIONE DATI MENSILI PER | REGOLAMENTO PERLA | PREVISTI DAI I SEGRiTREEi'?U%%éGG' DIl (Uoaos)
AGGIORNAMENTO SITO VALUTAZIONE DELLA | REGOLAMENTI
“TRASPARENZA, VALUTAZIONE E PERFORMANCE
MERITO”
PREDISPOSIZIONE NOTE DIRIGENZIALLY | i I SEGR%E&'?UEOQ’S@BGG' DI wwonos)
PREDISPOSIZIONE DISTINTE MANDATI
E REVERSALI PER INVIO SEGRETERIA E AA.GG. DI
o R o & I | ST T AREA (UOAOS) (UOAO08)
ALLISTITUTO CASSIERE
INVIO FLUSSO TELEMATICO E
DOCUMENTAZIONE CONTABILE SEGRETERIA E AA.GG. DI
(MANDATIREVERSALDALLISTITUTO R W T REA (UOAGE) (UOAO08)
CASSIERE.
COMUNICAZIONI ALLAREA AFFARI
GENERALI E LEGALI PER CIO CHE ENTRO 20 GIORNI
CONCERNE IL CONTENZIOSO. DALLA
COMUNICAZIONI ALL'UFFICIO I RICEZIONE I SEGRET E/TI(Aich) AAg\éfG' DI (wonos)
RELAZIONI CON IL PUBBLICO PER CIO DELLA
CHE CONCERNE IL DIRITTO DI COMUNICAZIONE
ACCESSO AGLI ATTI,
RICEZIONE DELLE DISPOSIZIONI DI
IMPEGNO, SMISTAMENTO Al SETTORI SEGRETERIA E AAGG.
COMPETENTI E RESTITUZIONE ALLE M I D1 AREA (UOAOS) (UOAOS)
DIVERSE AREE A SEGUITO DEL VISTO
DI REGOLARITA CONTABILE
RICEZIONE DELLE DISPOSIZIONI DI
LIQUIDAZIONE, SMISTAMENTO Al
SETTORI COMPETENTI E
COMUNICAZIONE DELL’AVVENUTA I | I I SEGRETERIAE AAGG. | (jnp08)

EMISSIONE DEL NUMERO DEL
MANDATO DI PAGAMENTO A MEZZO E-
MAIL

DI AREA (UOAO08




RICEZIONE DELLE DISPOSIZIONI DI
ACCERTAMENTO SOMME IN ENTRATA,
SMISTAMENTO Al SETTORI

SEGRETERIA E AA.GG.

comams e A S Ok e | ] O AREA (UOR0S (UOAOS)
DIVERSE AREE A SEGUITO DEL
L'AVVENUTO ACCERTAMENTO.
GESTIONE ECONOMATO:
A) GESTIONE DEGLI INCASSI DI AFFITTI
E LASCITI:
* REGOLAMENTO
B) GESTIONE 'NVCA’ESE_' PER ENTRATE AMMINISTRATIVO- T I ECONOMATO (UOAO8-BIS| (UOAO08-BIS)
C) EMISSIONI MANDATI DI PAGAMENTO CONTABILE
PER SOSPESI DI CASSA PER
PAGAMENTI VARI:
CCNL — REGOLAMENTO CADENZA
DISTRIBUZIONE BUONI PASTO SU RILEVAZIONE ] ECONOMATO (UOA08-BIS) (UOA0S-BIS)
TRIMESTRALE
PRESENZE
ANTICIPAZIONI DI CASSA ECONOMALE REGOLAMENTO
PER MISSIONI AL PERSONALE AMMINISTRATIVO- I I ECONOMATO (UOA08-BIS| (UOAO08-BIS)
DELL'ATENEO CONTABILE
VERIFICHE PERIODICHE CASSA REGOLAMENTO
ECONOMALE CON | REVISORI DEI AMMINISTRATIVO- I I ECONOMATO (UOA08-BIS) (UOA08S-BIS)
CONTI CONTABILE
SET. 10
REGOLAMENTO PER DAL 20 SETTEMBRE (DATA LBl
PREDISPOSIZIONE BILANCIO L'AMMINISTRAZIONE, LAl GIORNI 60 RECEZIONE RICHIESTE
PREVENTIVO FINANZA E LA (31 OTTOBRE) DELLE AREE DELL'AMM. | BILANCIO E RENDICONTQ RBE'hg'I\‘CC(')%TEC
CONTABILITA, ARTT.5E S CENTRALE)
PREDISPOSIZIONE BILANCIO LAMMINISTRAZIONE, LAl 5T-5! TEMP | VEDI BILANCIO PREVENTIVOl & ot o160 £ RENDICONTA Bl aNGio &
PREVENTIVO CONSOLIDATO FINANZA E LA LA O E
CONTABILITA,
REGOLAMENTO PER SET. 19
L'AMMINISTRAZIONE, LA SETTORE
BTLRA'f\%ISOP gi'gfg'; (\)"R\E'EAi'LO(’;' 'DD/L FINANZA E LA I mmn | BILANCIO E RENDICONTO  BILANCIO E
D.A. CONTABILITA, ART. 14 RENDICONT(
REGOLAMENTO PER SET. 10
L'AMMINISTRAZIONE, LA SETTORE
VARIAZIONI DI BILANCIO SU DELIBERE FINANZA E LA I | BILANCIO E RENDICONTO| BILANCIO E

C.D.A. E DECRETID.G.

CONTABILITA, ART. 14

RENDICONT(




REGOLAMENTO PER

SET. 19

L'AMMINISTRAZIONE, LA SETTORE
PRE%EZSE%I\%\IE RE:%/?\IZSKSTE/E?C’)\ITO FINANZA E LA (SRARA’\FI{IZGOO) I | BILANCIO E RENDICONTO|  BILANCIO E
CONTABILITA, RENDICONT(
ARTT. 33 E SS.
ASSUNZIONE IMPEGNI A VARIO TITOLO REGOLAMENTO PER DATA RICEZIONE RICHIESTE
(PER SPESE GENERALI , EDILIZIA, L e TR \ SET. 20
MISSIONI, EMOLUMENT! PERSONALE : GIORNI 8 , CONTABILITA SETTORE
FINANZA E LA DELL’AMMINISTRAZIONE |
STRUTTURATO, COMPENSI A VARIO oM A bl CONTABILITA
TITOLO, UTENZE, SPESE LEGALI....) :
LIQUIDAZIONE DELLA SPESA A VARIO DATA RICEZIONE RICHIESTE
TITOLO (PER SPESE GENERALI , REGOLAMENTO PER CALLE AREE \ SET 20
EDILIZIA, MISSIONI, EMOLUMENT! L'AMMINISTRAZIONE, LA , CONTABILITA :
PERSONALE STRUTTURATS, oA 2 oA GIORNI 8 DELL’AMMINISTRAZIONE CSETTORE |
COMPENSI A VARIO TITOLO, UTENZE, CONTABILITA ART.23 CENTRALE NTABILITA
SPESE LEGALL....)
ORDINAZIONE DELLA SPESA A VARIO
TITOLO (PER SPESE GENERALI , REGOLAMENTO PER DATA RICEZIONE RICHIESTE SET. 20
EDILIZIA, MISSIONI, EMOLUMENTI L'AMMINISTRAZIONE, LA DALLE AREE . :
PERSONALE STRUTTURATO, FINANZA E LA GIORNI 8 DELL’AMMINISTRAZIONE CONTABILITA CSELTA%RUET ;
COMPENSI A VARIO TITOLO, UTENZE, CONTABILITA ART.24 CENTRALE
SPESE LEGALL....)
ACCERTAMENTO DELLE ENTRATE A REGOLAMENTO PER
VARIO TOLO (VINISTERIAL L'AMMINISTRAZIONE, LA \ SET. 20
: FINANZA E LA R CONTABILITA SETTORE
REGIONALI, FONDI EUROPEI, ENTI CoaZA E A o oR
PUBBLICI E PRIVATI)
RIéVI(E)R(SALI SD'INCASSO AGVSRIO REGOLgMENTg PER <ET 20
TITOLO (MINISTERIALI, REGIONALI, L'AMMINISTRAZIONE, LA , :
FOND] EUROPEL ENTI PUBBLIGI E FINANZA E LA L CONTABILITA ) g II\EJLTA(E?E :ET |
PRIVATI.....) CONTABILITA ART.18
DISPOSIZIONI DI ASSUNZIONE DI REGOLAMENTO PER SET. 20
IMPEGNO E LIQUIDAZIONE DI L'AMMINISTRAZIONE, LA . '
VNt FINANZA E LA R CONTABILITA ) g EH(E?IFE :ET |
ECONOMICO-FINANZIARIA CONTABILITA
RISCONTRO MANDATI DI PAGAMENTO
E REVERSALI DI INCASSO SU SET. 20
CONTABILITA FINANZIARIA ESTINTI R CONTABILITA SETTORE
DALL'ISTITUTO CREDITO Al FINI DELLA CONTABILITA
VERIFICA DI CASSA
VERIFICA E MONITORAGGIO DEI
FLUSSI FINANZIARI PER LA SET. 20
DETERMINAZIONE DELLA LIQUIDITA DI A CONTABILITA SETTORE
CASSA E DELL'INCIDENZA SUL conAD A

FABBISOGNO STABILITO
ANNUALMENTE DAL MIUR




SET. 20

VERIFICHE PERIODICHE DI CASSA I GIORNI 90 TRIMESTRALE CONTABILITA cgﬁggiﬁ ;
SUPPORTO A RENDICONTAZIONI PER \ SET. 20
PROGETTI LIQUIDATI CON PROCEDURA e e I CONTABILITA SETTORE
CINECA CONTABILITA
) SET. 20
RIMBORSO TASSE STUDENTI I | T I CONTABILITA SETTORE
CONTABILITA
REGOLAMENTO PER
L'AMMINISTRAZIONE, LA \ SET. 20
GESTIONE PARTITE DI GIRO FINANZA E LA CONTABILIT /NI T CONTABILITA SETTORE
— ART.10 CONTABILITA
PREDISPOSIZIONE DELLA DELIBERA: SETTORE BILANCIO
INTRODUZIONE DEL BILANCIO UNICO D.LGS.27 GENNAIO 2012 GIORNI 90 DA D'ETSE'ELIOTEE DEL UN'C(E)C%E(;MQS'L'TA SET21
DI PREVISIONE D’ATENEO ANNO 2013 N.18
IN CONTABILITA FINANZIARIA. PATRIMONIALE
PROPOSTA DI DELIBERA SETTORE BILANCIO
RELATIVAMENTE ALL'INTRODUZIONE DA DISPOSIZIONE DEL UNICO E CONTABILITA
DEL BILANCIO UNICO DI PREVISIONE D.LGS.27 flEl'\éNA'o 2012 GIORNI 90 DIRIGENTE ECONOMICO SET21
D’ATENEO ANNO 2013 IN CONTABILITA ) PATRIMONIALE
FINANZIARIA: FASE Il E Ill LINEE GUIDA
SETTORE BILANCIO
MONITORAGGIO DEGLI ADEMPIMENTI D.LGS.N.78/2010 GIORNI 60 DA D'Efgg'é@'f DEL UN'CS chﬁgméglmA SET21
DI FINANZA PUBBLICA DELL’ATENEO B
PATRIMONIALE
PREDISPOSIZIONE DELLE SETTORE BILANCIO
DISPOSIZIONE DI IMPEGNO D.LGS.N.78/2010 ART.6 GIORNI 30 DA D'ETSE'ELIOTEE DEL UN'CSC%ESMQS'L'TA SET21
RELATIVAMENTE AGLI ADEMPIMENTI DI CcO0.21
FINANZA PUBBLICA DELL'ATENEO PATRIMONIALE
SETTORE ASSISTENZA
REGOLAMENTO PER Al CENTRI CON
RILIEVI SU BILANCI DI PREVISIONE SET22
- AUTONOMIA
TRASMESS| DALLE STRUTTURE L'AMMINISTRAZIONE, LA GIORNI 90 DALLA DATA DI RICEZIONE UOB33

DECENTRATE

FINANZA E LA CONTABILIT

AMMINISTRATIVO-
CONTABILE. SUPPORTO
Al CENTRI AUTONOMI DI




SPESA

RILIEVI SUI BILANCI CONSUNTIVI
TRASMESSI DALLE STRUTTURE
DECENTRATE

REGOLAMENTO PER
L'AMMINISTRAZIONE, LA

FINANZA E LA CONTABILIT|

GIORNI 90

DALLA DATA DI RICEZIONE

SETTORE ASSISTENZA
Al CENTRI CON
AUTONOMIA
AMMINISTRATIVO-
CONTABILE. SUPPORTO
Al CENTRI AUTONOMI DI
SPESA

SET22
UOB33

VERBALI DI VERIFICA CONTABILE
EFFETTUATA PRESSO LA SEDE
AMMINISTRATIVA DELLA STRUTTURA

REGOLAMENTO PER
L'AMMINISTRAZIONE, LA

FINANZA E LA CONTABILIT

GIORNI 30

DALLA DATA DELLA
VERIFICA

SETTORE ASSISTENZA
Al CENTRI CON
AUTONOMIA
AMMINISTRATIVO-
CONTABILE. SUPPORTO
Al CENTRI AUTONOMI DI
SPESA

SET22
UOB33

ANALISI E TRASMISSIONE AGLI UFFICI
COMPETENTI DEI REGOLAMENTI
INTERNI DELLE STRUTTURE
DECENTRATE E/O DELLE MODIFICHE
AGLI STESSI

REGOLAMENTO PER
L'AMMINISTRAZIONE, LA

FINANZA E LA CONTABILIT|

GIORNI 30

DALLA DATA DELLA
RICHIESTA

SETTORE ASSISTENZA
Al CENTRI CON
AUTONOMIA
AMMINISTRATIVO-
CONTABILE. SUPPORTO
Al CENTRI AUTONOMI DI
SPESA

SET22
UOB33

MANDATI DI PAGAMENTO RELATIVI Al
CENTRI DI SPESA DELEGATA, SISTEMA
BIBLIOTECARIO DI ATENEO, RELAZIONI

INTERNAZIONALI, COOPERAZIONE
INTERNAZIONALE, FONDI COMUNITARI.
TRASFERIMENTI Al CENTRI AUTONOMI

DI SPESA

REGOLAMENTO PER
L'’AMM.NE FINANZA E
CONT.ARTT.24-25-26

GIORNI 30

ESERCIZIO FINANZIARIO
(01/01-31/12)

UOB 35 SUPPORTO Al
CENTRI DI SPESA
DELEGATA E Al POLI
DIDATTICI DECENTRATI

SET. 23
ASSISTENZ
A Al CENTRI

DI SPESA
DELEGATA
E Al POLI
DIDATTICI
DECENTRA
Tl

MANDATI DI PAGAMENTO RELATIVI Al
FONDI ECONOMALI DEI CENTRI DI
SPESA DELEGATA; DEI PROGETTI DI

REGOLAMENTO PER
L’AMM.NE FINANZA E
CONT.ARTT.24-25-26

GIORNI 30

ESERCIZIO FINANZIARIO
(01/01-31/12)

UOB 36 GESTIONE DEI
CONTRIBUTI FINALIZZATI
EROGATI DA ENTI
PUBBLICI TERRITORIALI

SET.
23ASSISTE
NZA Al
CENTRI DI




RICERCA. SU APERTURE DI SPESA
CREDITO DELEGATA
E Al POLI
DIDATTICI
DECENTRA
TI
SET. 23
ASSISTENZ
ORDINATIVI DI PAGAMENTO SU UOB 36 GESTIONE DEI
A Al CENTRI
APERTURE DI CREDITO ASSEGNATE A CONTRIBUTI FINALIZZATI
REGOLAMENTO PER DI SPESA
DIVERSO TITOLO DA ASSESSORATI ) ESERCIZIO FINANZIARIO EROGATI DA ENTI
L’AMM.NE FINANZA E GIORNI 30 DELEGATA
REGIONALI (01/01-31/12) PUBBLICI TERRITORIALI
CONT. ART.40 E Al POLI
SU APERTURE DI
CREDITO DIDATTICI
DECENTRA
TI
SET. 23
ASSISTENZ
ENTRO L’ANNO A Al CENTRI
REGOLAMENTO PER SOLARE UOB 35 SUPPORTO Al DI SPESA
RENDICONTAZIONE DEI CONTRIBUTI L AMM.NE FINANZA E CON| DALL'EROGAZION ESERCIZIO FINANZIARIO CENTRI DI SPESA DELEGATA
SU APERTURE DI CREDITO. ' (01/01-31/12) DELEGATA E Al POLI
ART. 40 E DEL DIDATTICI DECENTRATI E Al POLI
CONTRIBUTO DIDATTICI
DECENTRA
TI
SET. 23
UOB 36 GESTIONE DEI :i?fg§$§|
CONTRIBUTI FINALIZZATI
RENDICONTAZIONE DEI CONTRIBUTI AS SESSESEIEATL(; DI ENJAR&EJOL?I'SSN' ESERCIZIO FINANZIARIO EROGATI DA ENTI DDE'LSEPGEASTAA
EROGATI DALLA REGIONE SICILIANA. ASSEGNAZIONE D AGAMENTO (01/01-31/12) PUBBLICI TERRITORIALI E Al POL|
SU APERTURE DI
CREDITO DIDATTICI
DECENTRA
TI
GIORNI 16 SET. 24
LIQUIDAZIONE E VERSAMENTI MENSILI DAL GIORNO 1 AL GIORNO SETTORE
IVA NAZIONALE DPR 633/1972 B S.M.I. 16 DI OGNI MESE UOB 38 - IMPOSTE UFFICIO

FISCALE




GIORNI 30

SET. 24

LIQUIDAZIONE E VERSAMENTI MENSILI DAL GIORNO 1 AL GIORNO SETTORE

IVA INTRACOMUNITARIA D.L. 331/93 E S.M.I. 30 DI OGNI MESE UOB 38 - IMPOSTE UFFICIO

FISCALE

SET. 24

PREDISPOSIZIONE E INVIO DAL GIORNO 1 AL GIORNO SETTORE

TELEMATICO MODELLI INTRA D.L. 331/93 E S.M.| GIORNI 30 30 DI OGNI MESE UGB 38 - IMPOSTE UFFICIO

FISCALE

SET. 24

PREDISPOSIZIONE E INVIO L. 17/84 E S.M.I CIORN DAL RICEVIMENTO UOB 38 - IMPOSTE SETTORE

DICHIARAZIONI DI INTENTO : ML 20 UFFICIO

FISCALE

SET. 24

PREDISPOSIZIONE E INVIO PR 332/68 E S GIORNI 90 AL 1.7 bl OGNI ANNG UOB 37 — ASSISTENZA | SETTORE

TELEMATICO DEL MOD. UNICO ENC M- : FISCALE UFFICIO

FISCALE

SET. 24

PREDISPOSIZIONE E INVIO UOB 37 — ASSISTENZA | SETTORE

TELEMATICO MOD. 770 SEMPLIFICATO DPR 332/98 E S.M. GIORNI 90 DAL 1.7 DI OGNI ANNG FISCALE UFFICIO

FISCALE

D CoONTO E SALDO) SET. 24

LIQUIDAZIONE E VERSAMENTO IRES | D. LGS. 334/2003 E S.M.I. GIORNI 90 uoB 37FTSACSASL':TENZA SL'JEFTFTISEDE
DAL 1.11 DI OGNI ANNO (II°

ACCONTO) FISCALE

DAL15;2£§1¥£?NO & SET 24

LIQUIDAZIONE E VERSAMENTO IMU | D.L. N. 201/2011 E S.M.I. GIORNI 90 uoB 37FTSACSASL':TENZA SL'JEFTFTISEDE

DAL 1.11 DI OGNI ANNO
FISCALE

(SALDO)




